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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupa caz, a reviziei in
cadrul editiei procedurii operationale:

Elemente privind

Numele si

responsabilii/ Functia Data Semnitura
0 : Prenumele
peratiunea
1 2 3 4 5
GAZSI Stefan Eduard Inspector scolar %’J
1.1. | Elaborat KISS Tiinde Inspector scolar 23.02.2021 /6’
IRSAI Izabella Inspector gcolar YTho
12 | Verificat ILLES Tdiké Inspector s‘colar 25.02.2021
general adjunct
PASCAN Sabin Gavril 25022021 | 4/
13, | Aprobar Inspector gcolar

general

.. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale:

Data de la care se

Editia/ revizia in Componenta . g aplici prevederile
. L Modalitatea reviziei el .
cadrul editiei revizuita edifiei sau reviziei
editiei
1 2 8 4
21 Editia 1 - 26.02.2021
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3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupii caz, revizia din cadrul editiei
procedurii operationale

Scopul | Exemplar | Compartiment Functia Numele si Data Semnétura
difuzarii nr. prenumele primirii
1 2 3 4 5 6 7 8
" 1. | Aprobare 1 Conducere Inspector | PASCAN Sabin 25.02.2021
scolar Gavril
general :
3.2. | Avizare 1 Conducere Inspector | ILLES Ildiko 25.02.2021 /
scolar 7
general
adjunct /
3.3. | Avizare 1 Compartiment Jurist DAVIDOV Daria 25.02.2021 J. z
juridic e
3.4. | Aplicare 3 Compartimentul | Inspectori | GAZSI Stefan 26.02.2021 _ Lin'
minoritati scolari i '
Eduard
KISS Tiinde A
IRSAI Izabella Thnai
3.5. | Informare 1 Directori unitati | Directori 26.02.2021
de invatdmant unitati de
invatdmant
3.6. | Aplicare 1 Directori unitafi | Directori 26.02.2021
de invé{dmant unitafi de
invatdmant
3.7. | Evidenta 1 Comisia de Secretar | Conform deciziei 26.02.2021
si control comisie
arhivare managerial
intern
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4. Scopul procedurii operationale

4.1. Stabileste activititile privind modul de admitere a candidatilor cu cerinte educationale speciale
(CES), proveniti din invatimantul de masa si din Invatdméantul special, pe locurile distinct alocate in
invitamantul liceal de stat din unitdfile de invitimant de masa din judetul Mures, in anul scolar
2021-2022,

4.2. D4 asiguriiri cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitafii;

4.3, Stabileste sarcini si circuitul documentelor.

5. Domeniul de aplicare

5.1. Prezenta proceduri este aplicabild la nivelul domeniului: Curriculum si inspectie gcolard.
5.2. Aceastd activitate este condusi si coordonati la nivel judetean de:
¢ inspectorul gcolar general ISJ Mures;
e comisia de admitere judefeand a judetului Mures;
5.3. De aceastd activitate beneficiaza:
e comisiile zonale de admitere din judetul Mures;
e comisia din centrul special de inscriere din judejul Mures;,
e comisiile de inscriere in unititile de Invéatdmént gimnazial din judetul Mures;
¢ comisii de admitere in unitatile de Invifamant liceal;
¢ directorii unitdtilor de invéfamant;
e dirigintii claselor a ViII-a din anul scolar 2020-2021,

5.4. Procedura se adreseazi parinfiilor/reprezentantilor legali ai elevilor care doresc sé fie admisi, In
anul gcolar 2021-2022, in invatdmantul liceal de stat pe locurile distinct alocate candidatilor cu CES,
proveniti din inva{imantul de masa si din invatimantul special, in unitéfile de Invafimant de masd.

6. Documente de referinti (reglementiri) aplicabile activititii procedurale
- Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completirile ulterioare;
- OMEC nr. 5.457/31.08.2020 privind organizarea si desfisurarea admiterii in invatiméantul liceal de
stat pentru anul scolar 2021-2022;
- Metodologia de organizare si desfagurare a admiterii in invatdmantul liceal de stat pentru anul
scolar 20112012, previzuti in anexa nr. 1 la OMECTS nr 4802/2010 privind organizarea si
desfasurarea admiterii in inva{iméantul liceal de stat, pentru anul gcolar 2011-2012;
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- Anexa nr. 1 la O.M.E.C nr. 5.457/31.08.2020 privind organizarea si desfasurarea admiterii in
invitdméntul liceal de stat pentru anul scolar 2021-2022 - Calendarul admiterii in Inva{dmantul liceal
de stat pentru anul gcolar 2021-2022;

- Ordin MECTS nr. 5530/2011 privind Regulamentul cadru de organizare si functionare a
Inspectoratelor Scolare;

- Ordin nr. 5.447/2020 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare §i funcfionare a
unitatilor de Invatimant preuniversitar;

- OMECTS nr. 557372011 privind aprobarea regulamentului de organizare §i funcfionare a
invatimantului special si special integrat;

- Legea nr. 190/2018 privind misuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE)2016/679 al
Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in
ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulafie a acestor date si
de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor).

- Decizia Inspectorului Scolar General al ISJ Mures de constituire a Comisiei de admitere judetene In
invaAmantul liceal, profesional si dual pentru anul scolar 2021-2022;

- Deciziile comisiilor de Tnscriere/admitere din unititile de Tnvatamant;

- Fisa de inscriere privind admiterea elevilor cu CES in invitdmantul liceal listatd din aplicafia
dedicatd admiterii;

- Certificatul de orientare gcolari si profesionald eliberat de CJRAE-Mures.

7. Definitii si abrevieri

7.1. Definitii ale termenilor

Nr. Termenul Definitia gi/san daci este cazul, actul care defineste termenul
crt,
1, Procedura de Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
sistem metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizérii
activitétii, cu privire la aspectul procedurat.
2. Editia unei Forma initiald sau actualizatd, dupi caz, a unei proceduri de sistem,
proceduri de aprobata si difuzata.
sistem
3 Revizia unei | Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele asemenca, dupd
proceduri caz, a uncia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii de
sistem, acfiuni care au fost aprobate si difuzate.
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7.2. Abrevieri ale termenilor utilizati

Nr. Termenul abreviat Abrevierea
crt.
1 | Consiliul de Administratie CA
2 | Ministerul Educatiei ME
3 | Inspectoratul Scolar Judetean ISJ
4 | Centru Judetean de Resurse si Asisten{d Educationala CJRAE
5 | Cerinte Educationale Speciale CES
6 | Procedurd operationala PO
7 | Elaborare E
8 | Verificare \%
9 | Aprobare A
10 | Aplicare Ap
11 | Arhivare Ah

8. Descrierea procedurii operationale

Dispozitii generale

8.1, Dispozitiile prezentei proceduri se aplici tuturor persoanelor care au atributii privind admiterea
elevilor cu CES n invatimantul liceal, profesional si dual de stat pe locurile distinct alocate in
inviamantul liceal de stat din unitifile de invi{amant de masa, in anul scolar 2021-2022 si
parintilor/tutorilor legal instituiti/reprezentantilor legali ai acestora.

8.2. Pirintii/tutorii legal instituiti/reprezentan{ii legali au obligatia de a face toate demersurile
necesare pentru asigurarea continudrii studiilor in invitiméantul general obligatoriu pentru elevii cu
CES si/sau dizabilitati, in conformitate cu prevederile legale.

8.3, In procesul de admitere in invitimantul liceal de stat pentru anul scolar 2021-2022,
sedinfele/actiunile de instruire cu parintii i elevii pentru prezentarea procedurilor de admitere si a
planului de scolarizare, precum si cele pentru completarea optiunilor in fisele de inscriere de citre
absolventii clasei a VIII-a si de cétre parintii acestora pot fi realizate in unitatea de invatdmant si prin
mijloace electronice de comunicare (telefon, e-mail, videoconferintd on-line etc.). Dirigintii claselor
a VIll-a au obligatia de a informa si a oferi consultanfi absolvenfilor clasei a VIII-a si
parintilor/reprezentantilor legali ai acestora pe parcursul deruldrii acestor acfiuni.
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Dispozitii specifice

8.4. Inspectoratul Scolar Judefean Mures va organiza sedinte de instruire a profesorilor diriginti
privind prezentarea procedurilor de admitere pe locurile distinct alocate in unititile de invafdmant de
masa pentru elevii cu CES.

8.4. Profesorii diriginti vor organiza sedinte de informare §i instruire cu périnfii si elevii, privind
admiterea pe locurile distinct alocate in unitatile de invatimaént de masé pentru elevii cu CES.

8.5.Pentru admiterea in invifimantul liceal de stat pentru anul scolar 2021 - 2022, inspectoratele
scolare judetene/Inspectoratul Scolar al Municipiului Bucuresti alocs, pentru integrarea individuala a
clevilor cu cerinte educagionale speciale (CES) provenifi din invifiméntul de masd si din
invaimantul special, locuri distincte in unitatile de invafdmaént liceal de masd, peste numarul de
locuri repartizat respectivelor unitdti de Invafamént, in limita a 1-2 locuri suplimentare la clasi, cu
respectarca prevederilor legale privind constituirea formatiunilor de elevi.

8.6. Parintii/reprezentantii legali ai elevilor cu CES obtin certificatul de orientare scolard si
profesionald emis CJRAE/CMBRAE, care atestd existenta unei cerinte educationale speciale a
elevului, in vederea Inscrierii acestora pe locurile distinct alocate In unitéti de Invatimént de masa.

Nota: Certificatul de orientare scolard si profesionald este singurul document acceptat, conform
prevederilor art.3, litera m) din OMECTS nr.5574/2011, cu modificarile ulterioare, pentru admiterea
pe locurile distinct alocate candidagilor cu CES in unititile de inva{dmant de masa.

8.7. Copiile certificatelor de orientare scolard §i profesionald emise de centrul judefean/al
municipiului Bucuresti de resurse §i asistentd educationald se depun la unitatea de Invid{dmaént din
care provin candidatii, pand cel tarziu in prima zi de curs din semestrul al Il-lea al anului gcolar
2020- 2021, (8 februarie 2021).

8.8. Certificatele obtinute ulterior perioadei mentionate, 08 februarie 2021, si/sau eliberate de alte
institufii decat CIRAE, nu vor fi luate in considerare la admiterea pe locurile alocate candidafilor cu
CES in unitatile de invatimant de masé.

8.9. ISJ Mures, precum i toate unititile de invitimant preuniversitar care gcolarizeazd in clasa a
Viil-a elevi cu CES vor afiga la avizier si pe site Lista locurilor distinct alocate in unititile de
invitamint de masd pentru candidatii elevi cu CES (1-2 locuri/fiecare clasd/grupa pentru fiecare
filiera/profil/specializare/domeniu de pregétire/calificare) (10 mai 2021).
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8.10 Profesorii dirigin{i vor organiza sedinfe care vizeaza orientarea gcolari a elevilor cu CES care
doresc si candideze pe locuri distinct alocate In unitdfi de invitdméant de masd si la acestea pot
participa, in calitate de invitati, reprezentanti ai unitdfilor de invi{iméant liceal, profesional si
profesional dual de masi, specialisti din cadrul CIRAE/ CMBRAE, precum si alfi factori
reprezentativi. Dupd fiecare sedintd, se va intocmi proces-verbal de informare/instruire (12 aprilie —
18 iunie 2021).

8.11. Inscrierea pe locurile distinct alocate pentru candidatii cu CES - prima sesiune de
repartizare distineta,

8.11.1. Completarea optiunilor in figele de inscriere de citre candidatii care solicitd inscrierea pe
locurile distinct alocate candidatilor cu CES in unititile de invitdmant de masé si de céitre parinii
acestora, asistati de dirigintii claselor a VIII-a, la unitatea de invatimant. Introducerea in baza de
date computerizatd a datelor din fisele de inscriere, verificarea de céatre périnfi i candidafi a
corectitudinii datelor din fisa listatd de calculator, corectarea eventualelor greseli in baza de date
computerizatd si listarea figelor corectate din calculator (08 - 09 iulie 2021)

NOTA: Orice fisa depusi dupd aceasta datid nu va mai fi luatd in considerare.
Orice opfiune gresitd poate conduce la o repartizare nedorité!

8.12. Repartizarea pe locurile distinct alocate pentru candidatilor cu CES §i comunicarea
rezultatelor — prima sesiune de repartizare distincta.

8.12.1. Repartizarea candidatilor pe locurile distinct alocate candidatilor cu CES se face computerizat
Intr-o sesiune distinctd, In ordinea descrescitoare a mediei de admitere §i pe baza optiunilor
completate in figa de inscriere.

8.12.1. Repartizarea candidatilor pe locurile distinct alocate candidatilor cu CES in unititile de
invitdmant de masé si comunicarea rezultatelor candidatilor (12 iunie 2021).

8.12.2. Candidatii nerepartizati pe locurile distinct alocate candidatilor cu CES, precum si cei care au
fost repartizati dar care solicitd, in scris, renunfarea la locul pe care au fost repartizati, pot solicita si
primi o noud fisa de inscriere pentru a putea participa la prima etapd de repartizare computerizata si
admitere Tn Invatdmantul liceal de stat pentru candidatii din seria curentd, precum si pentru cei din
seriile anterioare care nu implinesc 18 ani péna la data inceperii cursurilor anului gcolar 2021-2022.
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8.13. Afigarea situagiei locurilor rimase libere destinate candidatilor cu CES, a locului de desfésurare
si a graficului probelor de aptitudini sau de verificare a cunostinfelor de limbd modernd ori materna
(21 iulie 2021).

8.14. Inscrierea candidatilor pentru probele de aptitudini sau probele de verificare a cunostintelor de
limbi modernd sau maternd, inclusiv a candidatilor pentru locurile distinct alocate candidatilor cu
CES in unitétile de invatimant de masé (22 iulie 2021).

8.15. Desfiasurarea probelor de aptitudini sau a probelor de verificare a cunostintelor de limbd
modernd sau maternd (23 iulie 2021).

8.16. Afisarea rezultatelor la probele de aptitudini si la probele de verificare a cunostintelor de limba
modernd sau maternd si rezolvarea eventualelor contestatii (26 iulie 2021).

8.17. Completarea optiunilor in figsele de inscriere de citre candidatii care solicitd Inscrierea pe
locurile distinct alocate pentru candidatii cu CES in unititile de tnvafiméant de masd i de citre
parintii acestora, asistati de dirigintii claselor a VIII-a, la unitatea de invatimént. (21 - 27 iulie 2021).

8.18. Repartizarea candidatilor cu CES pe locurile special alocate acestora (21 - 27 iulie 2021).

8.19. Completarea optiunilor in fisa de Tnscriere de ciitre candidatii cu CES care au participat la a
doua etapi de admitere pe locurile special alocate acestora dar care nu au fost repartizati sau care
au renuntat, in scris, la locul pe care au fost repartizafi (perioada 27 - 28 iulie 2021).

Dispozitii finale

8.20. Candidatii repartizafi vor transmite/depune dosarele de inscriere la unitdfile de invifimaént la
care au fost repartizagi, conform Calendarului admiterii in Invafimantul liceal de stat pentru anul
scolar 2021-2022.

8.21. ISJ] Mures asigura postarea pe site-ul propriu si transmiterea prezentei proceduri tuturor
unititilor de invatimant preuniversitar care gcolarizeazi elevi In clasa a VlII-a.

8.22. Conducerile unitifilor de Iinvatamant intreprind masuri pentru  informarea
parintilor/reprezentantilor legali ai elevilor cu CES absolventi ai clasei a VIII-a, din anul gcolar in
curs, cu privire la modalititile prin care pot beneficia de prevederile prezentei proceduri, precum s§i
cu privire la calendarul de desfigurare a admiterii pe locurile distinct alocate pentru elevii cu CES.
Informatiile vor fi afisate la avizierul fiecérei unitéti/institutii de invatamant, precum st pe site-urile
acestora.
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8.23. Conducerile unitdtilor de invAtimant raspund de informarea
périntilor/reprezentantilor legali, cu privire la prevederile prezentei proceduri.

elevilor si

a

8.24. Comisia de admitere judeteand asigurd respectarea prevederilor Regulamentului (UE) 2016/679
al Parlamentului european si al Consiliului din 27.04.2016 privind protectia persoanelor fizice in
ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si
de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor).

9. Resurse necesare
9.1. Resurse materiale: patrimoniul fix/mobil al ISJ Mures;
9.2. Resurse umane: inspectori scolari, directori, cadre didactice;

9.3. Resurse financiare: sursele de finantare specifice sistemului de invitimént preuniversitar;
9.4. Resurse informattonale: baze de date privind legislatia scolari in vigoare, site-ul 1SJ Mures,

comunicéri primite de la institutii ierarhic superioare.

10. Responsabilitiiti si raspunderi in derularea procedurii.

Nr. . Acfiunea(operatiunea)
Crt. Compartimentul(postul) 1 5 3 3 3
I | Inspector scolar general A
5 Ins.pector scolar general v
adjunct
3 | Inspectori scolari E Ap
4 | CCIM \% Ah
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Nurmaérul
componentei
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procedurii
operationale
Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea
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operationale
5 Situatia editiilor i a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 3
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4. Scopul procedurii operationale 4
S. Domeniul de aplicare 4
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