PROCEDURA PRIVIND SELECTIA Editia 2

INSPECTORATUL SCOLAR METODISTILOR PE SPECIALITAT] , PENTRU Numir de exemplare 4
JUDETEAN MURES ACTIVITAT] FORMALE SI NONFORMALE
DOMENIUL CURRICULUM SI Revizia 1
INSPECTIE SCOLARA CODP 02 Numir de exemplare 4

Pagina 1 din 14
Exemplar nr. 1

Ne. 6 6/ 19978 2018

Aprobat in
Consiliul de administratie al ISJ Mﬁres
X0

din data de . 01X

Inspecie ral,
A A \E
g
Avizat,
Presedinte SCMI : ‘ O @
Prof.ILLES Ildiko e\ 27 A
4 \\‘?-u%fffﬁ&’-‘- ,‘g‘%%
NI
= x WY

PROCEDURA PRIVIND SELECTIA PROFESORILOR METODISTI PE SPECIALITATI
PENTRU ACTIVITATI FORMALE SI NONFORMALE
Cod: P 02.
Denumire: PROCEDURA PRIVIND SELECTIA PROFESORILOR METODISTI PE SPECIALITATI
PENTRU ACTIVITATI FORMALE SI NONFORMALE
Nr. pag. 14
Nr. de pag. anexe: 10
Exemplar nr. 1
Evidenta modificarilor: |

2

f-—"-"“ g,

Editia/ Pag. cu Modificat Verificat /0 CAprobat s,

W Data e T oY) LN
revizia modificari Nume Semniturd Nume Semniturd /‘:, € rS’é‘ugrYg%qra
2/1 17.09.2018 | 2,3,4,5,8, | V.Birdas //7/ Adina Pui. % [ Toit ;- WA i

9,10,12 / ) MecaliCURP Y |
A N I |
/ *{D “_“,4’ ‘W
4’-4?( MUHE "&‘
Art. 1. Prezenta procedura este elaborata in baza prevederilor: £

1.1. Legii Educatiei Nationale nr.1/2011 cu modificarile si completrile ulterioare
1.2. Metodologiei formdrii continue a personalului didactic din invatamantul preuniversitar aprobati prin
OMECTS nr. 5561/ 2011, cu modificarile si completarile ulterioare

1.3. Regulamentului-cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare, aprobat prin OMECTS
nr. 5530/2011, cu modificarile si completirile ulterioare

1.4, Regulamentului de inspectie al unitatilor de invatamant preuniversitar, aprobat prin OMECTS nr.
5547/2011 , cu modificarile si completirile ulterioare

1.5. Adresei MEN Nr. 52898/14.08.2014, privind selectia metodistilor I.S.J. Mures conform cirora in
invatdmantul preuniversitar isi pot desfisura activitatea metodisti ai Inspectoratului Scolar Judetean pe
discipline de invé{amént, precum si pentru activitati educative formale si nonformale si programe
comunitare in domeniul educatiei si formérii profesionale.

1.6. Adresei MEN Nr.39014/21.09.2017 referitoare la selectia metodistilor ISJ/ISMB
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La selectia organizaty pentru constituirea Corpului de metodisti al 1.S.J. Mures poate participa
personalul didactic de predare care detine competente in proiectarea, conducerea si evaluarea procesuluj
didactic si care indeplineste cumulatiy urmdtoarele conditij:

A Conditii generale precizate de Nota Nr. 39014/21.09.2017emis3 de MENCS:

a) studii universitare, finalizate cy diplom3 de licents, corespunzatoare functiei didactice din

Invatamantul preuniversitar;

b) titular in invatimantul preuniversitar;

¢) cel putin gradul didactic I1'in invitimant;

d) fac dovada acumulirii a 90 de credite transferabile in ultimii 5 ani;

e) calificativul anual »foarte bine’’ in fiecare dintre ultimij 5 ani scolari;

B.Conditii specifice stabilite Ia nivelul 1.S.J. Mures:

a) titular in specialitatea pentru care candideazi;

b) vechime la catedra, in specialitatea pentru care candideazs de cel putin 6 ani;

¢) aprecierea /recomandarea Consiliului de administratie al unitatii de invatimant unde este

titular/detasat (candidatul trebuie si se bucure de prestigiu profesional si sd probeze rezultate deosebite
in activitatea didactica)

d) nu a fost sanctionat disciplinar in ultimii 5 ani de activitate la catedra

Cadrele didactice care nu indeplinesc conditiile cnuntate mai sus sunt declarate respinse si nu
le va fi evaluat dosarul.

Art.3 Din corpul metodistilor [$J Mures fac parte de drept profesorii metodisti ai CCD Mures incadrati
prin concurs si profesorii metodisti din Colegjul National Pedagogic,, M. Eminescu” Tg.Mures.

Art.4
4.1 Selgc;ia metodistilor se organizeazi de catre inspectoratul scolar,
In acest sens se constituie:
Comisia de organizare st desfasurare selectiei metodistilor in urmatoarea componenti:
* Presedinte- inspectorul scolar general adjunct responsabil cu inspectia scolari;
* Vicepresedinte - inspectorul scolar pentru fiecare disciplina;
* Secretar- inspectoruyl scolar pentru dezvoltarea resursei umane

* Membrii- 2-4 cadre didactice, membrij aj Consiliului consultatiy propusi de inspectoryl scolar
pe fiecare disciplini/specializare.

Art.5.

Membrii comisiei de organizare si desfisurare a selectiei metodistilor, nu vor participa la
evaluarea propriilor dosare in cazul in care isi depun candidatura,

Art.6
6.1 Inspectoratul scolar stabileste numarul locurilor/discipling, tematica si bibliografia de selectie,
perioada de inscriere si lista documentelor necesare inscrierii la selectie.

6.2 La concursul de selectie , inspectorii de specialitate vor avea in vedere acoperirea
corespunzitoare a fiecirei specialitdti pe limbi de predare.
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6.5 In anul scolar 2018-2019, selectia metodistilor pe discipline de s’tudiu S¢ va realiza astfe]:

Art.7 Dosarul de nscriere pentru selectie cuprinde urmaétoarele documente, numerotate pe fiecare fil3 i
consemnate intr-un opis:

1) cerere de inscriere (ANEXA 4)

2) scrisoare de intentie (prin care cadrul didactic s Isi ofere disponibilitatea in afara programuluyj
de la scoala, atat pentru inspectii de grade didactice, cat si pentru alte activitti initiate si organizate de
IS])

3) recomandarea Consiliului de administratie;

4) curriculum vitae redactat in format ey ropean, in conformitate cy HG nr. 1021 din 25 junie 2004
pentru aprobarea mode lulyi comun european de curriculum Vitae, sustinut cy documente;

5) copii certificate “conform cy originalul” de citre conducerea unitatii de invatimant de Ia care
provine candidatul ale:

a) actului de titularizare in invagimant;
b) adeverinte[or/certiﬁcatelor/diplomelor de acordare a gradelor didactice/a titluluj stiintific de
doctor;

¢) actelor de studij (diploma, diploma de licenta, etc.);
6) adeverint3 de vechime la catedrd, in specialitate(ANEXA 5);

evaluare din anexa 6,
2. Interviu

8.1 Evaluarea dosarulyj se face in plenul comisiei, la sediul ISJ Mures, pe baza documentelor din
dosar. Analiza si evaluarea rezultatelor obtinute in educatie si formare, a aptitudinilor si
competentelor personale se realizeazd pe baza itemilor sj punctajului prezentat in anexa 7 a
prezentei proceduri, Punctajul maxim aj probei este de 50 de puncte.
8.2 Interviu in fata Comisiei de organizare §i selecfie g metodistilor

didactic;
- Conduitd profesionals si morali ireprogabils, disponibilitate, implicare, abilitati de bun
comunicator, empatie,

In cadrul probei de interviu, membrii comisiei adreseazi candidatului 5 Intrebari( 10p/intrebare)
din bibliografia specificata.

Bibliografia pentru aceasts probd este prezentats in anexa 11 a prezentei proceduri. Punctajul
maxim al probei este de 50 puncte,
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Art.10 Locurile disponibile |a nivelul fiecire; discipline vor fj Ocupate de candidati in ordinea
descrescitoare 3 punctajului obtinut,

Art.11

Rezultatul fina] selectiei este dat de insumarea punctajelor obtinute g cele doua probe de
selectie, Punctajul minim hecesar pentru obtinerea calititii de metodist este de 70 puncte. Rezultatul
selectiei se consemneaza prin ADMIS/RESPINS in limita locurilor disponibile, stabilite de citre
inspectoratu] scolar si consemnate in Prezenta procedur, in anexa 1.

Rezultatele finale ale selectiei sunt consemnate intr-un proces verbal, semnat de toti membrij Comisiei

de organizare i desfisurare ¢ selectiei metodistilor, conform anexei 9 si ge afiseazi pe site-y] ISJ
Mures, conform graficului anuntat si aprobat de Consiljy] de Administratie ] ISJ.

Art.12. La sfarsitul fieciruj an scolar (perioada 15 iunie-01 iulie) fiecare profesor metodist depune la
inspectorul de Specialitate fisa de evaluare si acordyl de continuitate (Anexa 3 si Anexa 2)

Dispozitii finale

Art.14 Numirea metodistilor se face prin decizia Inspectorului Scolar General g [$J Mures, iar lista
profesorilor metodisti se actualizeazs anual,

Art.15 Neindeplinirea atributilor specifice atrage dupa sine pierderea calitdtii de metodist,

Art.16 Anexele fac parte din prezenta procedura.



PROCEDURA PRIVIND SELECTIA

Editia 2

INSPECTORATUL SCOLAR METODISTILOR pE SPECIALITATI » PENTRU Numir de exemplare 4

JUDETEAN MURES ACTIVITATI FORMALE 8] NONFORMALE

DOMENIUL CURRICULUM SI Revizia 1
INSPECTIE SCOLARA Numar de exemplare 4

ANEXA 1
Tabel numir locuri disponibile pe discipline/specialitﬁti

Disciplina/ specialitatea

Limba si literatura romana

Limba si literatura francez “
-.“
|4 | Limbasi literaturs italiana -_
.-
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ANEXA 2

Acord pentru OCuparea functiei de metodist n specialitate, in cadru] [S] Mures

DOMNULE INSPECTOR SCOLAR GENERAL,

Subsemnatul (a)

domiciljat B s i Str mr....., bl. ..., sc. ST
ap. ..., judetul ... ¢ BTN ovinninnnnnmmvcirie, » €-mail erereessiiin..., absolvent g]
........................................................................ cadru didactic titular la
............................................................................... ; pe postul/catedra
i tstbirmmmstsses svmmreerspssgpom > Cu o vechime Ia catedrd, in specialjtate
de......... - gradul didactic ......... .. s obfinutinanul ..., » ma declar de acord ¢y continuarea
activitatii, in calitate de profesor metodist, L » In anul
scolar 20 - 20

Mentionez cd am indeplinit functia de profesor metodist,
s sistscnes o s oy gy » I anul scolar®......... .~ si

Data Semnitura

*Se trece anul scolar recent inchejat
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ANEXA 3 Fisa de evaluare a profesorylyi metodist
FISA DE EVALUARE

Numele si prenumele metodistulyj
Unitatea de invagamant preuniversitar

Disciplina/DiscipIinele ...........................................

Criterii de evaluare

Punctaj

(Detalierea puntajelor pentru fiecare criteriu va fi Punctaj Punctaj acordat de
realizati {indnd cont de specificul disciplinei, de citre maxim autoevaluare inspectorul
inspectorul scolar pentru specialitatea res pectiva) colar

Efectuarca de inspectii  de specialitate/speciale,
conform graficulyj claborat de inspectorul scolar
pentry specialitate gi participarea in cadry] echipelor de
inspectie tematicd/generald conform graficului de
inspectie al IS] Mure

Participarea Ia comisiile de lucry ale ISJ Mures |a
solicitarea inspectoruluyj $colar  responsabil pentru
Specialitate/disciplina

Consilierea  cadrelor didactice din  scolile
repartizate/din - localitate/ din zona Ia solicitarea
inspectorului scolar pentru specialitatea respectiva, in
vederea aplicarii corecte a documentelor curriculare si
in vederea desfasurarii  unuj proces educational de
calitate

s .

10 p. max.

Monitorizarea $i consilicrea
repartizati, pe durata Intregului

profesorilor debutanti

10 p. max.
an scolar

Monitorizarea [ nivelul unitd{ii/unititilor  de
invaimant a pregitirii elevilor/ realizarea planului de
masuri al unitatii/unitatilor de invatimant pentru
imbunititirea rezultatelor  elevilor g examenele
nationale si la olimpiadele i concursurile scolare
Comunicarea eficienta oy inspectorul de specialitate si
cu inspectorul scolar  pentru dezvoltarea resursei
umane, pe probleme de organizare i desfasurare a
activititilor metodice/evolutie Tn cariers didactici

Data Semnitura metodist
S

Inspector scolar:
e
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ANEXA 4
Domnule inspector scolar general
b5 s s
e .
Sttt e ot o o , cu gradul
didactic .......upnennn...e, s obtinut in anul ... » Va rog si dispuneti inregistrarea dosarului mey de

candidaturd, in vederea participarii mele Ja selectia cadrelor didactice cu functie de metodist, pentry

L in anul scolar 201 8-2019, conform legislatiei in vigoare.

Data Semnitura
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ANEXA 5
B L L R
ADEVERINTA
Se adevereste prin prezenta cj L » cadru didactic
R - P& catedra/  postul e
.................................................. , din anul weeeeeennnns €U gradul didactic nesesny @r€ 0 Vechime efectivi
la catedri pe disciplina/specialitatea ............ . B8 srmensssmsvsiiiin ani si in ultimii 5 anj 2

obtinut urmitoarele calificative;
* anul scolar 2013-2014-
* anul scolar 2014-2015 -
* anul scolar 2015- 2016 —
* anul scolar 2016-2017-
* anul scolar 2017-2018§ -

Eliberam prezenta Spre a-i servi pentru inscriere la concursul de selectie a metodistilor pentry

disciplina/specialitatea ............... » Organizat de citre [SJ Mures, in anul scolar 2018 -
2019.
Director, Secretar,
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COD P (2

ANEXA 6
FISA DE EVALUARE

a dosarului, Ia selectia de metodisti ai [S] Mures pentru anul scolar 2018-2019
(perioada evaluats -ultimii 5 ani de activitate didactici)

Numele si prenumele candidatului

Unitatea de invagmant................

......................................

La selectia metodistilor poate participa personal didactic de predare care indeplineste cumulatiy
urmdtoarele conditii:

Conditiile
-studii universitare, finalizate cu diploma de licents, corespunzatoare functiei
didactice din invatamantul preuniversitar(pentru  cadrele didactice din
invatimantul primar si preprimar — absolventi ai studilor universitare de
licenta cu specializarea Pedagogia Invatimantuluj primar si prescolar sau aj
Liceului Pedagogic)

~titular in invatdmantuyl preuniversitar
-cel putin gradul didactic || in invatamant
-fac dovada acumularij 4 90 de credite transferabile in ultimii 5 anj
-calificativul anual .foarte bine*j

in ultimii 5 anj
-nu a fost sanctionat in ultimij 5 ani

-titular in specialitateg pentru care candideazj
-vechime la catedri in Specialitatea pentry care candideazi, de cel putin 6 ani
-aprecierea /recomandarea Consiliului de administratie a] unititii de
Invitdmant unde este titular sau al altej autoritati profesionale 1n domeniu

10
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ANEXA 7
EVALUARE CURRICULUM- VITAE

Punctaj maxim Punctaj
J obtinut

Dezvoltarea profesionali
Cursuri  postuni versitare/masterat  1in domeniul
specialitatii/management educational
Doctorat in domeniul specialitatii
Programul de perfectionare pentru ocupatia (
ANC)METODIST COR 214114

Cursuri de formare acreditate (purtitoare de credite
profesionale transferabile) in domeniul
specialitatii/abilitare curriculard/ management educational
Cursuri  de  formare avizatt  in  domeniul

specialitatii/management educational
Experienti metodici si organizatorici “

2 . . -inspect
Functii  de conducere,  indrumare §i  control ap oL
; - e ; J 2p-director

(director,director adjunct,inspector) s

- director adj

Responsabil de cerc pedagogic, metodist, membru in
consiliul consultativ al disciplinei

Responsabil de comisie metodicd/comisie de asigurare a
calitatii/consilier educatiy
Participare |a stagii de  formare in domeniul
specialititii/abilitare curriculard/management educational
in calitate de formator

Contributii la teoria sj practica didactici
Participari g simpozioane,conferin;e,sesiuni de
comunicari  stiintifice cy lucrari  de  specialitate/
management educational
Rezultate la  concursuri si
interjudetene, nationale
Performante deosebite
didacticﬁ/manaerialﬁ

olimpiade Jjudetene,

inovarea

Participare la elaborare de programe scolare, regulamente,
metodologii

-lucriri de management edy
publicate, cu ISBN/ISSN
Membru in comisii de evaluare in specialitate Ia
solicitarea ISJ Mures

Membru in diferite comisii de organizare si
desfisurare a concursurilor scolare in specialitate,

la nivel judetean sau national la solicitarea ISJ
Mures

cational sau de specialitate
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ANEXA 8
ETAPELE ORGANIZARII SI DESFASURARII SELECTIEI METODISTILOR
INSPECTORATULUI SCOLAR JUDETEAN MURES:

ETAPA I

Termen: 15.06 - 01.07.2018

ETAPA 11
2. Afisarea pe site—ul I$J Mures a numarului de locuri disponibile sia informatiilor privind desfasurarea
selectiei.

Termen: 21.09.2018

3. Depunerea la registratura ISJ Mures dosarelor pentru concursul de selectie.
Termen: 24.09.-27.09.2018

4. Afisarea programarii candidatilor pentru proba de interviu,
Termen: 28.09.2018

5.Desfisurarea etapei de evaluare a dosarului de candidatura depus si a probei de interviu,
Termen: 01.10.-06.10.2018

6.Afisarea pe site-ul 1SJ Mures a rezultatelor selectiei.
Termen 08.10.2018

7. Numirea prin decizie a inspectorului scolar general, a metodistilor validati in urma derulzrii procedurii

de selectie.
Termen: 12.10.2018

12
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ANEXA 10
Distribuirea locurilor pentru disciplinele tehnico-economice
ﬁ\lr. Crt. Disciplina/ specialitatea Nr. locuri
alocate

L1 Constructii 1

2 Prelucrarea lemnului 1

3 Alimentatie publici/comert/turism 2

4 Estetica si ingrijirea corpului omenesc 1

5 Economic administrative, posti 4

6 Medicind/Farmacie 3

7 Asistentd medicald generali 1

8 Confectii/Textile 1
ANEXA 11

Bibliografie

Legea educatiei nationale Nr.1/2011 cu completarile si modificarile ulterioare

OMECTS nr. 3561/20.10.2009 privind Metodologia formarii continue a personalului didactic din
inva{dmantul preuniversitar cy completdrile si modificarile ulterioare

OMECTS 5547/06.10.2011 privind aprobarea Regulamentului de inspectie a unitatilor de
invatdmant preuniversitar, cu completarile si modificarile ulterioare

Metodologia in vigoare privind organizarea si desfisurarea examenuluj national de definitivare in
invatamant;

Programele scolare in vigoare pentru specialitatea la care candideazi.
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