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W VICTOR JINGA""
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TEL 0265771121
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Nr. 3053 din 24.11.2025 Se aproba publicarea pe site-ul [S] Mures
Inspector Scolar General

nedetermlndta a postulul de SI"CRFTAR - studu superioare, 0,5 norma bUcAT\E\

Avand in vedere:

- Legea invatamantului preuniversitar 198/2023, cu modificarile si completérile ulterioare.

- H.G. 1336/2022 pentru aprobarea Regulamentului - cadru privind organizarea si dezvoltarea carierei
personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice.

- Art. 30 din Legea nr. 53/2003 privind Codul Muncii, cu modificdrile si completdrile ulterioare.

- Art. 31 din Legea 153/2017 privind salarizarca personalului platit din fondurile publice, cu
modificarile si completarile ulterioare.

- Art. 554 din OUG nr, 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificérile §i completarile ulterioare.

SCOALA GIMNAZIALA ,VICTOR JINGA” SIGHISOARA organizeaza concurs pe perioada
nedeterminatd a unui post vacant de personal didactic auxiliar - SECRETAR, cu studii superioare.

CONDITH GENERALE DE PARTICIPARE LA CONCURS:

1. Cetatenie roménd si domiciliul stabil in Roménia.

2. Cunoasterea limbii roméne, citit, scris si vorbit,

3. Varsta minimd reglementatd de prevederile legale.

4. Capacitatea deplina de exercifiu.

5. Are o starea de sandtate corespunzétoare postului pentru care candideaza, atestatd pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unititile sanitare abilitate.

6. Indeplineste conditiile de studii si, dupa caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit
cerintelor postului scos la concurs,

7., Candidatul nu a fost condamnat definitiv pentru sdvarsirea unei infractiuni contra umanitatii.
contra statului, contra autoritatii, de serviciu, sau in legaturd cu serviciul, care impiedica infaptuirea
justiici, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni savérsite cu intenfie. care l-ar face
incompatibil cu exercitarea functiei, cu exceptia situafiei in care a intervenit reabilitarea,

CONDITIH SPECIFICE:

1. Studii nivel superior cu examen de licentd &n specialitifile administrative su juridic, economic.
management, informatica de gestiune.

2. Cunostinte privind legislatia din invatdgmantul preuniversitar,

3. Cunostinte specifice postului, abilitdti de comunicare si relafii publice, responsabilitate. elaborare,
redactare si arhivare documente, aptitudini organizatorice, capacitate de a respecta termene limita. etc.
4. Cunostinte privind intocmirea si administrarea corespondenieiofociale.

5. Cunostinte de utilizare a tehnologiel informatiei operare PC (Word, Excel, posta electronica, etc. ),
baze de cate la nivel avansat.
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6. Cunostinte in gestionarea documentelor, inregistrarea si prelucrarea informaticd a datelor in
programele Edusal, Reges. SIIIR, statistici.

7. Disponibilitate la program de lucru prelungit, flexibilitate, rezistentd la stres, rezistentd la sarcini
repetitive. capacitatea de respectare a termenelor limita.

8. Conduitd adecvatd unei institutii de Invatimant faa de colegi, parinti si elevi.

9. Respectarea si asigurarea fluxului operational al compartimentului.

10. Constituie un avantaj experienta in domeniul resurse umane.

DOCUMENTE NECESARE PENTRU INSCRIERE:

|. Cererea de inscriere la concurs adresata conducerii unitatii(se completeaza in momentul depunerii
dosarului).

2. Actului de identitate - original gi copie.

3. Certificatul de nastere si certificat de casatorie (daca este cazul) - original si copie.

4. Copie dupi Carnetul de muncé, adeverinta care si ateste vechimea in munca, in meserie §i in
specialitatea studiilor, raport Revisal/Reges.

5. Cazier Judiciar,

6. Certificat de Integritate comportamentald.

7. Adeverintd medicald care sa ateste starea de sanatate corespunzitoare eliberatd de cétre medicul de
familic al candidatului sau de catre unitatile sanitare abilitate,

8. Curriculum Vitae - model european.

9. Copiile documentelor care sd ateste nivelul studiilor si alte acte care sé ateste efectuarea unor
specializari in domeniu.

Actele se vor depune si in original in vederea verificarii conformititii copiilor.

Dosarele de inscriere la concurs se vor depune la secretariatul §colii Gimnaziale . Victor Jinga”™
Sighisoara. din strada Noua. nr.16, in programul stabilit conform calendarului.

PROCEDURA DE SELECTIE:

Concursul se va organiza la sediul Scolii Gimnaziale .,Victor Jinga” Sighisoara si va consta in
urmétoarele etape:

- selectia dosarelor de Tnscriere — se noteazi cu admis/respins;

- proba scrisd — minim 50 de puncte;

- proba pacticd — minim 50 de puncte;

- interviu - minim 50 de puncte;

- media finala este media aritmeticd a punctajelor celor trei probe de concurs.

Informatii suplimentare se pot obtine in zilele lucritoare. la secretariatul scolii sau la numarul de
telefon 0265771121,

Comisia de concurs va selecta dosarele depuse pe baza Indeplinirii conditiilor de participare.
Candidatii declarati admisi in uma acestei selectii pot participala proba scrisa.

La proba practica se prezintd numai candidatii admisi la proba scrisa.

Se prezinta la inteviu numai candidatii admisi la proba practicé.

Candidatii pot contesta numai evaluarea propriilor dosare si a propriilor lucrari.
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TEMATICA PENTRU CONCURS:

- Organizarea sistemului de invafdmant preuniversitar.

- Conducerea vnitégiilor de invaffimant preuniversitar de stat.

- Functiile didactice, didactic auxiliare si administrative.

- Contractul individual de munci.

- Protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a
datclor.

- Actele de studii, duplicate $i documentele scolare in invagdmantul preuniversitari, mod de
completare. conditii de eliberare, metodologia de echivalare a studiilor,

- Bursele scolare,

- Geslinarea si intocmirea bazelor de date, precum si a programelor utilizate de secretariat - SIIR,
Edusal.

- Protectia informatiilor clasificate; informafii cu caracter secret de serviciu,

- Cunostinge de legislagie privind emiterea si evidenta deciziilor, a adreselor oficiale $i a adeveringelor.
- Cunostinte de operare pe calculator, Microsoft Otfice-Word, Exel, Power Point.

- Arhivarea documentelor.

BIBLIOGRAFIE PENTRU CONCURS:

- Legea invajamantului preuniversitar 198/2023, cu modificérile §i completarile ulterioare.

- Legea nr. 53/2003 privind Codul Muncii, cu modificirile i completérile ulterioare.

- O.M.E. nr. 5726 din 06.08.2024 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare §i funcfionare
a unitafilor de InvafAmant preuniversitar;

- Legea nr. 307/2006 privind apararea impotriva incendiilor cu modificarile si completirile ulterioare.
- HG 905/2017 privind Registrul general de evidentd a salariafilor.

- Legea cadru 153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice,

- Criteriile de normare a personalului didactic auxiliar si nedidactic potrivit Notificarii MEN 449/1999.

- Legea 360/2023 privind sistemul unitar de pensii.

- QUG 158/2005 privind concediile §i indemnizatiile de asigurdri sociale de sindtate §i Normele de aplicare din
27 ianuarie 2006, cu modificérile si completirile ulterioare.

- H.G. 1336/2022 pentru aprobarea Regulamentului - cadru organizarea si dezvoltarea cariere
personalului contractual din sectorul bugetar plétit din fonduri publice.

- Ordinul nr. 4634/10.06.2024 pentru aprobarea Regulamentului privind regimul actelor de studii §i al
documentelor scolare gestionate de unititile de invafamant preuniversitar de stat.

- Odinul 732/04.09.2025 privins aprobarea Metodologiei - cadru de acordare a burselor si cuantumul
acestora.

- Legea 190/2018 privind prefucrarea datelor cu caracter personal.

- Legea 176/2010 privind integritatea in exercitarea functiilor si demmnitatilor publice. pentru
modificarea si completarea Legii nr. 144/2007 privind infiintarea, organizarea gi functionarea Agentiei
Nationale de Integritate, precum si pentru modificarea i completarea altor acte normative.

- Legea 16/1996 Legea arhivelor Nationale.

- Legea nr. 135/2007 privind arhivarea documentelor n forma electronica.
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CALENDARUL DE DESFASURARE A CONCURSULUT

Nr. | Etapa de concurs Data/perioada | Observatii
cri.
1. Publicarea anunjului 26,11.2025 | Site-ul I8J Mures si la sediul unitatii
o 27112005 . | Seestaiat
2. Depunerea dosarelor de inscriere Scoala Gimnaziald ,,Victor Jinga”, intre |
11.12.2025 _ s
orele 9:00 - 14:00 ;
- L . Avizier
oy [ - s . . . . . . !
s o : ora 09:00 - 10:00
Publicarea listei candidatiilor dupa Secretariat
4. ! etapade verificare i validare a 12.12.2025 Scoata Gimnaziald ,.Victor Jinga”,
| dosarelor ora 10:30
- Depunerea contestatiilor cu privire la
5. rezultatul selectiei dosarelor de 12.12.2025 Scoala Gimnaziald ,,Victor Jinga”, intre
inscriere orele 11:00 - 12:00
6. Afisarea rezultatelor dupa contestatii 12.12.2025 Scoala Gimnaziald ,Victor Jinga
ora 12:30
P Scoala Gimnaziald ,,Victor Jinga™. intre
7. Proba Scrisa 15.12.2025 orele 09:00 - 10:00
Secretariat
8. Afisarea rezultatelor la proba scrisi 15.12.2025 | Scoala Gimnaziald ,,Victor Jinga”
ora 11:00
Depunerea contestatiilor la proba Scoala Gimnaziala ,.Victor Jinga”, intre |
9. . ‘ 15.12.2025 \
$Crisd orele 11:00 - 12:00 |
0. Afigarea .rez‘ui‘latelor dupé contestatii 15.12.2025 Scoala Gimnaziala ..Vicior Jinga™, ;
la proba serisé ora 12:30
coula Gimnazialg ,,Victor Jinga”, intre
2 Practica s | Seoa ” ga’,
11. | Proba Practica 15.12.2025 orele 12:30 - 13:30
Secretariat
12. | Afisarea rezultatelor la proba practicé 15.12.2025 | Scoala Gimnaziala ,,Victor Jinga™
ora 14:00
13 DCpl.l'mil'Ca contestatiilor la proba 15122025 Scoala Gimnaziald ,.Victor Jinga™, intre
practicd orele 14:00 - 14:30 .
1. Afisarea rc_zul.tavtelor dupé contestaii 15.12.2025 Scoala Gimnaziald ,,Victor Jinga”, '
! la proba practica ora 15:00
. Scoala Gimnaziald ,,Victor Jinga”.
16. | Intervin 15.12.2025 ora 1500 - 16:00
Afisarea rezultatelor dupd interviu si a Avizier
16. Iyarea rezultalelor dupa INEIVIUSLA | 45 19 9p5 | Scoala Gimnaziali ,,Victor Jinga™,

rezultatelor finale

ora 16:30

Informatii suplimentare se pot obtine la secretariatul unititii Scolii Gimnaziale LVictor Jinga™ si la numarul de
telefon 0265771121,

éciisan.
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