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Inspector Scolar General

ANUNT

Scoala Gimnaziala Breaza
Organizeaza concurs pentru ocuparea pe durati determinati a postul
de SECRETAR-studii superioare, 0,5 norma

Avand in vedere:
-HG nr.1336/2022 pentru aprobarea Regulamentului cadru privind organizarea si dezvoltarea
carierei personalului contractual din sectorul bugetar platit din fondurile publice;
- Art. 30. Alin. (4) din Legea nr.53/2003 privind Codul Muncii, cu modificarile si completarile
ulterioare;
-Art. 31 alin. (1) 1 (5) din Legea nr.153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri
publice, cu modificarile si completarile ulterioare;
-Art. 554. Alin. (7) din OUG nr.57/2019 privind codul administrative cu modificarile si
completarile ulterioare;
-Legea invéitdmantului preuniversitare 198/04.09.2023

Scoala Gimnaziald Breaza organizeaz3 concurs pentru ocuparea pe perioadi determinate a
unui post vacant de personal didactic auxiliar-SECRETAR, cu studii superioare.
I. CONDITII GENERALE PENTRU OCUPAREA POSTULUI

Pentru a ocupa un post contractual vacant sau temporar vacant candidatii trebuie si
indeplineasca urmitoarele conditii generale, conform art. 3 al Regulamentului-cadru aprobat prin
Hotérarea Guvernului nr. 1336/2022, cu modificarile si completarile ulterioare:

1. are cetatenia roménd, cetitenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor
apartindnd Spatiului Economic European si domiciliul in Roménia;

2. cunoaste limba roména, scris si vorbit;

3. are vArsta minima reglementata de prevederile legale;

4. are capacitate deplini de exercitiu;

S. are o stare de s@natate corespunzitoare postului pentru care candideaza, atestata pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unititile sanitare abilitate;

6. indeplineste conditiile de studii si, dupd caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit
cerintelor postului scos la concurs;



7. nu a fost condamnata definitiv pentru sdvarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra
statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in legatura cu serviciul, care impiedica infaptuirea
Justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni siivarsite cu intentic, care ar
face-o incompatibila cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea

II. CONDITIILE SPECIFICE PENTRU OCUPAREA POSTULUZ

1.Studii superioare de licenta

2. Abilitati de relationare-comunicare

3. Abilitat de munca in echipi

4. Capacitate de decizie rapidi si eficienti

5.Cunostinge privind legislatia din invatdmantul preuniversitar;

6.Cunostinte de utilizare & tehnologiei informatiei (Word, Excel, posta electronici, etc)

1. DOCUMENTE NECESARE PENTRU INSCRIERE:

* cererea de Inscriere adresatd conducerii unititii;

= copia actului de identitate

-copie dupd certificatul de nastere si copiea certificatului de casatorie { daci este cazul)

= copitle documentelor care sa ateste niveltul studiilor;

» carnetul de munca (copie ) /Revisal

» cazierui judiciar

« adeverint® medicala care sa ateste starea de sanitate corespunzitoare eliberata cu cel mult 6
luni anterior derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului sau de citre
unititile sanitare abilitate;

= curriculum vitae.

IV. PROCEDURA DE SELECTIE

Concursul se va organiza la Scoala Gimnaziala Breaza si va conta in urmatoarele etape:

. selectia dosarelor de inscriere-se noteaza cu admis/respins

. proba scrisa-maxim 100 de puncte

. proba practicad — maxim 100 de puncte

. interviu-maxim 100 de puncte

Nota: Pentru a putea fi declarant promovat, un candidat trebuie s obtini minim 50 de
puncta.Se pot prezenta la urmitoarea etapa numai candidatii declarati admisi 1a etapa
precedenti.
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V.TEMATICA PENTRU CONCURS:

. Contractul individuai de munca

- Actele de studi i documentele scolare in invafiméntul preuniversitar

. Organizarea si functionarea sisterului national de invatimant preuniversitar

. Incadrarea personalului din invatdmantul preuniversitar

. Particularitati ale salarizirii din invatamantul preuniversitar

rotectia informatiilor clasificate: definitii, informatii cu caracter de secret de serviciu
- Cunostinte de legislafie privind emiterea si evidenta deciziilor, a adreselor oficiale si a
adeverintelor

8. Arhivarea si circuitul documentelor

9. Cunostinte generale de gramatica si ortografie a limbii roméne
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10. Cunostinte de operare pe calculator (Word, Excel, etc)
1. Cunostinte de utilizare a softului specific activitdtii in scoli (EDUSAL, REGES ONLINE,
SHIR)

VL. BIBLIGGRAFIE PENTRU CONCURS:

1. legea Educatiei Nationale nr.1/2011 cu modificirile si completirile ulterioare:

2. OUG 21/2012 privind modificarea si completarea Legii Educatiei Nationale

3. Legea nr.53 /2003 privind Codul Muncii cu modificirile si completarile ulterioare (Legea nr.
12/2013)

4. Legea 138/2013 privind modificarea Legii 16/ 1996. Legea Arhivelor Nationale

5. Ordinul MEC nr. 5447/2020 — aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a
unititilor de invdtdamant preuniversitar

6. Legea nr.284/2010, Lege cadru privind salarizarea unitar a personalului plitit din fonduri
publice

7. Legea nr. 230/2016 privind aprobarea OUG 20/2016 pentru modificarea si compietarea QUG
57/2015 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice

8. Legea nr. 63/ 2011 privind incadrarea si salarizarea in anul 2611 a personaiului didactic si
didactic auxiliar

9. HG 38/27.01.2017 pentru aplicarea prevederilor art. 3, 4 alin. 3 din QUG 57/2015

10. H.(;.286/2011 privin stabilirea principiilor generale de ocupare a unui post vacant sau
temporar vacant corespunzétor functiilor contractuale si a conditiilor de promovare in grade si
trepte profesionale a personaluiui contractual din sectorul bugetar phitit din fonduri publice

11. H.G.250/1992, actualizatd, privind concediile de odihna si alte concedii ale salariatilor din
administratia publica, din regiile autonome cu specific deosebit si din unitatile bugetare

12. Norme metodologice privind efectuarea concediului de odihna pentru personalui didactic
emise in aplicarea prevederiior Legii 1/ 2011 Legea Educatiei Nationale aprobate cu Ordinul
5559/ 7.10.2011

13. Legea 263/2010, acrualizata, privind sistemul unitar de pensii publice

14. Legea nr.135/2007 privind arhivarea documentelor in forma electronica

15. Legeanr.554/12.10.2001 privind liberul acces la informatiile de interes public si Norme
Metodologice din 07.02.2002

16. Legea nr.677/21.11.2001(actualizatd pentru protectia persoanelor cu privire la prelucrarea
datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date

7. Legea nr.477/08.11.2004 privind Codul de conduita a personalului contractual din autorititile
sl institutiile publice.

18. Ordin nr. 3844/24.05. 2016 pentru aprobarea regulamentului privind regimul actelor de studii
s1 al documentelor scolare gestionate de unitatile de invatamant preuniversitar

19. Ordinul nr. 5576/2011 privind criteriile generale de acordare a burselor elevilor din
Invatadmantul preuniversitar

20. Ordinul 3470/ 7.03.2012 privind modificarea si completarea Anexei privind aprobarea
criteriilor generale de acordare a burselor elevilor din invitiméantul preuniversitar

21. Legea 126/ 2002 pentri aprobarea Ordinului 33/ 2001 privind acordarea de rechizite scolare




VIL CALENDARUL CONCURSULUI

Nr. | Etapele de concurs Data/perioada | Observatii

Crt.

1. | Publicarea anuntului 03.11.2025 Pe site-ul IS] Mures si
la avizierul scoiil

2 Depuncrea dosarelor de concurs 05.11.2025- La secretariatul scolii,

12.11.2025 in intervalul orar 9.00-

12.00 "

3 Selectia dosarelor de inscriere - Afisarea 13.11.2625 La avizierul scolii ora

rezultatelor : P 11:00
4. | Contestatii cu privire la selectia dosarelor | 14.11.2025 ! La secretariatul

de inscriere

mlltam de mva.faman;
ora 10:00

'S Solutionarea contestatiilor — afisare

14.11.2025

La avizierul scolii ora
12:60

6 Proba scrisd

17.11.2025

Afisare la avizierul

ora 8:00 scohii ora 10:00 :
Afisarea rezultatelor 17.11.2025
7 Contestatii cu privire la rezultatul probei | 17.11.2025 La secretariatul
scrise unititii de Invatamant
intre orele 10:00-10:30 | j
|
8 Soiutionarea contestatiilor- afigare 17.11.2025 Afisare la avizierul
scolil ora 11:00
9 | Proba practicad 17.11.2025 La aceastd proba
ora 11:00 participa doar
candidatii care au
obtinut cel putin 5.00
la proba scrisi
10 | Afisarea rezultatelor la proba practica 17.11.2023 Afisare la avizierul |
scolil ora 12:30
11| Contestatii cu privire ia rezultatul probei | 17.11.2025 La secretariatul
practice unitagii de invatdmant |
Intre orele 12:30-
13:00
12 | Solutionarea contestatiiior- afisare 17.11.2025 Afisare la avizierul

scohi 13:30




13 | Interviu 17.11.2025 Sala de clasd-Scoala
Gimn. Breaza intre
orele 13:30-14:00

14 | Afisare rezultate dupi interviu 17.11.2025 Afisare la avizierul
scolii intre orele 14:30

15 | Rezultate finale 17.11.2025 Afisare la avizierul
scolii ora 14:30

Nota: Candidatul declarant reusit se incadreaz3 pe perioadd determinata incepand cu data de
05.01.2026.

Relatii suplimentare se pot obtine la secretariatul Scolii Gimnaziale Breaza sau la telefon:
0745357112.

Director,




