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ANUNT

Scoala Gimnaziala “Apafi Mihaly” Ernei

Organizeaza concurs pentru ocuparea postului de o8

ADMINISTRATOR FINANCIAR (CONTABIL-SEF) - PERIOADA:. -~
NEDETERMINATA — | NORMA

in conformitate cu HG.1336/2022 pentru aprobarea Regulamentului - cadru privind
organizarea si dezvoltarea carierei personalului contractual din sectorul bugetar platit din
fonduri publice;

In temeiul Legii Invatamantului preuniversitar nr.198/2023 cu modificarile si
completdrile ulterioare $coala Gimnaziald “Apafi Mihaly” Ermei, cu sediul in Ernei, Strada
Principald, nr. 152, jud. Mures, telefon 0265-335150, e-mail: scoala.apafi@gmail.com,
organizeaza concurs pentru ocuparea postului de administrator financiar 1 norma, perioada
nedeterminata

Pentru a ocupa un post contractual vacant sau temporar vacant candidatii trebuie sa
indeplineascd urmatoarele conditii, conform art. 15 al Regulamentului cadru aprobat prin HG.
Nr. 1336/2022 si Legii invatamantului preuniversitar nr 198/2023.

I. Conditii generale:
1. Sa aiba cetatenie romand, cetatenie a altor state membre ale Uniunii Europene
sau a statelor apartindnd Spatiului Economic European si domiciliul in Romania;
2. Sa cunoascd bine limba romana, scris si vorbit;
3. Sé aibd capacitate de munca in conformitate cu prevederiile Legii nr. 53/2003-
Codul muncii, republicatd, cu medificarile si completarile ulterioare;
4. S aibd o stare de sandtate corespunzitoare postului pentru care candideazi,
atestatd pe baza adeverintei medicale eliberata de medicul de familie sau de
umitdtile sanitare abilitate;
5. Indeplineste conditiile de studii si dupd caz de vechime sau alte conditii
sporifice potrivit cerintelor postului scos la concurs;
6. Nu a fost condamnata definitiv pentru savarsiren unei infractiuni contra
securitifii nationale, contra autormatii, contra umanitéii, infractiuni de coruptic
sau de serviciu, infractiuni de falsori contra infaptuirii justitiei, infractiuni
sdvdrtite cu intentie care ar face o persoana candidati la post incompatibila cu
exercitarea functiei contractuale pentru care candideaza, cu exceptia situatiei in
care a intervenit reabilitarea;
7. Nu executa o pedepsa complementard prin care i-a fost interzisi exercitarea
dreptului de a ocupa functia;
8. Nu a comis infractiunile prevazute la art.1 alin. (2)din legea nr.118/2019
privind Registrul national automatizat cu privire cu privire la persoanele care au
comis infracfiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupes minorilor.
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II. Conditii specifice:
1. Studii superioare absolvite cu diploma de licenta, domeniul Stiinte Economice;
2. Vechime in specialitatea postului minim 5 ani, justificat prin inscrisuri in
carnet de muncd sau REVISAL;
3. Cunostinfe de operare PC, In special in ceea ce priveste aplicafii dedicate
pentru contabilitate, respectiv Microsoft Office, Windows, cunoasterea
programelor SHIR ,FOREXEBURG, EDUSAL, APLICATIE DE
CONTABILITATE - contabilitate bugetara, platforma SICAP;
4. Abilitati de relationare-comunicare cu intreg personalul din inviamant;
5. Abilitati de munca in echipi;
6. Disponibilitate la program flexibil;
7. Disponibilitate pentru Tndeplinirea unor sarcini trasate de cétre conducerea
unitatii gcolare prin figa postului;

II1. Dosarul de concurs va contine:
1. Cerere de inscriere la concurs adresatd conducerii unitatii, cu acord privind
prelucrarea datelor cu caracter personal(GDPR)
2. Curriculum vitae, model European, in conformitate cu modelul prevazut de
H.G.1021/2004,
3. Copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitata, potrivit
legii, dupd caz;
4. Copia certificatului de césitorie sau a altui document prin care s-a realizat
schimbarea de nume, dupi caz;
5. Copie xerox dupd actele de studii;
6. Copia carnetului de muncé, conformi cu originalul sau dupé caz o adeverin{a
care sd ateste vechimea in muncé, in meserie si in specialitatea postului, raport
per salariat din REVISAL,;
7. Cazier judiciar;
8. Certificat de integritate comportamental;
9. Adeverintd medicald, care sa ateste starea de sindtate corespunzatoare eliberata
de catre medicul de familie sau de ciitre unitatile sanitare abilitate,

Pentru verificarea conformitafii copiilor cu originalul, actul de identitate si documentele
care atesta studiile absolvite vor fi prezentate in original.

Comisia de concurs va selecta dosarele depuse pe baza indeplinirii conditiilor de
participare. Doar candidatii declarati admisi in urma acestei selectii pot participa la proba
scrisa.

Cererea de inscriere la concurs si documentele solicitate la Inscriere se depun la
secretariatul Scolii Gimnaziale “Apafi Mihaly” Ernei

Dupii inregistrarea dosarului nu se mai accept® documente la dosar.

IV. Probe de concurs
1. Selectia dosarelor de inscriere - se noteaza cu admis/respins;
2. Proba scrisd maxim 100 de puncte;
3. Proba practicd maxim 100 de puncie;
4. Inferviu maxim 100 de puncte;
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NOTA:
Punctajul minim de promovare a fiecérei probe este de 70 puncte. Candidatii care nu au
obtinut minim 70 de puncte la o probd de concurs nu pot participa la urmatoarea proba

(conform HG 1336/2022 art. 45, alin .2 lit.(b) si art. 46 al.3 lit.(b)

V. Bibliografie de concurs pentru ocuparea postului de administrator
financiar

1. Legea invétadmantului preuniversitar nr.198/2023 cu modificarile si
completirile ulterioare;
2. Legea 53/2003 Codul Muncii, cu modificarile si completirile ulterioare-
republicata;
3. Legea nr 82/1991, Legea contabilitdtii, republicata si actualizati;
4. Legea 500/2002-privind finantele publice, cu modificirile §i completarile
ulterioare;
5. H.G.500/2011-Registrul de Evidenta a Salariafilor actualizata,
6. Legea 273/29.06.2006-privind finantele publice locale, cu modificérile si
completdarile ulterioare;
7. Ordinul Ministrului Finantelor Publice 1917/2005 pentru aprobarea normelor
metodologice privind organizarea si conducerea contabilitatii institutiilor publice,
planul de conturi pentru institutiile publice si instructiunile de aplicarea acestuia,
cu modificérile si completarile ulterioare;
8. Ordin 2021/17.12.2013 pentru modificarea si completarea normelor
metodologice privind organizarea si conducerea contabilitatii institutiilor publice,
planul de conturi pentru institutiite publice si instructiunile de aplicare a acestuia,
aprobate prin OMFP nr 1917/2005/11.06.2014;
9. Ordinul Ministrului Finantelor publice nr.1792/2002 pentru aprobarea
normelor metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata
cheltuielilor institutiilor publice, precum i organizarea, evidenta si raportarea
angajamentelor bugetare gi legale, publicat in M. Of. 37/2003, cu modificari si
completiri;
10. H.G. 2139/2004 pentru aprobarea catalogului privind clasificarea si cluratele
normale de functionare a mijloacelor fixe;
tl. H.G.nr 276/2013, privind stabilirea valorii a mijloacelor fixe, cu modificérile
si completarile ulterioare;
12. Ordinul 2861/2009-privind organizarea $i efectuarea inventarierii elementelor
de natura activelor, datoriilor si capitularilor proprii;
13. OMFP nr. 3512/2008 privind documentele financiar-contabile, actualizat;
14. Legea Nr. 153/2020 din 24 inlie 2020 pentru modificarea si completarea Legii
nr. 227/2015 privind Codul fiscal, precum si pentru completarea Legii
nr.170/2016 privind impozitul specific unor activitati;
15. Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice;
16. Hotérdrea de Guvern nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice
de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de arghizitie
publicd/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016.

Dispozitii finale
1. Informatii suplimentare se pot cbtine n zilele lucritoare la secretariatul unitatii
scolare;
2. Concursul se organizeazi la sediu! Seolii Gimnaziale “Apafi Mihaly” Ernei,
conform calendarului;
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3. Se pot prezenta la proba urmatoare doar candidatii admisi la proba anterioard;
4. Candidatii pot contesta numai punctajul la lucrarea proprie.

V1. Calendarul desfasurarii concursului
1. Dosarele de inscriere la concurs se depun la secretariatul Scolii Gimnaziale
“Apafi Mihaly” Ernei, conform graficului;
2. Concursul se va desfasura la sediul Scolii Gimnaziale “Apafi Mihaly” Ernei,
str. Principald, nr. 152, conform graficului de mai jos

ETAPELE DE
CONCURS

DATA/PERIOADA

OBSERVATI

Publicarea anuntului

50320235

Pe site-ul ISJ Mures
La avizierul unitatii

Depunerea dosarelor de
inscriere

6.03.2025-19.03.2025

orele 9,00-12,00

La secretariatul unitdtii zilnic ntre

Evaluarea dosarelor si

Ora 14,00

afisarea rezultatelor in urma | 19.03.2025 5 o £

e o La avizierul unitatii
evaludrii dosarelor :
Depunerea eventualelor La secretariatul unitétii intre orele
contestatii la selectia 19.03.2025 : ¢

’ * 14,00-14,30

dosarelor ]
Afigarea sezultatelordupd | 9005055 Ot 15,30 1a aviziernl umiei

contestatii

DESFASURAREA CONCURSULUI

1. Proba scrisi 21.03.2025 La sediul unitatii, ora 8,15-10.15
Afisarea rezultatelor la 21.03.2025 iy conger
. s La avizierul unitétii,ora 11,15
proba scrisa i .
D Hnerea eventualelo'r 2 2105202 Secretariatul unitatii, ora 11,15
contestatii la proba scrisa
Afisarea ‘r.ezultatelor dupa 21.03.2025 L visbenil miihnl, 65.12,00
contestatii
2. Proba practica 21.,03.2025 La sediul unitatii, ora 12,15-13,15
" " 2

A.ﬁs,;mez} re?uvltatelm 2 Al La avizierul unititii, ora 14,00
proba practica i
. unerea eventualelor e ARl Secretariatul unitatii, ora 14,00
contestatii la proba practica ’ )
Rezolvarea si afisarea 21.03.2025 . =

ey, : La avizierul unitatii, ora 14,30
contestaitlor | ’
3. Interviu 21.03.2025 La sediul unitatii, ora 14,45-15,45
Aﬁg‘ar’ea rezulatelor la 21032422 [La sediul unitatii, ora 16,00
interviu L ) .

. 2075

Hep e ev‘entL?a!elm 21032020 Secretariatul unitatii, ora 16,00
contestatii la interviu ’ B
Afisarea rezultatelor dupa 21.03.2025

contestatii

Afisarea rezultatelor finale

21.03.2025

avizierul unitatii, ora 16,30




