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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupi caz, a reviziei
in cadrul editiei procedurii operationale:

Elemente
privind Numele si ; %
o Functia Data Semnitura
responsabilii/ Prenumele
Operatiunea
1 2 3 4 5
Turc Anca Inspector scolar
[.1. | Elaborat 11.07.2023
Puiac Elena Cornelia Inspector scolar
12 | Verificat N FricA Inspector $|colar 11.07.2023
general adjunct
1.3. | Aprobat Pascan Sabin Gavril Inpeetonscoian HRELERES
general

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale:

Data de la care se

Editia/ revizia in Componenta Modalitatea aplica prevederile
cadrul editiei revizuiti reviziei editiei sau reviziei
editiei
| 2 3 4
2l Editia | . 11.07.2023
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3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupi caz, revizia din cadrul
gt

editiei procedurii operationale

S.copvu!. ERemplar Compartiment Functia Nunmgles!
difuzarii nr. prenumele
I 2 3 4 5 6
3.1. | Aprobare 1 Conducere miggector Pa$ca:n Fdbiid
scolar general | Gavril
Inspector 11;07.2023
3.2. | Avizare | Conducere scolar general | Nitd Fanica
adjunct
; Compartiment : . . 11.07.20234
3.3. | Avizare 1 uridic Jurist Davidov Daria lyg—\
; Turc Anca 11.07.2023 7
Compartimentul P
3.4. | Aplicare 2 invatimant e .
rofesional si tehnic geplar] BLEe £ Sffp =
P ¥ Cornelia -
Aplicare Comisia de 11,07.2023
admitere din
unitdtile care au Directori
3.5 site ofertd educationald | unitéti de site
pentru invitimantul | invajdamant
profesional,
respectiv dual
Aplicare Comisia de inscriere 11.07.2023
3.6 site f]e 1?Pnl.tame de site
invatamant
gimnazial.
Ewd'enga Comisia de control Secretar w RO
3.7 si 1 g e Conform deciziei
: managerial intern comisie
arhivare
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4, Scopul procedurii operationale

4.1, Stabileste activitatile privind modul de repartizare in etapa a I1-a a admiterii pe locurile
rimase libere dupa etapa [, a candidatilor in invafamantu} profesional de stat si dual, n
unititile de invatimant de masa din judetul Mures, in anul scolar 2023-2024.

4.2. Asiguri realizarea circuitului informational §i comunicarea ierarhica eficientad

4.3. Stabileste sarcini si circuitul documentelor.

5. Domeniul de aplicare

5.1. Prezenta proceduri este aplicabild la nivelul domeniului: Curriculum si inspectie
scolari.
5.2. Aceasti activitate este condusi si coordonati la nivel judefean de:
e inspectorul scolar general adjunct [$J Mures;
e comisia de admitere judeteana a judetului Mures;
5.3. De aceasti activitate beneficiaza:
¢ comisiile zonale de admitere din judetul Mures;
e comisia din centrul special de inscriere din judeful Mures;
o comisiile de inscriere In unitatile de invatgmant gimnazial din judetul Mures;
e comisii de admitere in unitatile de invitimant profesional si dual;
¢ directorii unitdtilor de invatimant;
o diriginfii claselor a VIII-a din anul scolar 2022-2023.

6. Documente de referintii (reglementiri) aplicabile activititii procedurale
- Legea educafiei nafionale nr. 1/2011, cu modificarile si completdrile ulterioare;
- Metodologia de organizare si desfdsurare a admiterii in invitamantul profesional de stat,
aprobatd prin OMENCS nr. 5.068/2016, cu completirile ulterioare;
- OME nr. 5443/2022 pentru mpdificarea Metodologiei de organizare si desfdsurare a
admiterii in invifdmantul profesional de stat, aprobatd prin OMENCS nr. 5.068/2016;
- Metodologia-cadru de organizare si desfdsurare a admiterii in invdtamantul dual pentru
calificdri de nivel 3, aprobata prin OMENCS nr. 3556/2017 cu completarile ulterioare;
- OME nr. 5442 /2022 pentru modificarea Metodologiei-cadru de organizare §i desfasurare
a admiterii in invatamantul dual pentru calificdri de nivel 3, aprobatd prin OMENCS nr.
3556/2017;
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- OMEC nr. 5439 din 26 septembrie 2022 privind organizarea, desfisurarea si calendarul
admiterii in invdfamadntul profesional de stat si in invéamdntul dual de stat pentru anul scolar
2022-2023,

- Ordin MECTS nr. 5530/2011 privind Regulamentul cadru de organizare §i funcfionare a
Inspectoratelor Scolare;

- Ordin M.E. nr. 5.4183/2022 privind aprobarca Regulamentului cadru de organizare §i
functionare a unitdfilor de invdidmadni preuniversitar;

- Legea nr. 190/2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 al
Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor
fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal i privind libera circulatie a
acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia
datelor).

- Decizia Inspectorului Scolar General al 1SJ Mures de constituire a Comisiei de admitere
judetene in invitdmantul liceal, profesional si dual pentru anul scolar 2022-2023;

- Deciziile comisiilor de inscriere/admitere din unitatile de invitdmant;

7. Definitii si abrevieri

7.1. Definitii ale termenilor

Nr. | Termenul Definitia si/sau daci este cazul, actul care defineste

crt, termenul

1. Procedurd de Procedurd care descrie un proces sau o activitate care se
operationald desfisoard la nivelul unuia sau mai multor compartimente

dintr-o entitate, fard aplicabilitate la nivelul intregii entitafi
publice.

2. Editia unei Forma actuald a procedurii; editia unei proceduri se modifica
proceduri de atunci cand deja au fost realizate de reguld trei revizii ale
operationale respectivei proceduri sau atunci cind modificérile din structura

procedurii depasesc 50% din continutul reviziei anterioare

3. Revizia unei | Actiunile de modificare, adiugare, suprimare sau altele
proceduri asemenea, dupi caz, a uncia sau a mai multor componente ale

unei editii a procedurii de sistemn, actiuni care au fost aprobate
si difuzate.
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7.2. Abrevieri ale termenilor utilizati

Nr. crt. Termenul abreviat Abrevierea

] Consiliul de Administratie CA
2 Ministerul Educatiei ME
3 Inspectoratul Scolar Judetfean 18]
4 Procedurd operationald PO
5 Elaborare E

6 Verificare Y

7 Aprobare A

8 Aplicare Ap
9 Arhivare Ah

8. Descrierea procedurii operationale

8.1. Dispozitiile prezentei proceduri se aplic tuturor persoanelor care au atribufii privind admiterea
candidatilor in invitimantul profesional, respectiv dual de stat pe locurile rdmase libere dupa
admiterea in prima etapa in unititile de inva{améant de masa, n anul scolar 2023-2024, si
parinilor/tutorilor legal instituiti/reprezentantilor legali ai acestora.

8.2, Parintii/tutorii legal instituiti/reprezentantii legali au obligatia de a face toate demersurile necesare
pentru asigurarea continudrii studiilor in invatimantul general obligatoriu, in conformitate cu
prevederile legale.

8.3. In procesul de admitere in invifamantul profesional de stat pentru anul scolar 2022-2023,
sedintele/actiunile de instruire cu parintii si elevii pentru prezentarea procedurilor de admitere i a
planului de scolarizare, precum si cele pentru completarea optiunilor in figele de inscriere de cétre
absolventii clasei a VIII-a si de c3tre parintii acestora pot fi realizate in unitatea de invitdmant,
Dirigintii claselor a Vill-a au obligafia de a informa si a oferi consultantd absolventilor clasei a VIII-
a si parintilor/reprezentantilor legali ai acestora pe parcursul deruldrii acestor acfiuni.

8.4 Pasii de urmat in etapa a Il-a de admitere in invitimantul profesional si in
invitimantul dual de stat

24 iulie 2023

ISJ Mures afigeaz si public pe pagina sa de internet lista locurilor libere pentru etapa a Il-a de
admitere in Tnvatamantul profesional de stat din judet, cu evidentierea distinctd a celor din invafiméntul

dual,
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» Unititile de invitimant gimnazial afigeazi lista cu locurile libere pentru etapa a Il-a de admitere in

invatimantul profesional de stat din judet, cu evidentierea distincta a celor din fnvi{imantul dual.
4 2527 iulie 2023

Unitdtile de invitimant gimnazial elibereazi fige de inscriere pentru invatimantul profesional si dual
de stat pentru candidatii cirora nu li s-au eliberat fise de inscriere in etapa I de admitere in
invatamantul profesional de stat sau in invafméntul dual
o La solicitarea candidatilor care au sustinut §i au promovat probele de verificare a cunostintelor de limbd
modernd sau maternd, unitdfile de invaiimadnt gimnazial elibereazd, impreund cu fisa de inscriere, yi anexa
fisei de inscriere completatis cu rezultatul la proba/probele deverificare a cunogtingelor de fimbi modernd
sau maternd.
Candidatii se inscriu la sediul unititilor de invitAimént cu nivel profesional / dual care au locuri libere,
pe baza figei de inscriere in invitimantul profesional si dual de stat. in aceast etapa participa candidatii

care:
nu au participat la etapa | de admitere,
au participat, dar nu au fost repartizati/admisi,
au fost admisi, dar nu si-au depus dosarele de Tnscriere la ficeu sau fnvitAméntul profesional, la
unititile de invafimant care au ofertd educationald pentru nvitimantul profesional si/sau
fnvdtdmant dual,
= Unitatile de invitimént care au ofertd educafionald pentru invafamantul profesional,
respectiv dual ofera informatiile si indrumarile necesare pentru completarea de citre
candidati a optiunilor pentru calificirile profesionale din oferta scolii.
»  Pot participa la aceast etapi atét candidatii rromi, cat si candidaii cu CES nerepartizati
pe locurile speciale destinate acestora
& Nu pot fi inscrisi candidatii cu situatia scolard neincheiaty, aflafi in stare de corigen( sau repetentie..

% 27 julie 2023

* INVATAMANTUL PROFESIONAL

* INVATAMANTUL DUAL

% Unititile de invifimant care au ofertd pentru
invatamantul profesional afigeazii la sediu
lista candidatilor fnscrisi in Invi{amantul
profesional, in formd anonimizatd (coduri
individuale).

o Pentru unitatile de Invdfamént si
calificdrile profesionale la care se
organizeazi probd de admitere ca
urmare a depdsirii numirului de

> Se afigeazdt la sediul unitatilor de inva{amant
care au oferti pentru invifamant dual, lista
candidatilor inscrisi in invafamantul dual, in
forma anonimizatd (coduri individuale).

o Pentru unititile de Invafamént si
calificirile la se organizeazd probd
suplimentard de admitere ca urmare a
depdisirii  numdrului  de candidafi
inscrigi fagd de numdrul locurilor
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candidati inscrisi fatd de numirul
locurilor disponibile, se vor afisa
impreund cu lista candidatilor inscrisi
si__informatiile privind derularea
acestei probe (data, ora, locul de
desfisurare a probelor, acte de
identitate necesare candidatilor, alte
detalii organizatorice).

» Se transmite citre comisia de admitere
judeteand situatia cu numirul de candidati
fnscrisi pentru admiterea In  invdtdméntul

pentru calificare

profesional, fiecare

profesionald.

disponibile se vor afiga, impreund cu
lista_candidatilor inscrisi, informatiile
privind derularea acestei probe (data,
ora, locul de desfasurare a probelor,
acte de identitate necesare
candidatilor, alte detalii
organizatorice).
Se transmite citre comisia judeteand de
admitere situaia cu numirul de candidafi
inscrisi pentru admiterea in invatiméntul dual,
pentru fiecare calificare profesionald

% 28 iulie 2023

* INVATAMANTUL PROFESIONAL
- Tn judetul Mures unititile de invatamént cu nivel
profesional nu au programat si organizeze sesiunea
de preselectie.

* INVATAMANTUL DUAL
- In judetul Mures nu existd unitati de tnvatgmént
cu nivel dual care organizeazi probe eliminatorii

31 iulie 2023

INVATAMANTUL PROFESIONAL

INVATAMANTUL DUAL

» Se deruleazd proba suplimentare de
admitere in unititile de invafAmant la care
numirul de candidati depiseste numarul de
locuri

» Se afiseazii rezultatele la proba suplimentard
de admitere de citre unititile de Invifimant
care au  organizat formé
anonimizati (coduri individuale).

proba, fin

» Derularea probelor de admitere, in cazul in care

numirul de candidati depiseste numirul de locuri
conform graficului stabilit i afisat de fiecare
unitate de invAtimant care organizeazd probe
suplimentare

Afisarea rezultatelor la probele de admitere si la
probele suplimentare de admitere de citre unitdtile
de invitimént, in_formi anonimizatd (coduri

individuale).
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< 1 august 2023

* INVATAMANTUL PROFESIONAL

* [INVATAMANTUL DUAL

Depunerea contestatiilor la proba suplimentara

de admitere.

Rezolvarea contestatiilor la proba suplimentara

de admitere

Afisarea rezultatelor la proba suplimentard de
admitere In urma rezolvirii contestatiilor de citre
unititile de invitdmant care au organizat proba
suplimentard de admitere, in forma anonimizati
(coduri individuale).

Calcularea de ciitre comisiile de admitere din
unititile de invifimant a mediilor finale de
admitere, conform precizirilor de calcul din
metodologia de admitere in  invafiméntul
profesional

Toate unititile de invatimant, indiferent dacd au
desfisurat sau nu proba de admitere, transmit la
comisia de admitere judeteana lista candidatilor
declarati admisi si a celor respingi la admiterea
in inviitdmantul profesional de stat

v

» Afisarea

» Depunerea contestatiilor la proba de admitere

Rezolvarea contestafiilor
rezultatelor  in
contestatiilor de citre unitatile de invafimant care
au organizat proba de admitere, in formd
anonimizati (coduri individuale).

urma rezolvarii

¥ Calecularea de citre comisiile de admitere din

unitatile de invataméant a mediilor de admitere,
conform precizrilor de calcul din metodologia de
admitere in Invatdméantul dual.

» Transmiterea la comisia de admitere judetean3 a

listei candidatilor declarati admisi si a celor
respingi laadmiterea in invafamaéntul dual de catre
toate unititile de invitimant, indiferent dacd au
desfisurat sau nu proba de admitere,

% 2 august 2023

* INVATAMANTUL PROFESIONAL

* INVATAMANTUL DUAL

» Comisia de

admitere  judefeand
tnvitaméantul profesional de stat valideazi
candidatilor declarati

lista admisi in

fnvataméntul profesional de stat. »

Unitatile de invAtamant care au ofertd pentru
invatamantul  profesional afiseazd lista
candidatilor admisi si a celor respinsi la
invatamantul profesional de stat.

pentru | »

Validarea de citre comisia de admitere
judeteand a listei candidatilor declarati
admigi in invatAmantul dual.

Afisarea de citre unitifile de invatdmént dual

a listei candidatilor admisi si a celor respingi
la invatdmantul dual.

Unititile de inviitimant cu nivel profesional si dual afigeazii precizirile privind depunerea
dosarelor de fnscriere de citre candidatii admisi, respectiv ridicarea figelor de inscriere de cétre

candidatii respinsi
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» Unititile de invitimant cu nivel profesional si dual afigeazd preciziiri prin care candidafii admisi
la clase/grupe cu efective care in urma etapei a Il-a de admitere se afld sub efectivul minim necesar
constituirii formatiunilor de studii sunt instiintati c4, dupd depunerea dosarelor de inscriere, vor fi
inmatriculati sub rezerva completirii numirului de locuri minim necesar pentru constituirea
formatiunilor de studii, prin comisia de admitere judetean prin repartizarea de alti candidali §i, dupa
caz, prin redistribuiri in cadrul unei sedinte publice la care vor fi invitati s participe

% 3—4 si 7 august 2023

» Candidatii declarati admisi depun dosarele de inscriere la unititile de invatimant profesional/dual la
care au fost declarati admisi.
o In cazul retragerii fiselor de inscriere sau nedepunerii dosarelor de inscriere de catre candidatii
admisi, pe locurile eliberate de acestia pot fi admisi alti candidati, in ordinea rezultatelor obtinute
Ja admiterea organizati in aceasta etapd, cu conditia incadrarii in termenul de depunere a dosarelor
de inscriere.
» Comisia de admitere in invatimantul profesional de stat din unitatea de invatamant transmite, in format
electronic si in scris, citre comisia de admitere judefeand, listele finale cu candidatii inmatriculati §i a
situatiei locurilor neocupate in invatimantul profesional de stat, inclusiv in invitamantul dual.

9. Dispozitii finale

9.1 Locurile ramase libere pot fi ocupate in etapa a [1l-a de repartizéri, redistribuiri §i rezolvarea cazurilor
speciale de catre comisia judeteana de admitere. , Tn aceleasi condifii precizate in prezenta procedurd.

9.2 I1SJ Mures asigura postarea pe site-ul propriu si transmiterea prezentei proceduri citre unitatile de
invitamént preuniversitar care gcolarizeaza elevi in clasa a Vlll-a.

9.3 Conducerile unititilor de invafamant intreprind masuri pentru informarea parintilor/reprezentantilor legali
ai elevilor cu privire la modalitatile prin care pot beneficia de prevederile prezentei proceduri, precum si
cu privire la calendarul de desfisurare a admiterii in etapa a I1l-a. Informatiile vor f1 afisate la avizierul
fiecarei unitati/institutii de Invatamant, precum si pe site-urile acestora.

9.4 Conducerile unititilor de invatamant raspund de informarea elevilor si a parintilor/ reprezentantilor legali,
cu privire la prevederile prezentei proceduri.

9.5 Elevii declarafi corigenti sau cu situatia gcolard neincheiatd nu pot participa la etapele de admitere in
invatamantul profesional special decit dupa finalizarea etapelor de incheiere a situatiei gcolare si
promovarea inva{imantului gimnazial

0.6 Comisia de admitere judeteans asigurd respectarea prevederilor Regulamentului (UE) 2016/679 al
Parlamentului european si al Consiliului din 27.04.2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce
priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulajie a acestor date i de abrogare a
Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor).
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10. Responsabilititi si raspunderi in derularea procedurii

NI : .

C:t. Compartimentul{(postul) 1 2Ac§1unea(0;eratmnea)4 3

I Inspector scolar general A

Inspector gcolar general
2 : Vv
adjunct
3 | Inspectori gcolari E Ap
4 | CCIM v Ah
11. Cuprins
Numdirul
componentei in . - . . .
cadrul procedurii Denumirea componentei din cadrut procedurii operationale Pagina
operationale

! Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea ediiei sau 5

' dupa caz, a reviziei In cadrul editiei procedurii operationale
) Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 5

' operajionale
3 Lista cuprinzind persoancle la care se difuzeaz editia sau, dupa caz, 3

' revizia din cadrul editiei procedurii operationale
4. Scopul procedurii operationale 4
5. Domeniul de aplicare 4
6 Documente de referintd (reglementdri) aplicabile activithtii 4.5

) procedurale
7. Definitii gi abrevieri 5-6
8. Descrierea procedurti operationale 6-10
9. Dispozitii finale 10
10. Responsabilitati i raspunderi in derularea procedurii 11
11. Cuprins 11




