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Aprobat
publicarea pe site-ul ISJ Mures

INSPECTOR $SCOLAR GENERAL,

=y

Nr. 183/02.03.2023
ANUNT '
SCOALA GIMNAZIALA COMUNA IDECIU DE JOS

organizeazi coneurs pentru ocuparea postului de Bibliotecar+ Secretar studii supe
nedeterminati

0,50 norma bibliotecar + 0,50 normi secretar

Avind in vedere:
- HG. 1336/2022 pentru aprobarea Regulamentului cadru privind organizarea si dezvoltarea caricrei
personalului contractual din sectorul bugetar plitit din fonduri publice;
- In temeiul Legii nr. 55/2020 modificati prin Legea nr. 203/16.09.2020, articolul 2;
- Art. 30 din Legea Nr, 53/2003 privind Codul Muncii, cu modificirile si completirile ulterioare,
Ocuparea unui post vacant sau temporar vacant corespunziifor unei funetii contractuale se face prin
concurs sau examen la care poate participa orice persoani care indeplineste conditiile generale si conditiile
specifice stabilite prin figa postului pentru ocuparea respectivei functii contractuale. In cazul in care Ia
concursul organizat se prezinta un singur candidat, ocuparea postului se face prin examen.

. CONDITII GENERALE DE PARTICIPARE LA CONCURS/EXAMEN

» are cetiifenia roménd, cetitenie a altor state membre UE sau a statelor apartinind Spatiului
“conomic European si domiciliul in Roménia:

cunoagterca limbii roméne, scris si vorbit;

virsta minima reglementati de prevederile legale;

capacitatea deplina de exercitiu;

stare de séndtate corespunzitoare postului pentru care candideazi, atestatd pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familic sau de unititile sanitare abilitate;
indeplinirea conditiilor de studii, si dupd caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit
cerintelor postului scos Ia concurs;

» candidatul nu a fost condamnat definitiy pentru sivirsirea unei infractiuni contra umanititii,
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5. Realizarea figei bibliografice a cartii. Zonele ISBD (M). Punctuatia ISBD;

6. Clasificarea. Cotarca publicatiitor. Clasificarea zecimalil universalil {clase, subelase, indici
auxifiari);

7. Organizarea colectiilor, Organizarea bibliotecii, Aranjarea cétrtilor la raft;

8. Gestiunea bibliotecilor, Predarea-primirea unei biblioteci scolare. Inventarul bibliotecilor,
Proceduri si acte in contabilitate privind inventarierea colectiilor bibliotecii scolare;

9. Eliminarea din gestiune a publicatiilor. Casarea publicatiilor. Proceduri de casare in biblioteca
scolari;

10. Relatii cu utilizatorii. Regulamentul intern al bibliotecii scolare. Serviciul de imprumut si sald de
lecturd. Proieete scolare si extraseolare ale bibliotecilor.

1%, Legea nr.53/2003 privind Codul Muncii cu modificirile si completiirile ulterioare - republicata;

12. Legea nr. 16/1996 — Legea Arhivelor Nationale, republicatd in temein! art. 248 din legea

187/2012 si completatii cu Legea nr. 138/2013
13. Legea  nr.153/2017 privind salarizarea personalului plitit din fonduri publice cu modificirile si
completiirile ulterioare;
14, H.G. 50072011 privind intocmirea §i completaren Registrului general de evidentd al salariatilor cu
modificdrile i completirile ulterioare;

15, Legea 63/2011 privind incadrarea si salarizarea in anul 2011 a personalului didactic §i didactic
auxiliar din Inviatamant

16. Norme metodologice privind efectuarea concediului de odihnii pentru personalul didactic aprobate
prin Ordinul MLE.C.T.S, nr. 5559/2011, cu completirile ulterioare din nota MEN 2344/2019

17. Ordin MLE.N.C.S. nr. 3844/2016 privind Regulamentul actelor de studii si al documentelor scolare
gestionate de unitiitile de nviA{Amant preuniversitar;

18, OMECS 5079/2016 privind Regulamentul de organizare si functionare a unititilor de inviitimant
preuniversitar (ROFUIP) cu modificirile si completirile ulterioare

19. Legea nr.53/2003 privind Codul Muncii cu modificirile si completirile uiterioare — republicati

20, Norme metodologice privind efectuarea concediului de odilnd pentru personalul didactic emise in
aplicarea prevederilor Legii 172011 — Legea Educatiei Nationale aprobate cu Ordinul
5559/07.10.2011;

21. Legea nr.263/2010 actualizat® — privind sistemul unitar de pensii publice

22. Criteriile de normare a personalului didactic auxiliar si nedidactic potrivit Notificirii MEN
4499/1999

23. Legea nr. 477/08.11.2004 privind Codul de Conduitii a personalului contractual din autoritittile si
institutiile publice

v, CONCURSUL VA CONSTA DIN URMATOARELE PROBE:

Selectia dosarelor: Admis/Respins

Proba scrisil - 2 ore -maxim 100 puncte

Proba practica - 1 ord — maxim 100 puncte

[ntervia -maxim 100 puncte

Punetajul minim este de 30 puncte din 100 de puncte

Dosarele pentru Inscrierea la concurs se pot depune la secretariatul Scolii Gimnaziale Comuna
Ideciu de Jos, in zilele lucriitoare, intre orele 8,00- 12,00 conform urmitorului calendar:
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contra statului ori contra autorititii, de serviciu sau in legituri cu serviciol, care fmpiedied infiiptuirea
justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni saviirsite cu intenfie, carce ar face-o
incompatibild cu exercitarea functiei, cu exceptia situatici In care a intervenit reabilitarea;

IL. CONDITII SPECIFICE DE PARTICIPARE LA CONCURS

» studii superioare economice sau drept
7 vechime in munci minim 7 ant;
> vechime n specialitatea postului minim 6 luni;
» adeverintii de absolvire cursuri de ¢alificare in domeniul biblioteconomiei;
> abilititi de relationare-comunicare cu infreg personalul din inviitimant;
» abilitati de munci in echipi;
» disponibilitate Ia program flexibil;
g raspundere pentru inventarul incredintat;
» efectuare deplasiiri In interes de serviciu, in limita sarcinilor, atributiilor i responsabilititilor din
fisa postului;
» cfectunare de alte sarcini trasate de citre conducerea scolii;

Ill, DOSARUL DE CONCURS VA CONTINE OBLIGATORIU:
> cerere de inseriere la concurs adresatdt conducitorului auforitiitii sau institutiei publice
organizatoare;
e curriculum vitae ( autobiografia pe seurt);
> copia actului de identitate sau orice alt document care atesti identitatea, potrivit legii, dupi caz;
» copia documentelor care sa ateste nivelul studiilor si ale alfor acte care atestdi efectuarea unor
specializiiri, copiile documentelor care atestd indeplinirea conditiilor specifice;
» copia carnetului de muned, conforma cu originalul sau dupf c¢az o adeverinfd care sii ateste

vechimea fn muncd, in meserie si in specialitatea studiilor, dupi caz fildi REVISAL;

> cazier judiciar;

» adeverintil care si ateste starea de sanitate corespunzitoare cliberatit cu cel mult 6 luni anterioare
destasurarii concursubui de efitre medicul de familie sau de ¢itre unitifile sanitare abilitate; respectiva
adeveringid va confine in clar: numirul, data, numele emitentului si calitatea acestuia, in format standard
stabilit de Ministerul Siinititii.

BIBLIOGRAFIA CONCURSULUI DE OCUPARE A POSTULUI DE BIBLIOTECAR + SECRETAR

L. Rolul bibliotecii ycolare. Functiile bibliotecii si ale bibliotecarului scolar;

2. Dezvoltarea colectiilor. Criterii de dezvoltare a colectiilor in biblioteca scolari;

3. LEvidenta colectiflor, Primirea publicatiilor i introducerea lor in gestiunea bibliotecii (acte si
activitiiti legate de primirea publicatiilor). Documente de evidentdi (RMF, RI, fise de evidentit
preliminara pentru seriale);

4. Catalogarea publicatiilor. Scopul catalogarii publicatiilor. Tipuri de eataloage;



V. CALENDARUL CONCURSULUIL

Dosarcle de Inseriere la concurs se depun la secretariatul Scolii Gimnaziale Ideciu de Jos, conform graficului:
Etapa de concurs | Data/perioada Observatii
Publicarea anuntului 02.03.2023 Site-ul 1SJ Mures
sediul unititii
Depunerea dosarclor 03.03.2023-16.03.2023 La secretariatal  Scolii
péna la ora 12 Gimnaziale Ideciu de Jos
Verificarea §i validarea 17.03.2023 Scoala Gimnaziala Ideciu de
dosarelor orele 9- 10 Jos
Afisarea rezultatelor iIn urma 17.03.2023 Scoala Gimnaziala Idecin de
selecticl ora 10,15 Jos
Depunerea eventualelor 17.03.20623 Scoala Gimnaziala Ideciu de
contestatiic. ~ cu  privire la orele 10,30-12 Jos
rezultatul selectiei dosarelor de
concurs
Afigarea  rezultatelor  dupa 17.03.2023 Scoala Gimnaziala Ideciu de
contestafii ) ora 12,30 Jos
Proba scrisi 21.03.2023 Scoala Gimnaziald Ideciu de
orele 9-11 Jos
Afisarea rezultatelor la proba 21.03.2023 Secretariatul unitatii
scrisé ora 12 '
Depunere contestatii la proba 21.03.2023 Scerctariatul unitifi
scrisi orele 12-12,304
Afisarea rezultatelor 21.03,2023 Secretariatul unitagii
contestatiilor ora 13,30
Proba practicil 21.03.2023 Seoala Gimnaziali Ideciu de
ora 13,30-14,30 Jos
Afisarea rezultatelor Ia proba 21.03.2023 Secretariatul unitafii
practiei _ora 1530 '
Depunerca  contestatiilor  Ia 21.03.2023 Seeretariatul unititii
proba practici orele 15,30-16,00
Afisarea rezultatelor 21.03.2023 Secretariatul unititii
contestatilor ora 16,30 '
Interviu 21.03.2023 Scoala Gimnaziald Ideciu de
ora 17 Jos
Afigarea rezultatului interviului 21.03.2023 Secretariatul unititii
ora 17,30
Afigarea rezultatelor tinale 21.03.2023 Secretariatul unititii
ora 18,00 N

Se prezinti la proba practicd, doar candidatii admisi la proba scrisd.

Relatii suplimentare se pot obgine la secretariatul Scolii Gimnaziale Comuna Ideciu de Jos, telefon 0265716373




