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L.Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a reviziei in
cadrul editiei procedurii operationale:

ELEMENTE NUMELE SI FUNCTIA DATA SEMNAT
PRIVIND PRENUMELE URA
RESPONSAB
IL1Y/
OPERATIUN
EA
1 2 3 4
1.1 | ELABORAT | Prof. Liliana Urzica | Inspectori scolari | 09.12.2021
Prof. Bendris Daniel | pentru managementul
resurselor umane
1.2 | AVIZAT  SI | Prof. lldiko Iliés Presedintele Comisiei
VERIFCAT de mobilitate 9212 %2/
[nspector Scolar
o General Adjunct
1.3 | APROBAT Prof. drd. Sabin Inspector scolar |,
Gavril Pascan general OlA- - 202

2. Situatia editiilor §i a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale:

Editia sau Data de la care se
dup.z'l'canz, Componenta revizuiti Moda.lit.a.tca ap.li'cz'l. prevedt?rflcf
revizia in reviziei editiei sau reviziei
cadrul editiei editiei
1 2 3 4
21 Editia 1
Organizarea activitatilor Conform
2.2 Revizia 1 conform prevederilor legislatiei in 7.12.2014
metodologiei de mobilitate vigoare
Organizarea activitatilor Conform
23 Revizia 2 conform prevederilor legislatiei in 7.12.2015
metodologiei de mobilitate vigoare
Organizarea activitatilor Conform
2.4 Revizia 3 conform prevederilor legislatiei in 20.12.2016
- metodologiei de mobilitate vigoare
Organizarea activitatilor Conform
2.5 Revizia 4 conform prevederilor legislatiei in 20.12.2017
metodologiei de mobilitate vigoare
Organizarea activitatilor Conform
2.6 Revizia 5 conform prevederilor legislatiei in 20.12.2018
metodologiei de mobilitate vigoare
Organizarea activitatilor Conform
2.7 Revizia 6 conform prevederilor legislatiei in 18.12.2019
metodologiei de mobilitate vigoare
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PURE.
Organizarea activitétilor Conform 1
2.8 Revizia 7 conform prevederilor legislatiei in 1'7:12:2020
metodologiei de mobilitate vigoare
Organizarea activitatilor Conform S5 10267 ’
2.9 Revizia 7 conform prevederilor legislatiei in
metodologiei de mobilitate vigoare el
Editia 11
2.n Revizia 1 )

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupi caz, revizia din cadrul editiei

procedurii operationale:

Scopul | Exemp | Compartiment Functia Numele si Data Semnatu
difuzarii | lar nr. prenumele primirii ra
| 2 3 4 5 § 7 8,
3.1. | Aprobare 1 Conducere Inspector scolar | Prof. drd. 22-2.02/
general Sabin Gavril
Pagcan
3.2. | Verificare 1 Conducere Inspector scolar | Prof. I1diké ANy /
i general adjunct | I1lés /
Avizare
3.3. | Avizare | Compartiment Consilier juridic | Daria Davidov [22 (2. 202/ ’;\LéL
juridic
3.4. | Aplicare 2 Managementul Inspector scolar Prof. Liliana llostarc
resurselor pentru Urzica pe site
umane managementul Prof. Daniel "
resurselor umane | Bendris
3.5. | Aplicare 3 Management Inspector Scolar Prof. Fanica Postare
institufional Nita pe site
3.6. | Informare 1 Inspectie scolard | Inspector scolar Conform Postare
de specialitate deciziilor de pe site
numire
3.7. | Informare 2 Directori unitati Directori Conform Postare
de invatamant unitafi de deciziilor de pe site
invatamant numire
3.8. | Aplicare 5 Directori unitati Directori Conform Postare
de invatamant unitati de deciziilor de pe site
invatamant numire
3.9. | Evidenta 1 Comisia de Secretar Conform
si control deciziei
arhivare managerial
intern
3.10. Alte 1
scopuri

4. SCOPUL PROCEDURII

Art. 1 Prezenta procedurd este elaboratd in baza prevederilor art. 95 alin. (1), lit. n) din Legea educatiei nationale
nr.1/2011, a art. 19 alin. 3-4 din Metodologia de miscare a personalului didactic din invagamantul preuniversitar,
aprobata prim O.M.E. nr. 5578/2021 si Anexa nr. 19 privind Calendarul mobilitatii personalului didactic de predare din
invatamantul preuniversitar pentru anul scolar 2022-2023 (anexa la metodologie)
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Art. 2 Procedura reglementeaza modul de destasurare a procesului de actualizare a deciziilor de numire pe post/catedri
pentru titularii sistemului national de invaiamant, incadrati in unitagi de invagimant din judetul Mures si se aplica la
toate unitdtile de invdtimant cu personalitate juridica din judeful Mures, in scopul actualizirii deciziilor de
numire/transfer ale personalul didactic titular al sistemului national de invatamant afectat de restructurarea retelei
scolare, de transformarea unor unitati de invagamant in unitati de alt nivel si de schimbarea denumirii unitatilor de
invag@mant, precum si pentru cadrele didactice titulare, pe catedre ale caror denumiri nu se mai regisesc in
Centralizator.

5. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII OPERATIONALE:

5.1. Precizarea (definirea) activitifii la care se referd procedura operationala;
Actualizarea deciziilor de numire pe post/catedra pentru titularii sistemului national de invagamant, incadrati in unitati
de invafamaént din judetul Mures si se aplica la toate unitafile de invafimant cu personalitate juridica din judeful Mures,
in scopul actualizirii deciziilor de numire/transfer ale personalul didactic titular al sistemului national de invatamant
afectat de restructurarea retelei gcolare, de transformarea unor unitati de invatimant in unitagi de alt nivel si de
schimbarea denumirii unitatilor de inviatdmant, precum si pentru cadrele didactice titulare/ pe catedre ale caror denumiri
nu se mai regisesc in Centralizator si aplicarea la toate unitatile de invagagmant cu personalitate juridica din judetul
Mures.
5.2. Delimitarea explicitd a activitifii procedurate in cadrul portofoliului de activitifi desfisurate de entitatea
publici;
- Operatiunile se desfagoard in cadrul activitafii de management resurse umane cu colaborarea unitatilor scolare si a unor
compartimente din cadrul I1SJ Mures.
- Emiterea de noi documente pentru cadrele didactice, ca urmare a reorganizarii unor unititi de invatimant, a
transformarii unor unitati de invagamant in unitti de alt nivel §i a schimbarii denumirii unitatilor de invatamant.
-Revizuirea documentelor de numire/transfer/repartizare pentru cadrele didactice titulare/debutante/angajate pe durata
de viabilitatea a postului/catedrei angajate pe catedre ale caror denumiri nuse mai regésesc in Centralizator se realizeaza
in perioada de incadrare a personalului didactic titular, in baza solicitirilor adresate, in scris, conducerilor unitditilor
de Tnvatdamdnt la care acestea sunt incadrate, in baza urmatoarelor prevedri:
a) consiliile de adminisirafie ale unititilor de invatamant intocmesc lista cadrelor didactice pentru care urmeazi sd
se emitd sau s se revizuiascd documentele de numire/transfer/repartizare pe post/catedrd, precizand pentru fiecare
cadru didactic denumirea catedrei actuale, denumirea catedrei conform Centralizatorului si specializarea.
b) directorii unitdifilor de invditimdant inainteazd inspectoratului scolar lista cadrelor didactice pentru care urmeaz
sd se emitd sau sa se revizuiascii documentele de numire/transfer/repartizare pe post/catedrd, insofiti de copii ale
urmatoarelor documente, autentificate la nivelul unitagilor de invatamaént: documentele de numire/transfer/repartizare
pe post/catedra, documentele de studii (diplomele de studii, foile matricole, certificatele de absolvire a programelor de
Jormare psihopedagogicd, certificate de dobindire a definitivirii in invifdmant sau a gradelor didactice);
¢) comisia de mobilitate a personalului didactic constituitd la nivelul inspectoratului scolar verifica situatiile
transmise de unitdfile de Tnvitamant si intocmeste lista finali a cadrelor didactice titulare/debutante/angajate pe
perioada de vaibilitate a postului/catedrei pentru care se impune emiterea sau revizuirea documentelor de
numire/transfer/repartizare, in concordan{a cu prevederile Centralizatorului §i o prezintd in consiliul de administratie
al inspectoratului ycolar;
d) inspectorul scolar general emite pentru fiecare cadru didactic, nominalizat in listele prezentatd in consiliul de
administratie al inspectoratului scolar. decizia de repartizare pe catedra constituiti  conform prevederilor
Centralizatorului.
5.3. Listarea principalelor activitifi de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata;
a.  Aceasta activitate depinde de activitatea compartimentelor:
e Conducere
e Juridic
e  Managementul resurselor umane
e Management institutional
e  Managementul unitatilor scolare — directori
e Serviciul secretariat al institutiei
b.  Principalele activitati derulate in cadrul etapei de revizuire si refacere a deciziilor de numire pe post/catedra
sunt postate pe site-ul ISJ Mures si se desfasoard conform urmatorului grafic:
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4-12 ianuarie 2022

 Cadre didactice adreseaza solicitari scrise pentru revizuirea documentelor de numire/transfer/repartizare:

e Directorii inainteaza la ISJ Mures, centralizat pe unitate PJ, cererile insotite de documentele previzute in
procedurd, n vederea emiterii deciziilor actualizate, termen final 12.01.2022 ora 12,00;

e Directorii transmit la ISJ Mures, compartimentului MRU fisierul MS_decizii refacut 2022 xls si pe adresa de
e-mail, personal@edums.ro

12-14 ianvarie 2022
e Comisia judeteana de mobilitate a IS] Mures verifica cererile cadrelor didactice care solicitd revizuirea
documentelor de numire/transfer/repartizare si fisierele transmise

19 ianuarie 2022

¢ Comisia judeteana de mobilitate a 1S) Mures prezintd in consiliul de administratic al 1SJ Mures lista final a
cadrelor didactice pentru care se impune revizuirea/emiterea documentelor de numire/transfer in concordanta
cu prevederile art, 19 alin. (3-4) din Metodologie

19-21 ianuarie 2022
e ISJ Mures emite decizii de repartizare pentru fiecare cadru didactic nominalizat in liste pentru unititile care au
inaintat solicitari scrise si documente justificative.

5.4. Listaren compartimentelor furnizeare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii procedurale;
listarea compartimentelor implicate in procesul activitatii.

e Managementul resurselor umane- Comisia de mobilitate
o  Management institutional
e Managementul unitatilor scolare — directori

6. DOCUMENTE DE REFERINTA (REGLEMENTARI) APLICABILE ACTIVITATIL
PROCEDURATE

LLegea educatiei nationale, Legea nr. 1 / 2011, prevederile art. 95 alin. (1), lit. n).

Metodologia de migcare a personalului didactic din invatamantul preuniversitar, aprobata prim O.M.E. nr. 5578/202 |
si Anexa nr.19 privind Calendarul mobilitatii personalului didactic de predare din invatamantul preuniversitar pentru
anul scolar 2022-2023 (anexa la metodologie). Alte instructiuni ME.

7. DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI iN PROCEDURA

OPERATIONALA
Art. 3 In sensul prezentei proceduri se utilizeazi urmatoarele abrevieri si se definese urmitorii termeni:
PD - posturi didactice;
ME - Ministerul Educatiei
Centralizator - Centralizatorul privind disciplinele de invatamant, domeniile si specializarile, precum si

probele de concurs valabile pentru incadrarea personalului didactic din invatamantul
preuniversitar;

Metodologie - Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic din invigamantul preuniversitar
in anul scolar 2022-2023

Calendar - Calendarul mobilitaii personalului didactic din invafaméntul preuniversitar pentru anul
scolar 2022-2023

CA - Consiliul de administratie;

CRU - Compartimentul Resurse Umane;

MO - Monitorul Oficial:

MRU -Managementul Resurselor Umane.

Titulari ai sistemului national de invagamant: statutul de cadru didactic titular al sistemului nagional de invatamant
preuniversitar, conform art. 252 alin. (1) si (2) din Legea educatiei nationale nr. 1/2011, este dovedit prin
documentele de numire/transferare/repartizare pe post/catedré - ordine de ministru, decizii ale inspectorului
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scolar general, dispozifii de repartizare - emise de institutii abilitate in acest sens: M.E. inspectorate scolare,
comisii nationale de repartizare.

8. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE

Art. 4 Resursele necesare punerii in aplicare a prezentei proceduri sunt:

a) resurse umane:
Inspector scolar general — aproba prezenta procedura si coordoneazi activitatea
— emite pentru fiecare cadru didactic, nominalizat in lista prezentata in consiliul de administragie al inspectoratului
scolar, decizia de repartizare pe catedra constituitid conform prevederilor Centralizatorului
- dispune inregistrarea noilor decizii de numire pe post/catedra, in registrul pentru evidenta deciziilor emise de 1.5.J
Mures;

Presedintele Comisiei de mobilitate - verificd procedura de actualizare a deciziilor de titularizare si dispune
modificdri sau corectii, monitorizeaza realizarea etapelor prevazute de procedurd si indeplinirea responsabilitatilor
de catre personalul aflat in subordine si semneaza deciziile actualizate de titularizare;

Inspectorul scolar pentru managementul resurselor umane - elaboreaza procedura operationald specifica pentru
actualizarea documentelor de titularizare/numire pe post, avizeaza PO in comisia SCMI si o inainteaza C.A. al .S.J.
Mures in vederea aprobarii acesteia, formuleaza cerintele catre directorii unitatilor scolare in vederea identificarii
personalului afectat de schimbari, verifica documentele titularilor, emite documentele actualizate de numire pentru
titularii sistemului national de invdfamant preuniversitar afectati de restructurarea refelei scolare, titulari care
indeplinesc conditiile legale, redacteaza i tipareste noile documente, semneazi noile documente emise si le
transmite inspectorului scolar general pentru semnare si juristului institutiei pentru acordarea avizului juridic. apoi
unitatilor scolare si pastreaza cite un exemplar din deciziile aprobate si inregistrate;

Consilierul juridic - verifica actele cadrelor didactice si incadrarea acestora in prevederile legale pentru actualizarea
deciziilor de titularizare precum, asigurd formularea corectd a textului deciziilor si preambulul juridic adecvat pentru
toate deciziile emise, semneazi deciziile pentru care isi exprima avizul juridic in privinta legalita(ii acestora;

Consiliul de administratie al LS.J. Mures- avizeaza procedura de actualizare a documentelor de titularizare si
hotaraste aplicarea ei de catre persoanele care au primit responsabilitéti, solutioneazi eventualele contestatii, memorii
referitoare la aplicarea procedurii, analizeaza si hotaraste masurile care se impun in cazul in care directorii unitatilor
scolare cu PJ nu raspund in termen solicitarilor prevazute in proceduri;

Directorul unitifii de invagamdant cu personalitate juridicd - primeste cererile referitoare la actualizarea documentelor
de titularizare, face cunoscuta posibilitatea actualizérii deciziilor prin afisare si prezentare in consiliul profesoral,
asigurd respectarea termenelor stabilite de 1.5.J. pentru actualizarea/refacerea deciziilor sau , certifici pentru
conformitate cu originalul deciziile de modificare a denumirii unitaii, de modificare a structurii refelei scolare, a
documentelor de titularizare care trebuie actualizate, inainteaza cererile personalului didactic titular al sistemului
national de invdtamant afectat de restructurarea refelei scolare, de transformarea unor uniti(i de inva{amant in unitagi
de alt nivel si de schimbarea denumirii unitatilor de invatamant in vederea emiterii noilor decizii de numire ca titular
al sistemului national de nvdtamént, primeste deciziile actualizate emise de 1.S.J. si semnaleazia eventualele
neconcordante.

Secretar al LS.J. Mures

b) primeste si inregistreaza solicitarile unitatilor de invatamant privind refacerea documentelor de numire pe
post/catedra

¢) primeste, inregistreaza si stampileaza noile decizii de numire a titularilor/ pentru care s-a decis actualizarea
deciziilor de titularizare, pentru care s-a modificat decizia de numire pe post.

d) resurse informationale:

- tabel centralizator intocmit de catre unitatea de invagamant cu cadrele didactice titulare care soliciti actualizarea
deciziei de numire /transfer;
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decizia/ordinul in conformitate cu care s-a modificat denumirea unitéfii, statutul sau structura acesteia (copie
semmald pentru conformitate cu originalul de cdtre director),
- decizia veche de numire ca titular pentru cei care solicita actualizare (copie semnata pentru conformitate cu
originalul de cdire director),
- diploma de studii a cadrului didactic (copie certificata conform cu originalul)
- documentele actualizate de numire pentru cadrele didactice titulare a sistemului national de invagamant.

Nr. Compartimentul Activititile desfasurate
crt. (postul)/actiunea
(operatiunea)
0 1 2
1 | Inspectorul scolar general - aproba procedura de revizuire/emitere a deciziilor de numire pe
I post si coordoneaza activitatea
-emite  documentele actualizate de numire pentru titularii
sistemului nafional de invataméant preuniversitar afectati de
restructurarea retelei scolare, titulari care indeplinesc conditiile
legale
- aproba prin semnatura deciziile actualizate;
- dispune inregistrarea lor in registrul pentru evidenta deciziilor
emise de 1.S.J Mures;
2 Presedintele Comisiei de | - verificd procedura de actualizare a deciziilor de titularizare
mobilitate precum si dispune modificari sau corectii,
- monitorizeazi realizarea etapelor prevazute de proceduri si
indeplinirea responsabilitatilor de catre personalul aflat in
subordine,
-semuneazd deciziile actualizate de titularizare
3 Inspectorul scolar pentru | - elaboreazid procedura operationala specifica pentru actualizarea
mazagementul resurselor umane | documentelor de titularizare precum
- prezintd PO in comisia SCMI in vederea avizarii
- inainteazéd procedura consiliului de administratie al 1.S.J. Mures
in vederea aprobarii acesteia,
- formuleaza cerintele citre directorii unititilor scolare in vederea
identificarii personalului pentru care este necesara actualizarea
deciziei de titularizare,
- verificd documentele titularilor care solicita actualizarea
deciziilor,
- redacteaza si tipareste noile documente,
- semneazi noile documente emise,
- transmite documente emise unitigilor scolare
- pastreaza cate un exemplar din deciziile aprobate si inregistrate;
4 Consilierul juridic «f -verificd actele cadrelor didactice si incadrarea acestora in
Inspectoratului scolar judetean prevederile legale pentru actualizarea deciziilor de titularizare
Mures -asigurd formularea corectd a textului deciziilor si preambulul
juridic adecvat pentru toate deciziile emise,
-semneaza deciziile pentru care isi exprima avizul juridic in
privin{a legalitatii acestora:
5 Consiliul de administratie al ISJ | - avizeaza procedura de actualizare a documentelor de titularizare
Mures ~hotaraste aplicarea ei de catre persoanele care au primit
responsabilitafi,
-solutioneaza eventualele contestafii, memorii referitoare la
aplicarea procedurii,
-analizeaza si hotardgte masurile care se impun in cazul in care
directorii unitafilor scolare cu PJ nu raspund in termen solicitarilor
prevézute in procedura;
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6 Directorul  unitdtii  scolare cu | - primeste cererile referitoare la actualizarea documentelor de
personalitate juridicd titularizare

- face cunoscuta posibilitatea actualizarii deciziilor prin afisare si
prezentare in consiliul profesoral,
-asigurd respectarea termenelor stabilite de 1.S.J. pentru
actualizarea deciziilor,
- certifica pentru conformitate cu originalul deciziile de modificare
a denumirii unitatii, de modificare a structurii retelei scolare, a
documentelor de titularizare, care trebuie actualizate.
- nainteazd cererile personalului didactic titular al sistemului
national de invatamant afectat de restructurarea refelei scolare, de
transformarea unor unitafi de invagamant in unitii de alt nivel si de
schimbarea denumirii unitagilor de invatamant in vederea emiterii
noilor decizii de numire ca titular al sistemului national de
invatamant
-primeste deciziile actualizate emise de 1.S.J.
-semnaleaza eventualele neconcordante.

7. Secretar al 1.5.J. Mures -primeste si inregistreaza solicitarile unititilor de invatamant

privind refacerea/emiterea documentelor de numire pe post/catedra
-primeste, inregistreazi si stampileaza noile decizii de numire a
titularilor pentru care s-a decis actualizarea deciziilor.

9., RESPONSABILITATI SI RASPUNDERI iN DERULAREA ACTIVITATII:

Art. 5 In vederea derulrii optime a activititilor de la nivelul 1.S.J. Mures, in sensul ducerii la indeplinire a
prevederilor art. 1 si 2 din prezenta procedurd, Comisia judeteand de mobilitate, constituitd in baza deciziei
Inspectorului scolar general, desfasoara urmatoarele activitati:

a)

b)

c)

d)

Ca urmare a restructurdrii refelei scolare. a transformarii unor unitati de invitamant in unitati de alt nivel si
a schimbarii denumirii unitatilor de invatamant, inspectoratele scolare revizuiesc deciziile de restructurare
a refelei gcolare i, in baza acestora emit noi documente de numire pentru personalul didactic titular al
sistemului national de invatamant afectat de aceste schimbarti;

Pentru cadrele didactice titulare ale sistemului nagional de inva{amant numite/ transferate pe nivel gimnazial/
scoala de arte i meserii in unitai cu clase V-XII/ XTI/ XIV sau I-X1I/ X111/ X1V, care indeplinesc conditiile
previzute de Metodologie, la solicitarea acestora, inspectoratele scolare, in baza acestora, emit noi
documente de numire in care se precizeaza nivelul cel mai inalt de invagamant al unitétii, in functie de postul/
catedra ocupat(d);

In baza tabelului centralizator cu titularii care solicitd actualizarea deciziei de numire/ transfer, deciziei/
ordinului in conformitate cu care s-a modificat denumirea unitaii, statutul sau structura acesteia (copie
semnata pentru conformitate cu originalul de catre director) precum si a deciziei vechi de numire ca titular
pentru cei care solicitd actualizare (copie semnatd pentru conformitate cu originalul de catre director) se
emit documentele actualizate de numire pentru titulari,

Deciziile se redacteazd la biroul resurse umane al 1.5.J., se tiparesc in 2 exemplare, se semneazi de
inspectorul MRU, juristul .5.J. Mures si inspectorul scolar general, Un exemplar a deciziei se transmite in
unitétea scolard cu personalitate juridica, iar un exemplar se pastreaza la compartimentul managementul
resurselor umane din cadrul 1.S.J. Mures,

Art. 6 Inspectoratul Scolar al Judetului Mures, prin Comisia judeteand de mobilitate duce la indeplinire prevederile
prezentei proceduri.

Nr. | Compartimentul 1 Im | x| v V VI | VII | VIII | IX | X | XI | XII | XIII
Crt. | (postul)/actiunea

(operatiunea)
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1

3

4

5

6 7

8 9

10 | 11 | 12

13 14

Inspector managementul
resurselor umane

Insp. Prof.Liliana Urzica
Insp. Prof. Daniel Bendris

% ol

Presedinte  Comisia  de
mobilitate- insp.sc.gen.adj.
Prof. Hdiko Illés

Inspector scolar general
Prof. drd. Sabin Gavril
Pascan

Consilier juridic
Daria Davidoy

Management institutional -
insp. scolar Prof. Fanici
Nita

Apl

Inspectori scolari

Directorii  unititilor  de

mvatimant

Consiliu de administratie al
ISJ Mures

Comisia de monitorizare,
coordonare si  indrumare
metodologica a
implementarii si/sau
dezvoltarii  sistemului  de
control managerial intern

Ev.
Arh

Legendi: E = elaborare, V = verificare Av = avizare, Ap = aprobare,

10. Anexe, inregistrari, arhivari:

Apl = aplicare | = informare

Nr.
Anexa

Denumire anexa

Elaborator

Aprobat

Numar
Ex.

Loc
arhivare

Perioada
arhivare

Alte
elemente

Legea educatiei
nationale, Legea nr. | /
2011, prevederile art. 95
alin. (1), lit. n)

MECTS

Manual de
proceduri
al GLCM

Metodologia de miscare
a personalului didactic
din invatamantul
preuniversitar, aprobata
prin O.M.E. nr.
5578/2021

ME

Manual de
proceduri
al GLCM
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-tabel centralizator intocmit | 1SJ Mures | Manual de
de  citre unitatea de proceduri
invitamant cu  cadrele al GLCM
didactice  titulare  care
solicita actualizarea
deciziei de numire
/transfer;

tabel centralizator infocmit
de catre unitatea de
invafimant  cu  cadrele
didactice care au decizie de
numire pe  viabilitatea
postului emisa de directorul
unitatii de invatamant si
decizile de numire pe
viabilitatea postului edide
de directorul unitatii de
invatamant.

-decizia/ordinul in | IS) Mures Manual de
conformitate cu care s-a proceduri
modificat denumirea al GLCM
unitatii, statutul sau
structura  acesteia  (copie
semmatd peniru
conformitate cu originalul
de cdtre director):

- decizia veche de numire ISJ Mures Manual de
ca titular pentru cei care proceduri
solicita actualizare (copie al GLCM
semmnata peniru
conformitate cu oviginalul
de cdatre direcior),

-documentele  actualizate | 1SJ Mures 1 Manual de
de numire pentru cadrele proceduri
didactice titulare a al GLCM
sistemului  national  de
invatamant

11. Cuprins:

Nr. componentei in | Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
cadrul procedurii
operationale
Coperta 1
1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, 2
dupii caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
2 Situatia edifiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 2
operationale
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3 Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi edifia sau, dupa caz, 3
revizia din eadrul editiei procedurii operationale
4 Scopul procedurii operationale 3.4
5 Domeniul de aplicare a procedurii operationale 4.5
6 Documentele de referinti (reglementiiri) aplicabile procedurii 5
operationale ) /Definitii, abrevieri
7 Definifii si abrevieri ale termenilor utilizafi in procedurii operationale 5.6
8 Descrierea procedurii operationale 6,7.8
9 Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii 8.9
10 Anexe, inregistrari, arhivari 9,10
11 Cuprins 11
robat,
Verificat si avizat,
Presedintele Comisiei de mobilitate
Inspector scolar general adjunct
Avizat Prof. Ildik6 ILLES
Consilier juridic
Daria DAVIDOV 7

Elaborat,
Inspectori scolari pentru managementul resurselor umane
Prof. Liliana Gabricla Aida URZICA, prof. Daniel Stefan BENDRIS

CJC ::—L/
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