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MINISTERUL EDUCATIEI

Fisa sintetica de (auto)evaluare

pentru acordarea gradatiei de merit - laborant

NUMELE $1 PRENUMELE

UNITATEA DE INVATAMANT

POSTUL/FUNCTIA/SPECIALITATEA

VECHIMEA TN FUNTIE (CEL PUTIN 5 ANI)

STUDII SPECIFICE POSTULUI

CRITERII CARE TREBUIE INDEPLINITE DE CATRE CANDIDAT
Perioada evaluata: 01.09.2015 - 31.08.2020
Punctajul este acordat numai pe baza actelor doveditoare.

Candidatul trebuie sa aiba calificativul ,,Foarte bine” in fiecare an scolar din perioada evaluarii.
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Activitati, rezultate si performante

Punctaj
maxim

Punctaj
autoevaluare

Punctaj
Consiliul
consultativ

Punctaj
Comisie
de
evaluare

Punctaj
Comisie
de
contestatii

1. Criteriul activitatilor complexe cu valoare instructiv-educativa

85

a) implicarea in activitatile de proiectare al ofertei educationale la nivelul unitatii

(2 p/ activitate / an)

documente justificative: copie decizie / dispozitie / proiect / proces verbal / adeverinta / alte documente justificative conform cu
originalul

10

b) proiectarea de activitati extracurriculare corelate cu obiectivele curriculare extrase din planul managerial al unitatii
(2 p/ activitate / an)
documente justificative: copie raport / proiect / alte documente justificative conform cu originalul

10

c) implicarea n activitatea comisiilor de concursuri scolare/ olimpiade
(local: 1 p / activitate, judetean: 2 p / activitate, national: 3 p / activitate)
documente justificative: copie decizie / alte documente justificative conform cu originalul

10

d) implicarea Tn organizarea activitatilor metodice la nivelul comisiei / catedrei
(1 p/ activitate)
documente justificative: copie decizie / dispozitie / proces verbal / alte documente justificative conform cu originalul

10

e) implicarea in desfasurarea unor activitati derulate in cadrul unitatii de invatamant

(2p / activitate)

documente justificative: copie decizie / dispozitie / diploma / proiect / raport / proces verbal / adeverinta / alte documente
justificative conform cu originalul

10

f) folosirea TIC n activitatea de proiectare; implicarea in derularea activitatilor experimentale
documente justificative: adeverinta / proces verbal / fise de asistenta certificate de directorul unitatii de invatamant

10

g) desfasurarea de activitati de indrumare al elevilor in procesul de documentare / cercetare
(2 p/ activitate)
documente justificative: copie diploma / adeverinta / alte documente justificative conform cu originalul

10

h) participarea la pregatirea bazei materiale specific necesare pentru buna desfasurare a probelor practice ale concursurilor scolare /
concursurilor tehnico-stiintifice / olimpiadelor scolare

documente justificative: copie diploma / adeverinta eliberate de institutia organizatoare / alte documente justificative conform cu
originalul

i) relationarea cu firmele producatoare de resurse materiale necesare laboratoarelor de specialitate si cu firmele care asigura service-
ul dispozitivelor din dotare
documente justificative: copie protocol de colaborare / contract de parteneriat / dispozitie / proiect / proces verbal

j) participarea si implicarea in diverse activitati sindicale
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(A p/an)
documente justificative: copie decizie conform cu originalul / alte documente justificative conform cu originalul

2. Criteriul privind performante deosebite in inovarea didactici/management
educational

40

a) elaborarea unor regulamente, metodologii, proceduri la nivelul unitatii de invatamant
(2 p / regulament sau metodologie sau procedura)
documente justificative: copie adocumentului care atesta autorul / titlul

10

b) participare la elaborarea / redactarea de reviste scolare, pliante de prezentare, anuare
(2 p/ participare)
documente justificative: copie a documentului care atestd autorul / titlul /coperta revistei

10

b) participarea la elaborarea de indrumatoare / ghiduri metodice / suporturi de curs avizat de 1SJ sau ME
documente justificative: copie a documentului care atesta autorul / titlul

¢) activitate in comisii / organizatii / organisme / asociatii / comisii tehnice / grupuri de lucru pentru elaborarea unor acte normative
(1p / activitate)
documente justificative: copie decizie / proces verbal / decizie

d) participari cu comunicdri la simpozioane / conferinte / proiecte / actiuni organizate de unitatea de invatamant
(1 p /activitate)
documente justificative: copie a documentului care atesta participarea

e) publicarea unor articole in reviste din domeniul educatiei sau a specialitatii
(2 p/ publicatie)
documente justificative: copii ale documentului care atesta autorul

3. Criteriul privind activitatile extracurriculare si implicarea in proiecte (inclusiv
proiecte cu finantare europeana nerambursabila: Erasmus+, POSDRU, POCU,
transfrontaliere, Banca Mondiala si altele similare)/programe de formare profesionala

15

a) participare la proiecte extracurriculare / implicarea Tn organizarea de concursuri / simpozioane / evenimente / competitii / activitati
n cadrul unor proiecte
documente justificative: adeverinta / copie a documentului care atesta participarea / implicarea

b) implicare in activitati de schimb de experienta cu alte scoli / retele / proiecte interscolare
documente justificative: adeverinta / alte documente conform cu originalul care atesta participarea / implicarea

c) participare la programe de formare profesionald
documente justificative: adeverinta / alte documente conform cu originalul din care sa reiasd denumirea programului de formare

4. Criteriul privind contributia la dezvoltarea institutionala

10

a) contributii la modernizarea laboratoarelor si cabinetelor scolare
documente justificative: copie conform cu originalul ale unor documente de inventar / achizitii de mijloace de invatamant / auxiliare
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care evidentieaza progresul in dotarea unitatii scolare

b) atragerea de fonduri pentru unitatea de invatamant in cadrul unor proiecte cu finantari extrabugetare avand ca effect cresterea

documente justificative: copie conform cu originalul ale unor contracte de parteneriat/protocoale de colaborare/ dispozitii/ proiecte/
procese verbale)

TOTAL puncte 150
Candidat Coordonator |Presedinte| Presedinte
consiliu comisie de| comisie de
cosultativ evaluare | contestatii

Aprobata in Comisia Paritara de la nivelul 1S) Mures din data de 11.05.2021 .
Numele si

prenumele

Semnatura

NOTA (extras din PROCEDURA OPERATIONALA privind acordarea gradatiei de merit personalului didactic de predare, de conducere, indrumare
si control, personal didactic auxiliar, Sesiunea 2021)
1. Dosarul cuprinde documentele prevazute la art. 9 alin. (2) din metodologie, numerotate pe fiecare pagina si consemnate in opis. Documentele din dosar nu se introduc in folii de plastic, nu se leaga cu
spiral3, ci se pun in dosar / biblioraft.
Dosarul cuprinde:
a) Opisul dosarului, in doud exemplare, dintre care unul se restituie candidatului, cu semnatura sa si a conducerii unitatii/ institutiei de thvatamant, in care sunt consemnate documentele existente, cu
precizarea paginilor aferente;
b) cererea-tip, elaborata de inspectoratul scolar, in care candidatul isi precizeaza optiunea;
c) adeverintd/adeverinte cu calificativele din anii scolari evaluati;
d) adeverinta de vechime;
e) fisa de (auto)evaluare pentru gradatie de merit elaborata de inspectoratul scolar, la categoria de personal didactic la care candideaza, cu punctajul completat la rubrica (auto)evaluare;
f) raportul de activitate, pentru perioada evaluata, ce trebuie s respecte ordinea criteriilor/subcriteriilor din fisa de (auto)evaluare si sa contina trimiteri explicite la documentele justificative din dosar;
g) declaratia pe propria raspundere, prin care se confirma ca documentele depuse la dosar apartin candidatului si cd prin acestea sunt certificate activitatile desfasurate, conform Anexei nr. 4;
h) documentele justificative, grupate pe criteriile si subcriteriile din fisa de (auto)evaluare pentru gradatie de merit elaboratd de inspectoratul scolar, la categoria de personal didactic la care candideaza.
Dosarele se predau Tn format fizic.
2.Pe prima coperta a dosarului/pe pagina de garda vor fi inscrise urmatoarele informatii:
- numele, initiala tatdlui si prenumele candidatului, cu majuscule;
- unitatea de fnvatamant;
- postul didactic/catedra pe care este incadrat;
- categoria de personal pentru care candideaza (personal didactic de predare, disciplina / personal didactic de conducere/indrumare si control/ personal didactic
auxiliar, categoria ).
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3. Candidatul are obligatia:

a)sd respecte ordinea criteriilor si subcriteriilor din fisa de (auto)evaluare la indosarierea documentelor justificative si paginatia din opisul intocmit in numerotarea paginilor (sa organizeze piesele
precizand, pe eticheta corespunzatoare fiecdrei anexe, numarul criteriului si al subcriteriului);
b) Documentele justificative depuse la dosar care nu respecta conditia mai sus mentionatd nu vor fi luate in considerare in vederea evaluarii
n cazul in care in dosarul candidatului exista documente asupra carora comisia de evaluare are suspiciuni cu privire la autenticitatea, valabilitatea, veridicitatea sau legalitatea acestora, se solicita
candidatului, in scris, in perioada destinata evaluarii dosarelor, dovezi suplimentare (documente in original, decizii, adeverinte, liste cu participarea la concursuri/olimpiade etc.). In situatia in care
candidatul nu poate proba autenticitatea, valabilitatea, veridicitatea sau legalitatea documentelor respective, dosarul acestuia nu se evalueaza, candidatul este eliminat din concurs si i se interzice
participarea la concursul in vederea acordarii gradatiei de merit organizat in urmatorii 2 ani;
¢) Un document justificativ poate fi evaluat si punctat numai o data, la un criteriu, pentru un singur subcriteriu din fisa de (auto)evaluare;
d) Dupa depunerea dosarului de inscriere la concurs nu se mai admite completarea acestuia cu alte documente.
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