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ELEMENTE NUMELE SI FUNCTIA DATA SEMNAT
PRIVIND PRENUMELE URA
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OPERATIUN
EA
1 2 3 4 /5
1.1 | ELABORAT | prof. Urzicd Liliana Inspector managementul 08.01.2020
prof.Bendris Daniel resurselor umane <
1.2 | AVIZAT S$I| prof. Pascan Presedintele Comisiei de 13.01.2020 ’
VERIFCAT Sabin-Gavril mobilitate
Inspector scolar general
adjunct Z0h /
1.3 | APROBAT prof.Bindila Inspector scolar general ’\ ¥ ”‘%@, WMZ
Claudiu-Gabriel ,7; %‘7%2 (PX
{ ni> % : m)
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii opel'%% @J /
o)L i m«(, %)
t‘ ,‘Fl\ WY Data de la
Editia sau B care se
du[?a.u:z, N Modalitatea apllca.
revizia in Componenta revizuita Bl b prevederile
reviziei Xy
cadrul editiei sau
editiei reviziei
editiei
1 3 4
21 Ediia I Tn:ansferarea cadrelor didactice conform art.48 Coanornl. legi.slatiei 01.01.2017
alin. (2) in vigoare
. Organizarea activitatilor conform metodologiei | Conform legislatiei
B2 || Bevizia) L ‘de mobilitate 2018/2019 : in vigoare Lttt
T Organizarea activitatilor conform metodologiei | Conform legislatiei
G Pl de mobilitate 2019/2020 ) in vigoire (3.01.2019
2.4. Revizia3d |1,3.1,3.2,3.4,6,9 Actualizare
2.5 Revizia
...... Editia I1
2.n Revizia
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3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi caz, revizia din cadrul editiei

procedurii operationale:

Scopul | Exemplar Co. Functia Numele si Data Semnétura
difuzarii nr. mpartiment prenumele primirii
] 2 3 4 5 6 7 8
3.1. | Aprobare 1 Conducere Inspector scolar prof.Bindila
general Claudiu-Gabriel |
3.2. | Avizare 1 Conducere Inspector scolar prof. Pdscan 8.01.2020
general adjunct Sabin-Gavril
3.3. | Avizare 1 Compartiment Jurist jr.Davidov Daria | 8.01.2020
juridic
3.4. | Aplicare 2 Managementul | Inspectori scolari prof. Urzica Postare pe
resurselor Liliana site
umane prof. Bendris
Daniel
3.5. | Aplicare 3 Management | Inspector scolar Postare pe
institutional site
3.6. | Informare 1 Management | Inspectori scolari Postare pe
institutional de specialitate site
3.7. | Informare 2 Directori Directori Postare pe
' unitéti de unitati de site
invatdamant invatamant
3.8. | Aplicare 3 Directori Directori Postare pe
unitéti de unitati de site
invatdimant invatdmant
3.9. | Evidenta 1 Comisia de Secretar comisie | Conform deciziei
si control
arhivare managerial
intern |

4. SCOPUL PROCEDURII

4.1. P.O. stabileste modul de realizare a etapei de transfer in unitatea/unitafile de invatamant in care au
fost detasate cadre didactice titulare a caror restrangere a fost solutionatd dupa etapa de solutionare a
restrangerilor de activitate si a pretransferdrilor prin detagare in interesul invatiméntului pentru
nesolutionarea restrangerii de activitate pe perioada determinata, de cel mult un an scolar, reglementata
de art. 48 alin.(2) — (3) din metodologia de mobilitate, aprobata prin O.M.E.C. nr. 5259/2019.

4.2. Asigura existenta documentatiei adecvate derulérii activitatii.

4.3. Sprijina conducerea unitatii in aplicarea prevederilor metodologiei.

S. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII OPERATIONALE
3
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5.1. Activitatea la care se referii procedura operationalii este etapa de mobilitate reglementata de
art. 48 alin.(1) — (4) din metodologia de mobilitate, aprobata prin O.M.E.C. nr. 5259/2019.
5.2. Delimitatea expliciti a activititii procedurate in cadrul portofoliului de activititi
desfasurate de entitiitile implicate:
- Operatiunca se desfiigoard in cadrul activitd{ii de management cu colaborarea compartimentelor
resurse umane, normare—salarizare, inspectie scolara din cadrul 1.§.J. Mures.
5.3. Listarea principalelor activitditi de care depinde si/sau care depind de activitatea
procedurati:
- depunerea cererilor de citre cadrele didactice titulare aflate in situatia prevazuta la art. 48 alin.(2) din
metodologia-cadru, la secretariatul unitatii/unitatilor de invatimént unde au fost detasate in interesul
invitdmantului pentru nesolutionarea restrangerii de activitate pe perioadd determinatd de cel mult un an
scolar;
- analizarea in consiliile de administratie ale unitatilor de inva{imant a cererilor depuse de cétre cadrele
didactice titulare aflate in situatia prevazuti la art. 48 alin. (2) din metodologia de mobilitate;
comunicarea acordului/refuzului de transfer in conditiile art. 48 din metodologia-cadru;
depunerea eventualelor contestatii la unitatea de Invatdmént;
- comunicarea la 1.S.J. Mures a acordului/refuzului de transfer in conditiile art. 48 alin.(2);
- analizarea si aprobarea in sedintd C.A. a L.§.J. Mures a situatiilor transmise de catre unitatile de
invatdmant;
- stabilirea listei finale a cadrelor didactice titulare pentru carc se emit decizii de transfer in
unitatea/unitatile de invitamant in care au fost detasate in specialitatea postului/catedrei restranse incepénd
cu 01.09.2020;
- emiterea si comunicarea deciziilor.
a.  Aceasta activitate depinde de activitatea compartimentelor:
¢ Conducere
e Juridic
e Managementul resurselor umane
» Managementul unitatilor scolare — directori
s Informatizare
b. De aceasta activitate depind in cadrul operatiunilor efectuate compartimentele:
Conducere
Juridic
Managementul resurselor umane
Inspectie scolard
¢ Managementul unitatilor scolare — directori
5.4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activititii
procedurate; listarea compartimentelor implicate in procesul activitatii:
o Managementul resurselor umane- Comisia de mobilitate
o Consiliul de administratie al 1.S.J. Mureg
e Consiliile de administratic ale unitatilor gcolare — directori
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6. DOCUMENTE DE REFERINTA (REGLEMENTARI) APLICABILE ACTIVITATIL
PROCEDURATE

- Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, art.256;

- O.M.E.C.T.S. nr. 3753/2011 cu privire la aplicarea unor masuri tranzitorii in sistemul national de
invatimant;

- Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic din invajamantul preuniversitar in anul
scolar 2020-2021, aprobat prin O.M.E.C. nr. 5259/2019, a Calendarului mobilitatii personalului didactic
din inva{amantul preuniversitar, parte integrantd a O.M.E.C. nr. 5259/2019;

- Regulamentul cadru privind organizarea si functionarea C.A. al L§.J. Mureg;

- Regulamentul cadru privind organizarea si functionarea C.A. ale unitétilor de invatamant.

7. DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI iN PROCEDURA

OPERATIONALA:
in sensul prezentei proceduri, se utilizeazi urmatoarele abrevieri si se definesc urmatorii termeni:
M.E.C. - Ministerul Educatiei si Cercetérii
Metodologic Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic din invajamantul
preuniversitar in anul scolar 2020-2021
- Calendarul mobilitatii personalului didactic din invi{améantul preuniversitar pentru anul
Calendar
scolar 2020-2021
C.A. - Consiliul de administratie
R.U. - Resurse Umane
LS. - Inspectoratul $colar Judetean

8. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE

8.1 Generalititi - etapele de mobilitate ale personalului didactic din Inva{dmaéntul preuniversitar
premergitoare etapei de transfer in unitatea/unitatile de invatdmant in care au fost detasate in interesul
invitimantului pentru nesolutionarea restrangerii de activitate sunt:

- Constituirea tuturor posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate complete sau incomplete ca
urmare a aplicarii planurilor cadru de invitamant, a aprobirii planurilor de scolarizare si a ofertei
de scolarizare;

- Constituirea cu prioritate a normei didactice de predare-invatare-evaluare pentru personalul
didactic titular, in baza documentelor de numire/transfer/repartizare pe post/catedra.

8.2 Documente utilizate in vederea aplic#rii procedurii utilizeazé urmatoarele documente:

- Planurile de scolarizare aprobate in C.A. ale unitatilor de invitimant pentru anul scolar 2020-2021;

- Planurile cadru de invatamant aflate in vigoare aprobate prin ordin de ministru;

- Deciziile de numire ale cadrelor didactice titulare;

- Metodologia—cadru;

- Acordurile/refuzurile unitatilor de Invatdmant privind transferurile;

- Instiintarea 1.S.J. Mures de catre unitatile de invatimant, privind aprobarea sau respingerea
solicitarii de transfer a cadrelor didactice.

8.3. Circuitul documentelor
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- cadrul didactic depune la secretariatul unitétii de invatimént cererea de transfer conform art. 48 alin
(2)din Metodologie : Termen, pini la 22.01.2020;

- directorii unitatilor de invatamant informeazi in scris cadrul didactic referitor la acordul/refuzul
privind transferul solicitat: Termen 23.01.2020;

- directorii unitatilor de invatimant instiinteaza in scris 1.$.J. Mures cu privire la acordul/acordul de
principiu/refuzul pentru transfer a cadrelor didactice titulare prevdzute la art. 48 alin. (2) din Metodologie: Termen
24.01.2020;

- inspectorii pentru managementul resurselor umane prezinta in C.A. al 1.§.J. Mures lista cadrelor
didactice care au primit acordul de transfer in unitatea/unitdtile de invatdmant in care au fost detasate in
vederea aprobirii (Anexa 3): Termen 24-31.01.2020;

- inspectorii pentru managementul resurselor umane afigeazi lista finala a cadrelor didactice pentru
care se emit decizii de transfer incepand cu 01.09.2020, conform art. 48 din metodologia de mobilitate:
Termen 31.01.20202;

-inspectorul scolar general emite decizii prin care dispune transferul conform art. 48 din metodologia
de mobilitate: Termen:06-21.02.2020;

- secetariatul 1.S.J. Mures elibereazi deciziile de transfer sub semnatura de primire a cadrelor didactice:
Termen 06-21.02.2020;

- directorii unititilor de invatamant emit acte aditionale prin care modifica durata C.I.M. din perioada
determinata in perioadd nedeterminatd dupa ridicarea deciziilor de la secretariatul 1.5.J. Mures. Termen 21-
28.02.2020.

8.4 Descrierea activititilor

Nr. Compartimentul Activitatile desfiasurate ]
Crt. (postul)/actiunea
(operatiunea)
0 1 2
1. | Inspectorul scolar | -aproba si semneaza procedura pentru transferul cadrelor didactice
general conform art.48 alin.(1)-(4) din metodologia-cadru 01.09.2020;
-coordoneaza desfasurarea corecta a acestei etape a migcarii personalului
didactic;

-emite si semneaza decizia de transfer pentru cadrele didactice care
beneficiaza de art. 48 din metodologie.

2 | Presedintele Comisiei | - verifica si avizeazd procedura pentru transferul cadrelor didactice
de mobilitate conform art.48 alin.(1)-(4) din metodologie-cadru 01.09.2020 -dispune
modificari sau corectii;

- monitorizeaza realizarea etapelor si a graficului prevazut de procedurd;
- evalueaza indeplinirea responsabilitdtilor stabilite de cétre personalul
aflat in subordine;

- ia masuri in cazul nerespectarii normelor metodologice privind
transferarea conform art. 48 din metodologie;

- verifica si avizeazd adresele 1.S.J. Mures de comunicare a ceringelor
referitoare la transferul cadrelor didactice;
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- avizeazd/semneazi listele finale cadrele didactice pentru care s-a
aprobat transferul.

Inspectorul  scolar
pentru managementul
resurselor umane

- claboreazi procedura operationala specificd pentru transferul cadrelor
didactice conform art.48 alin.(1)-(4) din metodologie-cadru 01.09.2020;
- prezinta procedura in C.A. al 1.S.J. Mures in vederea aprobirii acesteia;
- formuleazi cerintele catre directorii unitifilor de invatamant in vederea
monitorizirii etapelor stabilite in procedura;

- intocmeste macheta/aplicatia informatica pentru centralizarea datelor;
-transmite electronic macheta/aplicatia informatica directorilor unitafilor
cuP.J.;

- verificd documentele inaintate cétre [.S.J. Mures de cétre secretariatele
unitifilor de invatdmant si directorii unitétilor de invatamant;

- stabileste si redacteaza lista finald cu cadrele didactice care beneficiaza
de transfer in baza art. 48 din metodologie.

Consilierul juridic al

- verificd documentele/anexele transmise de cétre unitajile scolare in

Inspectoratului vederea incadririi in prevederile legale referitoare la transfer;

Scolar al judetului -asigura consiliere si suport legislativ pentru directori, inspectorii gcolari
Mures M.R.U. si C.A. al 1.5.J. Mureg referitoare la mobilitate.

Consiliul de - avizeazd procedura pentru transferul cadrelor didactice conform art.48
administratie al 1.S.J. | alin.(1)-(4) din metodologie-cadru 01.09.2020;

Mures - hotaraste aplicarea ei de citre persoanele care au primit responsabilitati;

- avizeazi propunerile Comisiei de mobilitate;

-solutioneazd eventualele contestatii, memorii referitoare la aplicarea
procedurii;

- analizeazi si hotdraste misurile care se impun in cazul in care directorii
unitafilor gcolare cu P.J. nu rdspund in termen solicitarilor prevazute in
procedurd;

- aprobi lista tinala cu cadrele didactice pentru care s-au emis acorduri de
transfer.

Secretariatul unitifii
scolare

- primeste cerintele formulate de 1.S.J. Mures referitoare la aceastd etapi
de mobilitate;

- primeste anexele din metodologie referitoare la datele solicitate prin
procedurd;

- completeazd anexele si le transmite la termen la [.S.J. Mures;
-transmite, in termen, la 1.S.J. Mures documentele semnate §i stampilate
de catre conducerea unitatii;

-péstreazd un exemplar din aceastea in arhiva gcolii.

Directorul unitafii
scolare cu
personalitate juridicd

- primeste cerinele 1.S.J. Mures si procedura referitoare la transfer
conform art. 48 din metodologie;

- intocmeste proiectul de incadrare a tututror cadrelor didactice titulare
din unitate;

- verificd indeplinirea conditiilor de incadrare a titularilor unitiii,
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-asigurd respectarea termenelor stabilite de 1.5.J. Mures pentru
completarea anexelor,

- convoacd C.A. in vedrea aprobarii sau respingerii solicitérilor cadrelor
didactice;

-consiliaza personalul didactic referitor la incadrarea in prevederile
metodologiei;

— coopereaza cu L.S.J. Mures.

9. RESPONSABILITATI SI RASPUNDERI IN DERULAREA ACTIVITATII:

Nr. | Compartimentul
Crt. | (postul)/actiunea
(operafiunea)

I I I {Iv | v | vl | VII | VIII |IX | X  XI | XHII | XHII

0 1

1 | Inspectori Managementul

Resurselor Umane
prof. Urzica Liliana
prof. Bendris Daniel

Apl.

2 Presedinte Comisia de
Mobilitate,
Insp.sc.gen.adj.

prof. Piiscan Sabin-Gavril

Av,

3 Inspector Scolar General Ap
prof. Bindild
Claudiu-Gabriel
4 Consilier juridic Av
jr- Daria Davidov
5 | Management institutional Apl
6 Directori unititi de |
invatimint Apl
7 Comisia de control Ev.
managerial intern Arh.

Legendi: E=elaborare, Apl=

Ev=evidentd, Arh=arhivare

aplicare, Av=avizare, V=verificare, Ap=aprobare, I=informare,

10. Anexe, Tnregistriri, arhivari:
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Nr. Denumire anexi Elaborare | Aprobat | Numir Loc Perioa Alte
ert Ex. arhivare da elemen
arhivar te
e
1 Legea Educatiei Parlamentul 1 Manual de
Nationale, Legea nr. Romanici proceduri
1/2011, art.284
2 OM.E.C.T.S. nr. M.E.C.T.S. 1 Manual de
3753/2011 cu privire la proceduri
aplicarca unor mésuri
tranzitorii in sistemul
national de invatdmant
3 O.M.E.C nr. 5259/2019 M.E.C. 1 Manual de
proceduri
4 Lista cerinte 1.§.J 1.S.J. Mures 1 Manual de
referitoare la transferul proceduri
conform art. 48
5 Machete specifice 1.S.J. Mureg 1 Manual de
proceduri
6 Lista finald a cadrelor [.$.J. Mures 1 Manual de
didactice proceduri
11. Cuprins:
Nr. componentei in | Denumirea componentei din eadrul procedurii operationale Pagina
cadrul procedurii
operationale
Coperta 1
1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si  aprobarea 2
editiei sau, dupid caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii
operationale
2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul edifiilor procedurii 2
operationale
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Aprobat,
Presedintele Consiliului de administratie

Inspector Scolar General,
prof. Claudiu-Gabriel BINDILA

Verificat/Avizat,
Presedintele Comisiei de mobilitate
Inspector Scolar General Adjunct,
prof. Sabin-Gayril PASCAN
Avizat,
Consilier juridic,
jr.Daria DAVIDOV

Elaborat,
Inspectori scolar pentru Manag

entul Resurselor Umane,

prof. Liliana URZICA  __
prof. Daniel BENDRIS
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