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CORPUL DE CONTROL

ECHIVALARE A DIPLOMELOR
BIROUL ACTE DE sTupn

MINISTERUL EDUCATIE] NATIONALE CENTRUL NATIONAL DE RECUNOASTERE 51

Aprob publicarea pe site-ul
ISJ Mures
inspector scolar
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intocmire, completare, eliberare, casare si athivare) a actelor de studii, a documentelor §colare i a 5

matrifelor sigilare §i se referd la: :

1. verificarea existentei procedurilor interne specifice cu privire la activitatea de gestionare E

(procurare, intocmire, completare, eliberare, casare $i arhivare) a actelor de studii, g
documentelor scolare si a matritelor sigilare,

2. verificarea activitifii desfisurate |a nivelul inspectoratulyj cu privire la preluarea / predarea

formularele actelor de studii / documentelor scolare:

* existenta centralizatoarele ¢y comenzile gj cantitdfile de formulare acte studii, pe promotii,
transmise de citre unititile de invatimant;

*existenta adreselor privind necesaru] de acte de studii solicitate de unitifile de invaimant

impreund cu documentele Justificative;
* existenfa adreselor privind necesaru] documentelor gcolare transmise de unitifile de

S m—— «u,y»..m—«.m»m-‘..m;..‘-.‘..m__._n,...\.»-...,,h,.‘z\.-,

inv&;ém&nt;

® existenga de]ega;iilor/imputemicirilor emise de inspectoratul scolar pentry delegat si
insofitorul acestuia in vederea prelurii formularelor actelor de studii de la C.N. ~Imprimeria
Nationals” S.A.;

-existénta proceselor verbale de predare/preluare a formularelor actelor de studii de la C.N.

A bttt

A s s

Imprimeria Nationald” S A.;
* existénta notelor contabile privind inregistrarea in evidenta contabilj a formularelor tipizate

pentru actele de studii primite;
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® existenta proceselor verbale de predare/primire a formularelor actelor de studii citre unitafile
de invitimant, in concordanta cu necesarul de formulare solicitat;

* existenta evidentei necesaruly formularelor de acte de studii gi 2 documentelor gcolare
solicitate de citre unitdfile de invitamant particular,

3. verificarea gestiondrii actelor de studii $i a documentelor scolare la nively] unititilor de
invafimant:

"existenta proceselor verbale de predare/primire a formularelor actelor de studii de citre
unitdtile de invatimant, in concordantd cu necesaruy) de formulare solicitat;

* conditiilor de pastrare $i arhivare a actelor de studii i a documentelor scolare la nively]
unititii de invafamant;

* existenta cererilor de transfer a formularelor actelor studii intre unititile de invitamant de pe
raza inspectoratuluj scolar;

*existenta proceselor verbale intocmite in urma controlului anual efectuat de directorii
unititilor de invatamant;

"existenta deciziilor de numire a comisiilor de casare i procesele verbale de casare g

formularelor actelor de studii;

5. verificarea activitdfii desfisurate g nivelul inspectoratuluj cy privire la fintocmirea si

elibererarea actelor de studii / duplicatelor acte studii:
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procurarea, pistrarea, folosirea, scoaterea din uz i casarea sigiliilor gi a timbruluj Sec cu stema
Roméniei de catre inspectoratele scolare, casele corpului didactic §i unititile de Invitimant
Preuniversitar de stat §i particular acreditate, care fac parte din sistemy] national de
invifimant Preuniversitar, aprobate prin ordiny] ministrului nr, 451 1/03.08.2017.
Controlu} se va desfisura in perioada octombrie — noiembrie 2017 §i februarie -
aprilie 2018 la nively] inspectoratelor scolare si, prin sondaj, la unititi de Invitimant

preuniversitar,

Director Sef Birotg_‘g_\ctege Studii__
Ion TRAMINDAN Robert BER}'fqys‘k”i
"4,{‘”‘:_,.;-"‘
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