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Denumire: Recunoasterea si echivalarea studiilor efectuate in striintate si recunoasteera diplomelor
cetdtenilor din statele membre ale Uniunii Europene, ale Spaiului Economic European si din Confederatia
Elvetiana pentru incrierea la studii in Romania.

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupa caz, a reviziei in cadrul editiei
procedurii operationale

General

Elemente privind Semnatura
responsabilii/ . )
v ' Numele si Functia Data
operatiunea
prenumele
1 2 3 4 5
1.1. Elaborat Rénja Rodica Consilier 2016 P4
Retea scolara ﬁ i
1.2, Verificat llles lldiko Inspector Scolar | 2016
General Adjunct ,7
13 Verificat Lavinia Muresan Inspector Scolar | 2016 /\ Fg
General Adjunct £ A
1.4 Aprobat Stefan SOMESAN Insector Scolar
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2 Situafié editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

celyn Se c{upa Componenta Modalitatea Aata e I? FRuc T apiiea lotat

caz, revizia in e e prevederile editiei sau reviziei
s revizuita reviziei M—_—

cadrul editiei ' editiei

1 2 3 4

Editia I - - 30.07.2014

Revizia 1 - - 05.04.2016

Revizia 2 s 8

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei procedurii

Exem. :
Scopul . . Nume si &

e e m unctia .
difuzérii | . DTSRRI IS prenume Semnatura
1 2 3 4 5
TiFmriing ISJ MURES Insector | Stefan SOMESAN

electronic Scolar
General
IS) MURES Insector llles lidiko
Informare Scolar
electronic 2 2016
General
Adjunct
IS MURES Insector Muresan d ( /
Informare : : Scolar © - ‘Lavinia i i
electronic 2016 \-‘\, (/\
General . .
Adjunct ¥ A
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Retea _ Ranja Rodica
Aplicare 1- | Scolara/Plan de | Consiller i 2016 -
Scolarizare .
Departamentul Luca Iulia ,
Curriculum ti Inspector U()
Aplicare 1 controlul P 2016
AR, Scolar
asigurarii
calit&tii 4
Departamentul Turcu Simona
Curriculum ti T —_—
Aplicare 1 controlul P 2016
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Directorii |r_eEthr1 Postat pe site-
s unitatilor
Informare | 1 unitatilor de s ul
: | Tnvatamant ot gt o ‘WWW.edums.ro
’ Invatamint
Arhivare 1

4. Introducere

Tn aceastd procedurd se prezintd modalitatea care trebuie urmatd de persoanele in cauzd, privind
Recunoasterea si echivalarea studiilor efectuate in strdintate §i recunoasteera diplomelor cetétenilor din
statele membre ale Uniunii Europene, ale Spaiului Economic European si din Confederatia Elvetiana pentru
incrierea la studii in Romania, din invatamantul prescolar, invatamantul primar si gimnazial si invdtamant

liceal.

5. Scopul procedurii

Cunoasterea etapelor care trebuie urmate in vederea Recunoasterea si echivalarea studiilor efectuate in
straintate si recunoasteera diplomelor cetatenilor din statele membre ale Uniunii Europene, ale Spaiului
Economic European si din Confederatia Elvetiana pentru ancrierea la studii in Romania, din tnvatdmantul

prescolar, invatdmantul primar si gimnazial si invatamant liceal.
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5.1Definitii, abrevieri

5.2 Definitii

Procedurd operationald — prezentarea formalizatd, in scris a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a metodelor
de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii activitatii, cu privire la aspectul procesual.

Editie a unei proceduri - forma initiald sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri operationale, aprobate
si difuzate.

Revizia in cadrul unei proceduri — actiunile de modificare, addugare, suprimare a uneia sau mai multor
componente ale unei proceduri operationale, actiuni ce au fost aprobate si difuzate.

Competente - ansambluri integrative de cunostin;é, deprinderi, motivatii si atitudini care mijlocesc
comportamentul profesional si garanteaza actiunea experta in domenii si in contexte specifice de activitate
pentru profesia didactica. :

5.3.Abrevieri

CNRED- Centrul National de Recunoastere si Echivalare a Diplomelor
CRS - Consilier retea scolara

MENCS—Ministerul Educatie Nationale si Cercetarii Stiintifice

ISG/A — Inspector scolar general/ adjunct
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Documente de referinta:

Ordinul MECS nr.5268/2015, pentru aprobarea Metodologiei privind echivalarea de citre
inspectoratele scolare judetene si Inspectoratul Scolar al Municipiului Bucuresti a perioadelor de
studii efectuate in striindtate si la organizatiile furnizoare de educatie, care organizeaza si
desfasoari pe teritoriul Romaniei activitati de invatamant corespunzitoare unui sistem educational
din alt3 tar3, inscrise in Registrul special al Agentiei Roméne de asigurare a Calitatii invitdmantului
Preuniversitar si pentru aprobarea modelului atestatului de echivalare a studiilor efectuate in
strdinatate si in Romania.

Prezenta metodologie se aplica de cdtre inspectoratele scolare judetene/Inspectoratul
Scolar al Municipiului Bucuresti pentru echivalarea perioadelor de studii
corespunzitoare invatdmantului general obligatoriu din sistemul de invitdmant
romanesc, efectuate in strdindtate si la organizatiile furnizoare de educatie, care
organizeaza si desfasoara pe teritoriul Romaniei activitati de invatamant
corespunzatoare unui sistem educational din alta tard, inscrise in Registrul special al
Agentiei Romane de Asigurare a Calitatii in Tnvé;éméntul Preuniversitar, de cetateni
romani, cetateni din statele membre ale Uniunii Europene, Spatiului Economic
European si din Confederatia Elvetiana si de cetateni care au obtinut o formd de
protectie pe teritoriul Romaniei.

OMEN nr. 5115/2014 privind aprobarea Regulamehtului de organizare si functionare a unitatilor de
invatamant preuniversitar.

Adresa MEN nr. 162_C.N.E.R.D./16.04.2013/G.L.—_ref. la Recunoasterea diplomelor cetdtenilor din
statele membre ale Uniunii Europene, ale Spaiulul Economic European si din Confederatia Elvetiana
pentru inscrierea la studii in anul universitar 2013-2014.

Adresa M.E.N. nr.132/CNRED/28.03.2013 - precizari privind echivalarea studiilor preuniversitare

1

Legea educatiei nationale 1/2011
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e Regulamentul de organizare si functionare a umta‘;llor de fnvatamant

OMEN Nr.5115/15.12.2014)

o Adresa MECT nr. 43.490/08.10.2008, precizdri privind depunerea dosarelor de echivalare a studiilor si

de recunoastere a diplomelor obt

inute in strainatate.

7. Descrierea activitatilor si responsabilitatilor

7.1. Conditii generale:

Elevii care au studiat in straindtate POT AUDIA CURSURILE, in clasa solicitata, fara a fi inscrisi fn catalog,

pana la eliberarea de catre ISJ/CNRED a Atestatului /adresei de echivalare (a se vedea REGULAMENTUL

preuniversitar (modificat prin

de organizare i functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar, art. 207).

Actele necesare pentru echivalarea studiilor preuniversitare (clasele obligatorii I-X)

1 Cerere prin care se solicitd echivalarea studiilor (se va mentiona tara in care au fost efectuate
studiile);

2. " cerere aprobat3 de directorul scolii sau liceuluila care se solicita inscrierea;

3. situatia scolard anterioara plecarii in strainatate;

4. certificat al Examenului de Capacitate sau Testul National de cunostinte (copie xerox) - dac
este cazul; _

5. situatia scolara din strdindtate, pe ani scolari si clase promovate, din care s3 rezul'te

disciplinele studiate si calificativele obtinute — copie xerox dupad original si traducere legalizatd

6. copie pasaport — paginile 1;
7. , copie certificat de nagstere;
8. copie act identitate — B, Cl.

P01.27 Revizia 1/0
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Echivalarea perioadelor de studii preuniversitare absolvite Tn

strainatate

Acte necesare (pentru clasele a Xl-a gl a Xil-a)

1. Cerere prin care se solicita echivalarea studiilor:

documentul tipizat poate fi descércat de la adresa http://cnred.edu.ro/pdf/formular-cerere-
echivalare-preuniversitar.pdf

se va mentiona tara in care au fost efectuate studiile si clasa in care se solicita inscrierea
pentru anul scolar in curs;

2. Situatia scolara anterioara plecarii in strainatate:

foile matricole pentru toti anii de studii:

in original sau

in copie legalizatad sau

in copie certificata "conform cu originalul" de catre Inspectoratul Scolar

Judetean / Inspectoratul $colar al Municipiului Bucuresti,

Certificat al Examenului de Capacitate sau pentru Testul National de cunostinte, in copie
simpla — daca este cazul, '

3. Situatia scolara din strainatate, pe ani scolari si clése promovate, din care sa rezulte
disciplinele studiate si calificativele obfinute:

pentru actele de studii emise in Republica Moldova:

copii legalizate daca documentele sunt completate cu grafie latind sau

copii simple si traduceri in limba romana legalizate daca documentele sunt completate cu
grafie chirilica.

pentru actele de studii emise in alte state:

copie simpla dupa original,
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¢ traducere legalizata in limba romana, cu exceptia actelor de studii redactate in limbi de
circulatie internationala (engleza, franceza, spaniola, italiana).

4. Documente personale de identificare, in copie simpla:

o certificat de nastere si
e pasaport — copie dupa paginile 1, 2, 3, 4,
o actul de identitate — buletin de identitate sau carte de identitate.

Depunerea actelor ;
Dosarul astfel intocmit se depune la inspectoratul scolar in raza caruia se afla institutia de
fnvatdmant la care urmeaza sa se continue studiile.

Dosarele care au fost depuse la Inspectoratele $colare Judetene si la Inspectoratull Séolar al
Municipiului Bucuresti vor fi transmise saptamanal, pe cale oficiala, la CNRED.

Evaluarea dosarelor
Durata procedurii de recunoastere pentru perioadele de studii preuniversitare va fi de 30 zile, de la
data depunerii dosarului complet.

Nu se solutioneaza pana la momentul completarii dosarele care nu indeplinesc urméatoarele
conditii:

sa contina toate documentele specificate in lista publicata;
s4 fie completate toate rubricile din formularul tipizat.

Dosarele se verifica numai de catre inspectorii CNRED la momentul procesarii. Raspunsurile privind
echivalarea perioadelor de studii preuniversitare absolvite in strainatate se vor comunica de

catre CNRED, in scris, Inspectoratelor Scolare Judetene si Inspectoratului Scolaral -
Municipiului Bucuresti. '
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Echivalarea diplomei de Bacalaureat obtinute in strainitate

Acte necesare
1. Cerere prin care se solicita echivalarea Diplomei de Bacalaureat:

o documentul tipizat poate fi descarcat de la adresa http://cnred.edu.ro/pdf/formular-cerere-
echivalare-diploma-Bacalaureat.pdf '

2. Foaia matricold pentru clasele IX-XII/XIIl, pe ani scolari si clase promovate, din care sa
rezulte disciplinele studiate si calificativele obtinute:

» pentru clasele studiate in Romania — daca este cazul:

¢ in copie legalizata,

o pentru clasele studiate in strainatate:

e copie simpla dupa original si

o traducere legalizata in limba romana, cu exceptia actelor de studii redactate in limbi de
circulatie internationala (engleza, franceza, spaniol3, italiana);

3. Diploma de Bacalaureat:

o copie simpla dupa documentul original redactat in limba oficiala a statului emitent:
o traducere legalizata in limba romana;

- diplomele originale emise in statele care sunt parti ale Conventiei privind Apostila de
la Haga trebuie sa fie vizate cu Apostila de la Haga de autoritatile competente din tarile

emitente,

» pentru statele membre UE vor fi vizate cu Apostila Conventiei de la Haga doar diplomele
originale din Italia, Grecia, Spania, Portugalia si Cipru,

P01.27 Revizia 1/0 ] 9
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urmatoarele documente trebuie vizate cu Apostila de la Haga si se anexeaz in copie si
traducere legalizata:

Adeverinta de promovare a examenului de bacalaureat din Italia,

"Pruebas de Aptitud para el Acceso a la Universidad, calificacion Apto" din Spania,
"Panellinies Exetaseis" — adeverinta pentru examenele nationale pentru liceu general din
Grecia, media minim& 10/20 (pentru medicind) sau 8/20 (pentru celelalte domenii).
diplomele originale emise in statele care NU sunt pérti ale Conventiei privind Apostila
de la Haga vor fi supralegalizate de citre:

Ministerul invatdmantului si Ministerul Afacerilor Externe din tara emitenta, Ambasada/Oficiul
Consular al Romaniei in tara emitenta si Ministerul Afacerilor Externe din Romania sau
Ministerul Invatamantulu; din tara emitent3, Ambasada!Oflcml Consular al 1ar|| emitente in
Romania si Ministerul Afacerilor Externe din Romania.

Documentele suplimentare care insotesc diplomele de bacalaureat (de ex. Panellinies
Exetaseis - examenele nafionale pentru liceu general, Pruebas de Aptitud para el Acceso a
la Universidad, calificacion Apto, adeverinta emisa de Verket for hogskoleservice brivind
accesul la studii universitare, examen SAT/ACT etc.) vor fi depuse in copie si traducere
legalizata.

Documente personale de identificare, in copie simpla:

actul de identitate — pagaport romanesc, buletin de identitate sau carte de identitate,
dovada de schimbare a numelui — in cazul in care numele inscris pe diplom& nu mai
coincide cu cel din actul de identitate. '

Copie simpla dupa dovada platii sumei aferente:

pe chitanta / ordin de plata / mandat postal se va mentiona la platitor numele titularului
diplomei, agsa cum este trecut in actul de studii;
taxa pentru evaluarea dosarului este de 50 RON.

P01.27 Revizia 1/0 10
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Taxa se poate achita la casieria CNRED (program de luni pana joi, intre orele 9-12 si 14-15)
sau prin Ordin de platd / Mandat Postal in care sa fie mentionat contul de mai jos:

Beneficiar: Ministerul Educatiei si Cercetarii Stiintifice

Cod Fiscal: 13729380 A

Banca: Activitatea de Trezorerie si Contabilitate Publica a Municipiului Bucuresti - ATCPMB
Cod IBAN: RO86TREZ70020E330500XXXX

Cod SWIFT: TREZROBU

Cod BIC: TREZ

Important: Pe ordinul de plata sau pe mandatul postal emis trebuie sa fie scris codul IBAN pentru
ca plata sa fie valabila! :

Depunerea actelor
Dosarul astfel intocmit se poate depune:

o direct la Registratura ministerului, Str. Spiru Haret, nr. 10, in orarul Luni-Joi 09:00-11:00
si 14:00-16:00, Vineri 09:00-11:00 sau

¢ la Inspectoratul Scolar Judetean sau

e prin posta, expediat pentru CNRED la adresa:

Registratura Ministerului Educatiei si Cercetarii Stiintifice
Str. Spiru Haret, nr. 10, Sector 1, 010176 Bucuresti

Evaluarea dosarelor
Conform Regulamentului CNRED, durata procedurii.de echivalare pentru studiile preuniversitare
va fi de 30 zile de la data depunerii dosarului complet.

Nu se solufioneaza pana la momentul completarii dosarele care nu indeplinesc urmétoarele
conditii. :

e sa coniina toate documentele specificate in lista publicata;

« sa fie completate toate rubricile din formularul tipizat.

P01.27 Revizia 1/0 11
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Dosarele se verlflca numai de catre inspectorii CNRED la momentul procesarii.

Ei:berarea atestatelor de echivalare pentru dlpiomele de bacalaureat

Eliberarea atestatelor se va efectua dupa programul Luni - Joi, intre orele 09:00 - 12:00, la sediul
Ministerului Educatiei si Cercetarii Stiintifice:

Centrul National de Recunoastere si Echivalare a Diblomelor
Str. Spiru Haret, nr. 12, Sector 1, 010176 Bucuresti

fn zilele de vineri nu se lucreazi cu publicul.

Pentru eliberarea atestatelor de echivalare este dbligatorie prezenta titularului sau a unei
persoane mputern:c;te cu procura notariala, care sa se prezinte cu ong;nalul diplomei
echivalate si Cartea/Buletinul de identitate.

Diploma originala va fi verificata, obligatoriu, la eliberarea atestatului de echivalare catre
solicitant personal sau persoanei imputernicite cu procura notariala.

In conformitate cu noile reglementéri, pentru dosarele depuse incepand cu data de
12.03.2015 (data registraturii), CNRED va emite atestatele de echivalare a studiilor
tehnoredactate pe hartie A4.

Echivalarea diplomelor de scoala:postliceala si de scoala
profesionala obtinute in strainatate

Diplomele de scoala profesionala si de scoala postliceala obfinute in strainatate trebwe sa fie vizate
cu Apostila de la Haga de autoritatile competente din térile emitente pentru statele care sunt
parti ale Conventiei privind Apostila de la Haga, iar pentru celelalte state diplomele vor

fi supralegalizate sau vor fi insotite de Adeverinta de autenticitate emisa de catre autoritatile
competente din tara de provenienta.

P01.27 Revizia 1/0 | - 12
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Pentru profesiile reglementate, mentionate in Legea nr. 200/2004, cu modificarile si

completirile ulterioare, diplomele de studii postliceale si‘de scoald profesionald obtinute in statele

membre ale Uniunii Europene, ale Spatiului Economic European, precum si Confederatia
Elvetiana, vor fi echivalate de catre autoritatile competente corespunzatoare.

Acte necesare

1. Cerere prin care se solicitd echivalarea diplomei de absolvire a gcolii postliceale sau a

scolii profesionale:

o documentul tipizat poate fi descarcat de la adresa http://cnred.edu.ro/pdf/formular-cerere-

echivalare-diploma-scoala-profesionala-sau-postliceala.pdf
« Diploma de Bacalaureat (pentru scolile postliceale):
» copie dupa original; "

2. Diploma'de absolvire a scolii postliceatelprdfésionéle:
e copie dupa original,

e traducere legalizata in limba romana, _
o mentiondm ca diplomele trebuie sa fie vizate cu Apostila de la Haga de autoritatile

competente din tarile emitente pentru statele care sunt parti ale Conventiei privind

Apostila de la Haga,
« diplomele emise in statele care nu sunt parti ale Conventiei privind Apostila de la

Haga vor fi supralegalizate de catre Ministerul Invatamantului, Ministerul Afacerilor Externe
din tara emitenta si Ambasada/Oficiul Consular al Romaniei in tara respectiva sau vor fi
insotite de Adeverinta de autenticitate emisa de catre autoritatile competente din tara de
provenienta; ' '

Planul de invatdmant din care sa reiasa denumiread cursurilor absolvite, durata studiilor,
descrierea cursurilor si a competentelor dobandite:
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e copie dupa original,
o traducere legalizata in limba roména;

4. Certificat de conformitate cu prevederile Directivei 2005/36/CE emis de autoritatea
competenta din statul emitent, in care sa se precizéze articolul si litera din Directiva la care
se incadreaz3 certificatul mentionat - pentru diplome emise in state membre UE;

5. Documente personale de identificare, in copie simpla:

¢ actul de identitate — buletin de identitate sau carte de identitate,

o certificatul de casatorie — daca este cazul,

e dovada de schimbare a numelui — in cazul in care numele inscris pe diploma nu mai
coincide cu cel din actul de identitate.

6. Copie simplad dupa dovada platii sumei aferente:

° be chitanta / ordin de plata / mandat postal se va mentiona la platitor numele titularului
diplomei, aga cum este trecut in actul de studii;
» taxa pentru evaluarea dosarului este de 50 RON. .

Taxa se poate achita la casieria CNRED (program de luni pana joi, intre orele 9-12 si 14-15)
sau prin Ordin de plata / Mandat Postal in care sa fie mentionat contul de mai jos: -

Beneficiar: Ministerul Educatiei si Cercetarii Stiint,'ifice

Cod Fiscal: 13729380

Banca: Activitatea de Trezorerie si Contabilitate Publica a Municipiului Bucuresti - ATCPMB
Cod IBAN: RO86TREZ70020E330500XXXX

Cod SWIFT: TREZROBU

Cod BIC: TREZ

Important: Pe ordinul de platd sau pe mandatul postal emis trebuie sa fie scris codul IBAN
pentru ca plata sa fie valabila! - '

P01.27 Revizia 1/0
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Depunerea actelor
Dosarul astfel intocmit se poate depune:

o directla Registratura ministerului, Str. Spiru Haret, nr. 10, in orarul Luni—-Joi 09:00-11:00
si 14:00-16:00, Vineri 09:00-11:00 sau '

o laInspectoratul $colar Judetean sau

o prin posta, expediat pentru CNRED la adresa:

Registratura Ministerului Educatiei si Cercetarii Stiintifice
Str. Spiru Haret, nr. 10, Sector 1, 010176 Bucuresti
Evaluarea dosarelor

Conform Regulamentului CNRED, durata procedurii de recunoastere pentru studiile preuniversitare
va fi de 30 zile, de la data depunerii dosarului complet.

Nu se solutioneaza pana la momentul completarii dosarele care nu indeplinesc urmatoarele
conditii. '

o s& contina toate documentele specificate n lista publicata,
e sa fie insotite de o cerere.
Dosarele se verificd numai de catre inspectorii CNRED la-momentul procesarii.

Eliberarea atestatelor de echivalare pentru diplomele de studii postliceale si de scoala
profesionala '
Eliberarea atestatelor se va efectua dupa programul Luni - Joi, intre orele 09:00 - 12:00, la sediul
Ministerului Educatiei si Cercetarii Stiintifice:

Centrul National de Recunoastere si Echivalare a Diplomelor
Str. Spiru Haret, nr. 12, Sector 1, 010176 Bucuresti -

P01.27 Revizia 1/0 ; - . A 15
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in zilele de vineri nu se lucreaza cu publicul.

Pentru eliberarea atestatelor de echivalare este obligatorie prezenta titularului sau a unei persoane
imputernicite cu procura notariald, care sa se prezinte cu originalul diplomei echivalate si
Cartea/Buletinul de identitate. ‘

Diploma originala va fi verificatd, obligatoriu, la eliberarea atestatului de echivalare cétre solicitant
personal sau persoanei imputernicite cu procura notariala.

In conformitate cu noile reglementari, pentru dosarele depuse incepand cu data de 12.03.2015 (data
registraturii), CNRED va emite atestatele de echivalare a studiilor tehnoredactate pe hartie A4.

Informatii suplimentare

Procedura pentru Echivalarea diplomelor de scoala postliceala si de scoala profesionala
obtinute in striinitate de cetatenii romani poate fi consultata si prin Punctul de Contact Unic
electronic.

incepand cu data de PIATETIETERTEL), taxele achitate in vechiul cont bancar nu vor fi luate in

considerare.

Taxa pentru eliberarea atestatelor este de 50 RON.

SNttlechivalarea diplomei de scoala profesionala/postliceala obtinute in Republica
L LWVE] este necesar sa consultati procedura pentru Echivalarea diplomei de Bacalaureat si a

diplomei de gcoala profesionala/postliceala obtinute in Republica Moldova.

P01.27 Revizia 1/0 : ' 16
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Echivalarea diplomelor obtinute la o unitate de invatamant
care organizeaza si desfasoara pe teritoriul Romaniei activitati
de invatamant corespunzatoare unui sistem educational din
alta tara |

' |OMECS nr. 3800./ 2015 privind aprobarea Procedurilor de inscriere a organizatiilor furnizoare de
educatie, care organizeaza si desfdsoara, pe teritoriul Romaniei, activitati de invatdmant
corespunzatoare unui sistem educational din altd tara, in Registrul special al organizatiilor
furnizoare de educatie care organizeaza si desfdsoara, pe teritoriul Romaniei, activitati de
invatdmant corespunzatoare unui sistem educational din altd tara si de recunoastere a studiilor
efectuate de elevii gcolarizati in cadrul acestor.unititi de invitamant '

Acte necesare
1.Cerere:

e documentul tipizat poate fi descarcat de la adresa http://cnred.edu.ro/pdf/formular-cerere-
echivalare-diploma-scoli-particulare. pdf

1. Situatia scolara de la unitatea de invatdmant care organizeaza si desfasoara pe teritoriul
Romaniei activitati de invatdmant corespunzatoare unui sistem educational din alt4 tara, pentru
clasele IX-XII/XIIl, din care sa rezulte disciplinele studiate si calificativele obtinute:

* copie simpla dup3 original, . '
* tfraducere legalizata n limba romana, cu exceptia actelor de studii redactate in limbi de
circulatie internationala (engleza, franceza, spaniold, italiand);
*1n cazul studiilor efectuate in Roménia: foaia matricola - original / copie legalizata / copie
‘conform cu originalul' de catre ISJ / ISMB, _
P01.27 Revizia 1/0 - 17



Procedura operationald
INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN MURES Recunoasterea si echivalarea Editia |
STUDIILOR EFECTUATE IN Numdr de exemplare 5
COMPARTIMENTUL RETEA SCOLARA SI PLAN DE STRAINATATE
SCOLARIZARE . Revizia 1
COD.: Numar de exemblare 2
Pagina 18 din 26
Exemplar nr. 2 ‘
2. Diploma:

* copie simpla dupa documentul original redactat in limba oficiala a statului emitent;
* traducere legalizata in limba romana;
* diplomele emise in statele care nu sunt parti ale Conventiei privind Apostila de la Haga vor
fi supralegalizate de catre:
* Ministerul Invatamantului si Ministerul Afacerilor Externe din {ara emitents,
Ambasada/Oficiul Consular al Romaniei in tara emitent si

e MAE din Romania sau Ministerul Invatamantului si MAE din tara emitenta, Ambasada/Oficiul
Consular al tarii emitente in Romania si Ministerul Afacerilor Externe din Romania.

Important! Pentru echivalarea cu diploma de bacalaureat din Romania, absolventii unei scoli
care a adoptat curriculumul britanic vor prezenta General Certificate of Education A-Levels (cel
putin 2 materii pentru discipline diferite), iar absolventii de la The American International School
of Bucharest, care au urmat curriculumul american, vor prezenta diploma de finalizare a studiilor
insotita de rezultatele oficiale SAT transmise prin College Board sau Department of Education
(minim 420/800 la 2 materii);

3. Docum'ente personale de identificare, in copie simpla:

* actul de identitate — buletin de identitate sau carte de identitate,
* dovada de schimbare a numelui — in cazul in care numele inscris pe diploma nu mai
coincide cu cel din actul de identitate. '

4. Copie simpla dupa dovada platii sumei aferente:

* pe-chitantd/ ordin de platd / mandat postal se 'va meritiona la platitor numele titularului
diplomei, asa cum este trecut in actul de studii,
* taxa pentru evaluarea dosarului este de 50 RON.

Taxa se poate achita la casieria CNRED (program de luni pana joi, intre orele 9-12 si 14-15)
sau prin Ordin de plata / Mandat Postal in care s4 fie mentionat contul de mai jos:

P01.27 Revizia 1/0 18
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Beneficiar: Ministerul Educatiei si Cercetarii Stiintifice

Cod Fiscal: 13729380

Banca: Activitatea de Trezorerie si Contabilitate Publica a Municipiului Bucuresti - ATCPMB
Cod IBAN: RO86TREZ70020E330500XXXX

Cod SWIFT: TREZROBU

Cod BIC: TREZ

Important: Pe ordinul de platd sau pe mandatul postal emis trebuie sé fie scris codul IBAN pentru
ca plata sa fie valabila! '

Depunerea actelor
Dosarul astfel intocmit se poate depune:

£

« direct la Registratura ministerului, Str. Spiru Haret, nr. 10, in orarul Luni-Joi 09:00-11:00
si 14:00-16:00, Vineri 09:00-11:00 sau

s la Inspectoratul $colar Judetean sau

e prin posta, expediat pentru CNRED la adresa:

Registratura Ministerului Educatiei si Cercetarii $tiintifice
Str. Spiru Haret, nr. 10, Sector 1, 010176 Bucuresti
Evaluarea dosarelor

Conform Regulamentului CNRED, durata procedurii:de echivalare pentru studiile preuniversitare
va fi de .30 zile de la data depunerii dosarului complet.

Nu se solutioneaza pana la momentul completarii dosarele care nu indeplinesc urmétoarele
conditii.

o sa contina toate documentele specificate in lista publicata;

« sa fie completate toate rubricile din formularul tipizat.

Dosarele se verificd numai de catre inspectorii CNRED la momentul procesarii.

P01.27 Revizia 1/0 19
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Eliberarea atestatelor de echivalare pentru diplomele 'de bacalaureat
Eliberarea atestatelor se va efectua dupa programul Luni - Joi, intre orele 09:00 - 12:00, la sediul
Ministerului Educatiei si Cercetarii $tiintifice:

Centrul National de Recunoastere si Echivalare a Diplomelor
Str. Spiru Haret, nr. 12, Sector 1, 010176 Bucuresti

in zilele de vineri nu se lucreaza cu publicul.

Pentru eliberarea atestatelor de echivalare este obligatorie prezenta titularului sau a unei persoane
imputernicite cu procura notariald, care sa se prezinte cu originalul diplomei echivalate si
Cartea/Buletinul de identitate.

Diploma originala va fi verificata, obligatoriu, la eliberarea atestatului de echivalare catre solicitant
personal sau persoanei imputernicite cu procura notariala.

In conformitate cu noile reglementari, pentru dosarele depuse incepand cu data de 12.03.2015 (data
registraturii), CNRED va emite atestatele de echivalare a studiilor tehnoredactate pe hértie A4.

Informatii suplimentare

Procedura pentru Echivalarea diplomelor obtinute la o unitate de invatamant care
organizeaza si desfiasoara pe teritoriul Romaniei activitati de invatamant
corespunzatoare unui sistem educational din alta fara poate fi consultata i

prin Punctul de Contact Unic electronic. d
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8.Descrierea activitatilor si responsabilitatilor

Activitdti / Etape

Raspunde

Mod de desfiasurare / Termene

Riscuri
semnifica
tive

intocmirea
dosarelor la nivelul
unitatii scolare

Secretarul si

Directorul
uitatilor
fnvatdmant

de

Elevii care studiaza si se intorc din strdindtate si
solicita inscrierea la studii in Romania se adreseaza
unitatii de invatdmaént n vederea inscrierii.

Directorul unitatii de fnvdtdmant verifica existenta si
legalitatea documentelor din dosarele de inscriere,
indeplinirea conditiilor de inscriere, respectarea
prevederilor Ordinul MECS nr.5268/2015, conform
cdruia nsgectoratui Scolar_va efectua echwalare
perioadelor de studii corespunzitoare
Tnvatdmantului general obligatoriu din sistemul de
invatdmant roménesc, efectuate in strdindtate i la
organizatiile furnizoare de educatie, care
organizeazd si desfisoard pe teritoriul Romaniei-
activitdti de invatdmant corespunzdtoare unui '
sistem educational din alta tard, inscrise in Registrul
special al Agentiei Roméane de Asigurare a Calitatii in
Tnvatdmantul Preuniversitar, de cetdteni romani,
cetdteni din statele membre ale Uniunii Europene,
Spatiului Economic European si din Confederatia
Elvetiand si de cetdteni care au obtinut o forma de
protectie pe teritoriul Romdniei.

Dosarul se depune la inspectoratul scolar judetean/
sau la unitatea de‘invatamant la care elevul participa
la cursuri in calitate de audient, in conformitate cu
prevederile art. 207 din Regulamentul de organizare
si functionare a unitdtilor de invatdmant

Neindepli
nirea
conditiilor
legale

P01.27 Revizia 1/0
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preuniversitar, aprobat prin Ordinul ministrului
educatiei nationale nr. 5.115/2014, care il transmite,
pentru echivalare, inspectoratului scolar judetean.

Persoanele din cadrul inspectoratului scolar
judetean nominalizate s& evalueze dosarele de
echivalare verifica existenta in dosar a documentelor
previzute’ si, in cazul in care constatd ci dosarul nu
este complet, instiinteaza solicitantul In vederea
transmiterii documentelor care lipsesc.

Evaluarea documentelor scolare Th vederea
echivaldrii presupune analizarea foilor matricole din’
strdindtate sau de la organizatiile furnizoare de
educatie, care organizeazd si desfisoara pe teritoriul
Romaniei activitati de invdtdmant corespunzitoare
unui sistem educational din alta tard, si identificarea
claselor efectuate in strdindtate sau la organizatiile
mentionate.;

Echivalarea se realizeazd automat, fard sustinerea
de masuri cdinpensatorii, pentru toate clasele
promovate la unitdti de invatdmant din stréinitate
sau la organizatiile furnizoare de educatie, care
organizeazd §i desfdsoard pe teritoriul Roméaniei
activitati de invatamant corespunzitoare unui
sistem educational din altd tard, cu clasele
corespunzatoare din sistemul de educatie romanesc.

La cererea exprimati in scris a parintilor sau a
tutorilor legal instituiti, inscrierea se poate face intr-
o clasd inferioard ultimei clase absolvite in
straindtate sau la organizatiile furnizoare de
educatie, care organizeaza si desfdsoard pe teritoriul
Romaniei activitati de invdtdmant corespunzitoare
unui sistem educational din altd tara.

P01.27 Revizia 1/(_)
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Termenul de solutionare a dosarului de echivalare
este de 30 de zile lucrdtoare de la data depunerii
dosarului complet la inspectoratul scolar judetean.

Pentru evaluarea dosarului de echivalare nu se
percep taxe.

Atestatul de echivalare emis de inspectoratul scolar
judetean este valabil pentru inscrierea in orice
unitate de invatimant preuniversitar din tar §i la
incadrarea pe piata fortei de munca.

Directorul unitatii de fnvatamant certifica prin
semndturd si stampild cererea de inscriere, pe care
0 semneazad si stampileazd, cu precizarea “pani la
echivalarea de cdtre 1S)/M.E.N.CS)

Pana la privirea raspunsului, privind echivalarea
studiilor, elevii pot audia cursurile , in clasa
solicitata, fara a fi inscrisi in catalog, pani la
eliberarea de cdtre ISJ/CNRED a Atestatului/adresei
de echivalare, conform Regulamentului de _
organizare si functionare a unitatilor de invatdmant
preuniversitar, art. 207.

Transmiterea Directorul
dosarelor la IS unitatii de
Tnvatamant,

Solicitantul si

registraturd

Dosarele - care indeplinesc conditiile legale de .
inscriere sunt transmise la IS) de citre unitatea de
invatdmant sau de cétre solicitantii.

Dosarele vor fiinregistrate si distribuite apoi la
persoana responsabila din cadrul I.S.J.

Tnregistrar
ea unor
dosare
incomplet
e
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Verificare dosare CRS Doar dosarele care indeplinesc conditiile prevazute -
de lege si intocmite conform precizérilor MENCS,
sunt preluate la ISJM
Transmiterea CRS Dupd validarea dosarelor acestea se transmit la -
dosarelor de la 1.S.). M.E.N.C.5, Centrul National de Recunoastere gi
la M.E.N. Echivalare a Diplomelor/ la Directia Generald Relatii
Internationale si Europene si dupd caz ramdén la ISJ
pentru echivalare (cele pentru invéitdméntul
obligatoriu).
Transmiterea CRS Centrul National de Recunoastere si Echivalare a -
raspunsului de cdtre AAERE Diplomelor/ Directia Generald Relatii Internationale
CNRED ? si Europene, / verifica dosarele transmise si
comunicd rdspunsul in scris inspectoratelor scolare.
judetene ’
Transmiterea CRS Transmiterea rdspunsul dat de cdtre CNRED
raspunsului de catre inspectoratului scolar, care ulterior aprobdrile sunt
1.S.). transmise unitatilor de invdtdmant in cauzd si a
atestatelor emise de cdtre 1.5.J. , pentru echivalarea
claselor din fnvdtémantul obligatoriu, in vederea
inmatriculdrii elevilor in catalog, conform legii.
9.inregistrari anexe
Cod Denumire formular o ' Nr. Durata
formular pagini | pastrarii
FO01.P01.27 | - Cerere tip de inscriere pentru clasele I-X, absolvite in | 1 P
strainatate
FO2.P01.27 | - Cerere tip de inscriere pentru clasele I-XI1/X11l, absolvite | 1 P
in strdinatate
F03.P01.27 | - Cerere tip de inscriere pentru recunoasterea diplomelor | 1 P
absolvite in strdinatate
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-

10.Schema flux a documentelor

Responsabili Intrari Activitati legiri ’
. Documente Completarea/intocmirea Dosare
SERE SO Iats dosar dosarelor completate
director —_— ' i
secretar unitate
Dosarele Transmiterea/inregistrarea Dosare
elevii solocitanti elevilor care dosarelor la IS inregistrate
au studiat in
ctriinitate

ChS Dosare care Verificalfea dosarelor Dosare verificate
indeplinesc
conditiile /
nheviziite de lece i >
Trans«riterea dosarelor

/ —
/ —F
= coMiplete la MEN —>
Dosare verificate, Adres3 transmis3
CRS in vederea. — s ’
o o la MEN
echivaldrii
_—

dosarelor privind  _| cdtre IS), a raspunsului
echivalarea studiilor si dat de CNRED/ ISIM
recunoasterea unitatilor de
/ invatamant in cauza,

A
in vadaraa

Primirea dosarelor
primite de la

ISJ/MEN inspectoratele
scolare

Verificarea si aprobarea Transmiterea - de
11.Cuprins
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INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN MURES

MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE
S1 CERCETARII $TIINTIFICE

www.edums.ro

Nr.

Domnului Stefan SOMESAN
Inspectoratul Scolar Judetean Mures

Stimate domnule inspector general

Subtemnatul £ ubsemrata. o ey s s e R e T

cu domiciliul / adresa de corespondenta ...... e R ——

JUHELOL ..o snminmiieimiizis s Oy £ localitate senssassussssamssrsss

nr. tel. ....... s e SRR R I s s BRI cavsve s AR
mama/tatal copilului (numele copilului) ................. R R A R R S

va rog sa-mi aprobati cererea pentru echivalarea studiilor pe care fiul meu / fiica

miea |e-a efectuat M s is svsmosonms s : clasy (elasele) v wwssvasnes v
si inscrierea in clasa .............. ... in anul scolar 201... - 201..., la Scoala nr. ... /
Liceul # Colesiol. nasemearsrms swvsnesess A sessane s A v SOCEAT s &

Declar pe propria raspundere, cunoscand prevederile art. 326 din Codul Penal,
cd nu am mai solicitat la CNRED echivalarea, iar informatiile prezentate in
aceasta cerere, precum si documentele incluse in dosar sunt reale si
autentice.

Va multumesc,

Semnatura ..... e ————
B )| T Tmm—
Intocmit/Redactat: 1 Str. Dr.Victor Babeg Nr.11,
Nr. pagini:1/2 exp. RO-540097 — Targu-Mures

Tel: 0265.213779 Fax: 0265.218473
e-mail:office@edums.ro



CENTRUL NATIONAL DE
MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE

SI CERCETARII STIINTIFICE RECUNOASTERE SI ECHIVALARE
A DIPLOMELOR
Nr.

Stimate domnule ministru,

Suibsemnatul # SUbSEMNALA sussesssnsrssmenississ smemmms R —— i
cu dorieiliil. . adresa de CorespOnUBNtE, cvuunmms sy s avmsmsmmmss s S L A
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va rog sa-mi aprobati cererea pentru echivalarea studiilor pe care fiul meu / fiica

mea le-a efectuat in .....covvviireniineenninnennns clasa (clasele) v..cevvvnnnnnnn.
si inscrierea in clasa ................. in anul scolar 201... - 201..., la Scoala nr. ... /
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Declar pe propria raspundere, cunoscand prevederile art. 326 din Codul Penal,
ca nu am mai solicitat la CNRED echivalarea, iar informatiile prezentate in
aceasta cerere, precum si documentele incluse in dosar sunt reale si
autentice.
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