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DENUMIREA PROCEDURII

PROCED}JRA OPERATIONALA SPECIFICA PRIVIND DESFASURAREA PROBEI DE
INTERVIU IN CADRUL CONCURSULUI PENTRU OCUPAREA FUNCTIEI DE DIRECTOR
DE LA LICEUL TEOLOGIC ROMANO-CATOLIC ,II. RAKOCZI FERENC” TIRGU-
MURES

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in
cadrul editiei procedurii operationale

Elemente
privind Numele si Functia Data Semndtura
responsabilii/ prenumele
operafiunea
1 2 3 4
Ll Elaborat | Sabin-Gavril PASCAN Inspector
scolar general j2.02.
adjunct 2019
Diana NITULESCU Inspector
scolar
12, Verificat | ILLES Ildiko Inspector Re @2
scolar general 7o /g
adjunct
1.3. Aprobat [oan MACARIE Inspector (202 2214
scolar general

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Edifia sau, dupa
caz, revizia In
cadrul editiei

Componenta revizuita

Modalitatea reviziei

Data de la care se aplici
prevederile editiei sau
reviziei editiei

1 2 3 4
2.1. Editia 1 2017
2.2, Revizia 1 Componenta 1 2019

Componenta 3
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Prezenta procedura asigurd cadrul organizatoric §i evaluativ al probei de interviu in fata
comisiei de concurs, in cadrul concursului de ocupare a functiilor de director si director adjunct
vacante din unitafile de invatdmant preuniversitar, din judetul Mures, sesiunea ianuarie-februarie 2019.

Procedura stabileste planul interviului, durata prezentarii ofertei manageriale de cétre candidati
si durata in care candidatii trebuie sd raspundd la cele 5 intrebari privind legislatia in domeniul
invatamantului preuniversitar, in conformitate cu bibliografia de concurs, fird a se depisi durata
maxima alocata probei, de 30 min/ candidat.

Prezenta procedura are caracter public si se aduce la cunostinta candidatilor inainte de

programarea probelor de interviu, prin afisare la sediul L.S.J. si pe site-ul inspectoratului scolar.

5. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII OPERATIONALE
5.1. Precizarea (definirea) activititii la care se referi procedura operationali
Modul in care se organizeazi si se desfagoard proba de interviu din cadrul concursului pentru
ocuparea functiei vacante de director la nivelul judefului Mures, de citre Inspectoratul Scolar Judetean
Mures.
5.2. Delimitarea explicitd a activitifii procedurate in cadrul portofoliului de activititi
desfisurate de entitatea publici
Operatiunea se desfégoara in cadrul activitd{i de management, cu colaborarea compartimentelor
din cadrul institutiei publice.
5.3. Listarea principalelor activitifi de care depinde si/sau care depind de activitatea
procedurati
» Aceasta activitate depinde de activitatea compartimentelor:
a) Inspectorul Scolar General Adjunct, coordonator al departamentului ,,Management/Resurse
umane’”;
b) Inspectorul pentru management institutional din cadrul ISJ Mures.
c¢) Inspectorii scolari din cadrul cadrul ISJ Mures.
d) Membrii Consiliului de Administratie al IS] Mures.

e) Directorii unitdtilor de invatdmant din judet nominalizati in comisii de concurs.
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» Revizia in cadrul unei editii - Actiunile de modificare a uneia sau mai multor componente

ale PO.

7.2. Abrevieri ale termenilor

Abrevierea

PO,
E.
.
A,
Ap.
Ah.
ISJ
CA
ISGA
10. ISMI
14 ISMRU
12, OMEN
15, OMECTS

$0: 001 A ToN T b D B e

14. ISG

Termenul abreviat

Procedura operationala

Elaborare

Verificare

Aprobare

Aplicare

Arhivare

Inspectoratul $colar Judetean Mures
Consiliul de Administratie

Inspector scolar general adjunct

Inspector scolar management institutional
Inspector scolar management resurse umane
Ordinul ministrului educatiei nationale
Ordinul ministrului educatiei cercetarii,
tineretului si sportului

Inspector scolar general

8. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE

8.1. STRUCTURA INTERVIULUI

» Prezentarea ofertei manageriale a candidatului care trebuie sd contind o propunere de

proiect de dezvoltare institufionald a unitdfii de invaamant (PDI)/plan de actiune al scolii

(PAS), insotita de un plan operational pentru o duratd de un an - max 20 minute

» [Intrebari din legislatia specifici, conform bibliografiei (5 intrebéri) - max 10 minute

8.2. REGULI

1) In cadrul probei de interviu candidafii prezintd obligatoriu oferta manageriald, depusd la

inscriere in plic sigilat. (Art. 15, alin. (4))
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9) Contestafiile se solufioneazd in termen de cel mult doud zile lucritoare de la inregistrarca
acestora. Reevaluarea trebuie realizatd unitar, cu corectitudine si obiectivitate, urmarindu-se consensul
in evaluare. Nu se admit diferenfe de punctaj Intre membrii comisiei de solufionare a contestatiilor la
reevaluarea probei scrise si a curriculum-ului vitae. La reevaluarea probei de interviu nu se admit
diferenfe mai mari de 0,5 puncte Intre membrii comisiei. Activitatea de reevaluare este monitorizata
audio-video. (Art. 22 alin 7.)

10) Presa poate realiza inregistrari/fotografii/preludri de imagine in timpul desfasurarii probei de
interviu doar cu acordul persoanelor implicate in desfagurarea probei. ( Art. 8 alin (7))

11) Proba de interviu se inregistreaza pe suport audio/video.

9. CONSIDERATII GENERALE

1. Presedintele comisiei de concurs predd toatd documentatia rezultatd in urma concursului, cu proces-
verbal, presedintelui comisiei de organizare si desfasurare a probelor de concurs previzute la art. 17
din prezenta metodologie.

2. Desfagurarea probei interviu la care participd candidafii se inregistreazd audio-video. Fisierele
rezultate se inregistreazd pe discuri optice digitale de tip DVD si se arhiveaza alaturi de celelalte
documente de concurs.

3. DVD-urile cu inregistrarile probei interviu a concursului, oferta manageriala, borderourile de notare
alaturi de celelalte documente specifice probelor de concurs se arhiveaza si se pastreazi timp de 5 ani
in in spectoratul scolar.

4. Presa poate realiza inregistrdri/fotografii/preludri de imagine in timpul desfdsurdrii probei de

interviu doar cu acordul persoanelor implicate in desfasurarea probei.
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11. ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI

Nr. Denumire anexi Elaborator Aprobat Numiir Loc Perioada Alte
Anexi Ex. arhivare arhivare | eleme
nte
| Legea educatiei nationale, Legea | MECTS 1
nr. /2011
2 Metodologia de organizare a MEN 1
concursului de ocupare a functiilor
vacante de directori si directori adjuncti
din unitatile de fnvatamant
preuniversitar, aprobatd prin O.M.E.N.
nr.3969/30.05.2017
3 Lista functiilor vacante de 1SJ l
directori si directori adjuncti, sesiunea Mures
iulie 2017
4 Anexa 4 din metodologiea MEN 1
aprobatd prin OMEN nr. 3969/2017
5 Anexa 5 din metodologiea MEN 1 T
aprobatd prin OMEN nr. 3969/2017
6 Comisia SCMI Comisie
SCMI,

CA




