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1. Actele normative care fundamenteazi organizarea si administrarea
Evaluirilor Nationale la finalul claselor a II-a, a IV-a si a VI-a in anul
scolar 2022-2023 (EN-2023)

1.1. in anul scolar 2022-2023, Evaludrile Nationale la clasele a Il-a, a IV-a si a VI-a sunt
organizate la nivel national, in conformitate cu prevederile Art. 74, alin.(2) - (4) din Legea

educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificérile si completirile ulterioare.

1.2. Baza metodologicd pentru EN-2023 este dati de Metodologia de organizare si desfasurare
a Evaludrilor Nagionale la finalul claselor a II-a, a IV-a 5i a VI-a in anul scolar 2015-2016,
aprobatd prin OMENCS nr. 3051 din 12.01.2016, numitd in continuare Metodologia.
Calendarul desfasuririi EN-2023 este cel aprobat prin OME nr 5359/2022 privind aprobarea
Calendarului de administrare a evaludrilor nationale la finalul claselor aIl-a, aIV-a sia VI-ain

anul scolar 2022-2023, publicat iIn MOf. al Roméniei, Partea I, nr. 302 din 13.IX.2022.

1.3. Manualul operationalizeazd activitafile si procedurile pentru asigurarea -calititii
administririi evaludrilor nationale la nivelul unititii de Invdtimént, in conformitate cu

prevederile Art. 4, a) al Metodologiei.

1.4. Pentru buna organizare a Evaludrilor Nationale la clasele a II-a, a IV-a si a VI-a in anul
scolar 2022-2023, impreund cu prezentul manual vor mai fi utilizate i urmétoarele proceduri:

a. Procedura CNEE nr. 262/04.02.2020 privind regimul si normele de utilizare a
certificatului SSL necesar la transferul/ preluarea arhivelor de subiecte pentru
examenele, evaludrile si concursurile nationale;

b. Procedurd de lucru CNEE nr, 421/18.02.2020 pentru utilizarea aplicatiei AUSI
(administrare — utilizatori — scoli si inspectorate);

¢. Procedura CNPEE nr. 1513/23.04.2021 privind transferul/ preluarea arhivelor de
subiecte pentru Evaludrile nationale de la finalul claselor a 1l-a, a IV-a sia Vl1-a;

d. Procedura CNPEE nr. 1499/24.04.2023 privind Incércarea rezultatelor in aplicafia Evaluari
Nationale pentru clasele a [I-a, a IV-a 5l a VI-a.
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2. Constituirea si formarea membrilor Comisiel judetene/a
municipiului Bucuresti de organizare si desfisurare a EN-2023
precum si a comisiilor de organizare si de administrare a EN-2023 din
unititile de invitimant

2.1. in conformitate cu prevederile Art. 6 si Art. 7 din Metodologie, membrii Comisiei
judetene/a municipiului Bucuresti de organizare $i desfisurare a EN-2023 si membrii comisiilor
de organizare si de administrare a EN-2023 din unititile de invitimént indeplinesc roluri
specifice, care contribuie Tn mod decisiv la asigurarea calitifii proceselor §i activitifilor
prevazute in actele normative care reglementeazi organizarea, desfisurarea si administrarea

EN-2023.

2.2, Presedintele Comisiei judetene/a municipiului Bucuresti declangeazi, in conformitate cu
rolurile si atributiile cuprinse in prevederile Art.6 (3) din Metodologie, procesul de selectie si

nominalizare a membrilor comisiei judetene/a municipiului Bucuresti.

2.3. Membrii Comisiei judetene/a municipiutui Bucuresti participé la toate sesiunile de formare
programate ¢i organizate la nivelul inspectoratului scolar judetean in contextul EN-2023, avand
ca bazi de referinti manualul de proceduri, precum si toate actele normative care

fundamenteazi organizarea i administrarea EN-2023.

2.4. Sesiunile de formare au drept scop: cunoasterea §i asumarea tuturor rolurilor si a
responsabilitatilor legate de EN-2023 a diferiilor parteneri; constituirea unei echipe active si
eficiente pentru derularea, n conditiile de calitate cerute, a activititilor programate; activarca
mecanismelor de comunicare si de raportare eficientd la nivelul scolii si la nivelul judetului, pe
verticala sistemului, construind activititile de raportare pe o bazi metodologicd articulati

coerent si documentatd In mod sistematic si transparent (Art. 6 (3) al Metodologiei).

2.5. Presedintele Comisiei judefene/a municipiului Bucuresti precum si membrii Comisiei
judetene/a municipiului Bucuresti de organizare si desfisurare a EN-2023 monitorizeazi

constituirea comisiilor de organizare gi de administrare a EN-2023 in unitétile de invatdmant.

2.6, Presedintele si membrii Comisiei judetene/a municipiului Bucuresti organizeaza, pentru
presedintii comisiilor din unitatile de Tnvatimaént, sesiuni de formare care au ca bazi de referin{a
manualul de proceduri, precum si toate actele normative care fundamenteazi organizarea si

administrarea EN-2023.
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2.7. Presedintii comisiilor din unitatile de invdfamant organizeazi pentru membrii comisiilor §i
pentru administratorii de test sesiuni de formare care au ca bazi de referinti manualul de
proceduri, precum si toate actele normative care fundamenteazi organizarea si administrarea

EN-2023.

2.8. Presedintele si membrii Comisiei judefene/a municipiului Bucuresti de organizare si
desfasurare a EN-2023 monitorizeazi desfigurarea sesiunilor de formare in unititile de
invatiméant,

2.9. Activitatile care sunt organizate la nivelul Comisiei judetene/a municipiului Bucuresti sunt
sintetizate in Figa nr. 1.

: cainstrumentelor de evaluare la EN-2023

1. Actlvarea mecamsmelor de comunicare cu CNPEE si actualizarea permanenta
a datelor de contact si a datelor personale ale persoanelor responsabile cu
comunicarea la nivel judetean.

2. | Verificarea si confirmarea numdarului de elevi participanti la fiecare evaluare
nationald (EN II, EN IV si EN VI) pentru fiecare scoald participantd din
judetul respectiv,

3. | Stabilirea sesiunilor de formare a membrilor comisiilor, organizate la nivel
judetean.

4. | Preluarea instrumentelor de evaluare de la CNPEE, conform procedurii
aprobate; organizarea tiparirii instrumentelor de evaluare; asigurarea
transportului in conditii de confidentialitate a instrumentelor de evaluare cétre
scoli, dupé caz.

5. | Coordonarea identificirii, de citre Comisia de organizare si de administrare a
EN-2023 din unitatea de invafimént, a administratorilor de test pentru fiecare
clasd participantd din fiecare scoald in care se sustine EN-2023, pe baza
programului stabilit la nivel judetean. In acest demers se va urmari
identificarea administratorilor de test si a asistentilor pentru fiecare clasi
participantd, precum g§i pregitirea administratorilor de test, conform
precizirilor din Metodologie, pentru fiecare evaluare nationald.

6. | Formarea directi a administratorilor de test, conform instructiunilor din
manual.

7. | Monitorizarea aplicfrii corecte gi completarea Raportului A.T. (raportul
clasei). Coordonarea colectdrii si sintetizarea tuturor rapoartelor A.T. la
nivelul fiecdrei comisii de la nivelul unitdtii de Invatdméant.

8. | Monitorizarea administrarii EN-2023 la nivelul judetului respectiv, urmérirea
respectarii procedurilor de administrare, coordonarea comisiilor de la nivelul
unititii de invatimént.

9. | Analiza feedback-ului activititilor de monitorizare.

10. | Intocmirea raportului inspectoratului scolar, urmarind aspectele-cheie ale
administrarii EN-2023 de la nivelul judetului respectiv (se poate utiliza
modelul de raportare din Anex3).

tile Comisiei judetene/a municipiului Bucuresti pentra
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2.10. Activititile care sunt derulate Ia nivelul comisiilor de organizare si de administrare a EN-
2023 din unititile de invi{imant sunt sintetizate in Fisa nr. 2.

Fisa nr. 2. Aétivitiiti[e comisiilor de organizare si de administrare a EN-2023

1. | Activarea mecanismelor de comunicare cu CNPEE si ISVISMB si
actualizarea permanentd a datelor de contact gi a datelor personale ale
persoanelor de contact.

2. | Verificarea gi confirmarea nominali a elevilor participanti la fiecare evaluare
nationald (EN II, EN 1V si EN VI).

3. | Stabilirea administratorilor de test si a asistentilor pentru fiecare clasi
participanti.

4, | Stabilirea sesiunilor de formare a membrilor comisiilor §i a administratorilor
de test.

5. | Formarea directd a administratorilor de test, conform instructiunilor din
manual.

6. ¢ Preluarea instrumentelor de evaluare de la CNPEE, conform procedurii
aprobate; organizarea tiparirii instrumentelor de evaluare. '

7. | Tiparirea Instructiunilor pentru fiecare A.T. al EN-2023, monitorizarea
apliciirii corecte si a completirii Raportului A.T. (raportul clasei).

8. | Monitorizarea administririi EN-2023, urmdrirea respectirii procedurilor de
administrare.

9. | Coordonarea colectérii si sintetizarea tuturor rapoartelor A.T. la nivelul-
fiecdirei comisii din unitatea de invatimant.

10. | Intocmirea raportului unititii de Invatdmant, urmarind toate aspectele

administririi EN-2023 (se poate utiliza modelul de raportare din Anexi).
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3. Instructiuni pentru administratorul de test pentru EN-2023

3.1. Administrarea instrumentelor de evaluare urmaéreste evaluarea, reglementatd de un set de
proceduri standard, a performantelor elevilor aflati In clasele a II-a, a IV-a si a VI-a, pe baza

unor teste scrise.

3.2, Algoritmul administririi testelor scrise urméireste distribuirea simultand si controlatd a
celor 2 variante de test peniru fiecare evaluare nationald, in fiecare clasi testatd, din fiecare

scoald care are elevi in clasele a [-a, a IV-a si a VI-a.

3.3. Principii pentru administrarea instrumentelor de evaluare:

a. Administrarea instrumentelor de evaluare este proiectatd, In EN-2023, conform
Metodologiei, ca un proces moderat, din punctul de vedere al calitiitii, la nivelul unititii de
invitdméint, cu ajutorul administratorilor de test formatii in acest scop, acestia avéind
responsabilitatea de a asigura conditiile standardizate de testare pentru toti elevii participanti.
b. Administratorii de test (A.T.) sunt membri ai Comisiei de organizare §i de administrare a
EN-2023 din unitatea de invaiimant i sunt nominalizati fn conformitate cu prevederile Art. 15,
(5), (6) 5i (7). Pe toatd durata administrarii testelor, fiecare administrator de test este asistat de
un al doilea cadru didactic, care nu predi la clasa respectivd §i care are rolul de a sustine
procesul de administrare a instrumentelor de evaluare la nivelul clasei.

¢. Formarea A.T. este asigurati la nivelul Comisiei de organizare si de administrare a EN-2023
din unitatea de Tnva{imant, pe baza Manualului de proceduri. Condifiile pentru administrarea
instrumentelor de evaluare tn EN-2023 sunt cele precizate In Metodologie.

d. Rolul A.T. este de a asigura conditiile standardizate de testare pentru toti elevii participanii,
iar acest lucru va fi documentat atét in rapoartele Intocmite de cétre acestia, cét si In rapoartele
scolilor si in cele ale inspectoratelor gcolare.

e. Fiecare elev participant la EN-2023 sustine testele conform calendarului de administrare
aprobat, testele fiind individuale. A.T. distribuie testele Tn ordinea: Testul nr, T, Testul nr. 2,
Testul 1, Testul 2 ete., urménd procedura specificd, §i citeste scenariul standard al testirii pentru

flecare clasi de elevi In care se administreaza testarea.

3.4, Administratorul de test (A.T.) este persoana formati la nivelul Comisiei de organizare si
de administrare a EN-2023 din unitatea de Inviiimant, care indeplinegte urmatoarele actiuni:
a. Participi la sesiunea de formare a A.T., in vederea respectirii procedurilor standard de

testare a tuturor elevilor din scoald, sesiune organizata la nivelul unititii de Invatamant.
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b. Respecti data si ora de testare, conform calendarului metodologiei si planificirii
Comisiei judetene/a municipiului Bucuresti.

¢. Primeste testele peniru elevi, In concordantd cu cerintele specifice clasei §i, respectiv,
scolii, dupd modelul stabilit la gedinta de formare.

d. Asigurd desfisurarea testdrii elevilor in conditii standard, conform instructiunilor
primite, pe baza Scenariului testirii pentru EN-2023.

¢. Returneazi testele elevilor participanti presedintelui Comisiei de organizare si de
administrare a EN-2023 din unitatea de invi{iméant, conform planificirii de la sesiunea
de formare a A.T., in vederea organizirii procesului de evaluare a testelor.

f. Completeazi, in format electronic, raportul clasei (intocmit de citre A.T., conform

Metodologiei, pentru fiecare clasi testatd, dupi incheierea procesului de evaluare).

3.5. Organizarea testéirii:

a. In fiecare scoala vor fi testati, conform Calendarului aprobat, toti elevii din clasele a II-a, a
IV-a gi a VI-a gi fiecare A.T. va primi, de la un membru al comisiei, nominalizat de ciitre
presedinte, numarul de teste adecvat pentru fiecare claséd de elevi, testele fiind organizate Tn
ordinea strictd a distribuirii acestora.

b. Fiecare elev susfine testele conform Calendarului, pe baza planificarii realizate la nivelul

Comisiei de organizare si de administrare a EN-2023 din unitatea de invitimant.

3.6. Distribuirea testelor:

a. In fiecare clasa elevii vor fi asezati in binci cite doi sau conform asezarii lor obisnuite.
Distribuirea testelor se va face controlat, dupd cum urmeaza: Testul nr. 1, Testul nr. 2 etc., pana
cind fiecare elev si-a primit testul pe care trebuie si lucreze;

b. In cazul in care un elev este absent, testul corespunzitor lui nu va fi distribuit. Se va continua
distribuirea testelor, iar la final elevul va fi raportat “ABSENT”;

c. La expirarea timpului de lucru, testele vor i recuperate si sortate Tn ordinea distribuirii lor pe
fiecare clasi si organizate in pachete.

d. Pachetele astfel constituite vor fi aduse la Comisia de organizare si de administrare a EN-

2023 din unitatea de inva{dmant.
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4. Scenariul testirii pentra LN-2023

4.1. Dupi ce elevii au fost agezati in binci, 1i se distribuie testele, conform instructiunilor
anterioare. Apoi administratorul de test va citi, pas cu pas, scenariul urmétor, adaptdndu-se

spatiile punctate in functie de caracteristicile fiecirei evaluiri nationale, conform Metodologiei:

“Bund ziua!

Astazi veti participa la Evaluarea Nationald la finalul clasei a ... care
urmdreste sd vadd cdt de bine putefi sd rdaspundefi unor intrebdri, exercifii si
probleme care reflectd nu numai pregdtirea voastrd, ci si dorinta de a le rezolva.
Rezultatele voastre nu vor fi trecute in catalog, dar este foarte important sd
rezolvafi cit de bine putefi fiecare test. Vi rog sd citifi cu atenfie fiecare
intrebare, problemd sau exercifiu din test inainte de a rdspunde. Pentru fiecare
intrebare, problemd sau exercitiu se precizeazd foarte clar ce trebuie sd facefi:
sd scriefi un “X” in cdsuta corespunzdtoare raspunsului vostru, sd incercuifi
raspunsul considerat corect, sd scriefi in casetd, sd rezolvafi exercifiul sau
problema in spatiul prevdzut sau sd scriefi raspunsul pe riandurile marcate.
Puteti folosi stiloul, pixul, creionul, echerul, raportorul sau rigla. Vi rog sd
incepeti §i sd completati datele cerute, de pe prima pagind a testului. Afi
terminat? Din momentul in care incepeti sd lucrafi efectiv, avefi ......... de minute

la dispozitie pentru rezolvarea testului. Vd doresc succes!”

4.2. Timpul de lucru pentru fiecare Evaluare Nationald, conform Metodologiei, este dupd cum
urmeaza:

- de cite 30 de minute pentru fiecare test administrat la EN 1[;

- de céte 60 de minute pentru fiecare test administrat [a EN IV;

- de cite 60 de minute pentru fiecare test administrat la EN VI

4.3. A.T. va nota pe tablj ora inceperii efective a rezolvirii testului.

4.4, Dupi ce a trecut o jumiitate din timpul de lucru, A.T. va anunta elevii: ,,Afi ajuns la

Jjumdtatea timpului efectiv de lucru.”
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4.,5. Cand au mai rimas 5 minute din timpul efectiv de lucru, A.T. va anunta elevii: ,,Mai

aveti 5 minute timp efectiv de lucru.”

4.6. Cand timpul de lucru a expirat, A.T. spune: ,,D)in acest moment, vi rog sd ldsati pe
bancd stiloul sau pixul; timpul a expirat. Ldsafi testele inchise, la capdtul

bancii, Sunteti liberi sd iesifi in pauzd. Vi mulfumim.”

4.7. Scenarjul testdrii este citit in fiecare zi a administrarii EN-2023, pentru fiecare test

administrat.

4.8. A.T. are responsabilitatea monitorizarii testdrii in clasa in care a fost repartizat. Dupd
inceperea citirii Scenariului testdrii i a notérii pe tabli a orei de Incepere a lucrului efectiv, nu

se va mai permite niciunui elev si intre in clasa.

4.9, Eventualii elevi intirziati vor fi condusi de cétre asistent Intr-o altd sali de clasd, unde pot
fi supravegheati. In cazul in care un elev a lipsit la o zi de testare, dar a venit la urmitoarele, va
participa in continuare la testare, in mod obignuit. Se urméareste implicarea tuturor elevilor in

EN-2023, impreund cu colegii lor, in conditii comparabile de administrare.

4.10. A.T. trebuie si se asigure cd toli elevii Tnfeleg cum trebuic si redacteze rispunsurile sau
sd rispundi sarcinilor de lucru n scris. Nu este permisi acordarea de ajutor elevilor pentru a

raspunde si nici sugerarea raspunsurilor posibile.

4.11. La eventualele intrebiri ale elevilor, li se sugereazi si citeasci incd o datd cerintele cu
atentie. A.T. este rugat si noteze eventualele Tntrebiri ale elevilor In raportul testiirii si sd le

reproduca tn Raportul Administratorului de test.

4.12. Elevilor care termini testul mai repede decit timpul acordat, li se va sugera si revadi
raspunsurile date. Dacd apar situatii speciale (elevului i s-a facut riu sau a fost chemat de
urgentd etc.) testul va fi recuperat de cétre A.T. Acesta va nota ora Inceperii si ora returndrii

testului, atdt In raportul A.T., cat i pe test.
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5. Misuri pentru includerea elevilor cu cerinte educationale speciale
(C.E.S.) in EN-2023

In conformitate cu prevederile Metodologiei, Art. 18, (2), ,,Elevii cu deficiente, integrati
in tnvdidmdntul de masid sau scolavizafi in Tnvdtdmdntul special care parcurg
curriculumul de masd adaptat, precum si elevii cu cerinfe educationale care parcurg
curriculumul specific tnvdtdmdntului special sustin EN-2023, la solicitarea scrisd a
parintilor / reprezentantilor legali ai elevului, cu teste elaborate la nivelul unitdtii de
inviiamdnt, prin adaptarea modelelor publicate.”

5.1. Testele sunt elaborate la nivelul unitatii de invitimant pentru a putea reflecta elementele
de adaptare si de individualizare ale curriculumului, la nivelul scolii, al clasei si, respectiv, al

elevului integrat.

5.2. La EN-2023 participa toti elevii care frecventeazi clasele a II-a, a [V-a si a VI-a in anul
scolar 2022-2023 din ficcare scoald, indiferent de tipul dizabilitatii sau al deficientei, respectiv
indiferent de faptul ci este diagnosticat cu c.e.s. sau nu. Conform Metodologiei, solicitarea
scrisd a pdrintilor/ reprezéntantilor legali ai elevului privind participarea la EN-2023 este

obligatorie.

5.3. Administratorul de test frebuie s ia toate mésurile necesare pentru a asigura o participare

si o implicare maxima a tuturor elevilor la testare, inclusiv a elevilor cu c.e.s. sau cu dizabilitati.

5.4. Administratorul de test specificd, in rapoarte, acolo unde este mentionat, participarea

fiecdrui elev cu c.e.s. la EN-2023.

5.5. In contextul EN-2023, prin deficiente, conform articolului 19 al Metodologiei, se infeleg:

- dizabilitati functionale — elevul prezintd un handicap fizic permanent sau temporar, cu
grad moderat sau sever;

- dizabilitati de naturd cognitivd, comportamentald sau emotionald — elevul prezintd un
retard cognitiv diagnosticat prin testiri psihologice sau ca urmare a unei evaluiri
profesionale realizate de personal calificat, care a constatat ¢ suferd de un retard de
naturd cognitivi,

- un nivel insuficient de stipénire a limbii In care este administratd evaluarea — limba
maternd a elevului diferd de cea/ cele utilizate la administrarea evaludrii 5i nu se poate

exprima adecvat in aceastd limbi/ aceste limbi.
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se va lua misura ca elevul si fie asistat la completarea testului de citre asistent. Acest lucru va

fi specificat in raportul A.T., iar elevul va primi tipul de test corespunzitor situafiei sale.

5.7. Tn raportul siu, A.T. face referire la categoriile de c.e.s., in conformitate cu prevederile

Metodologiei,

NOTA: Avand in vedere prevederile Metodologiei pentru asigurarea suportului necesar

elevilor cu tulbwrdri de invdtare, Anexi a OMEN nr. 3124 din 20.01.2017, se recomandi

detin certificatul de diagnostic pentru tulburiri de invitare. Acestea vor fi realizate la nivelul

fiecdrei unitdti de invatamaént, Tn functie de specific si de necesititi.
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ANEXA - Modele pentru documentele de raportare

NOTA:

1. Modelele pot fi adaptate In functie de conditiile specifice de la nivelul unitatii de invatAmént.

2. Rapoartele clasei vor fi centralizate si valorificate la nivelul Comisiei de organizare si de
administrare a EN-2023 din unitatea de invitdmant, Acestea pot fi utilizate la nivelul unitétii

de Tnvifimént pentru a sustine misuri specifice intemeiate pe date concrete, la acest nivel;

3. Rapoartele narative ale unitatilor de invitamént vor fi centralizate la nivelul Comisiei
judetene / a municipiului Bucuresti de organizare si desfasurare a EN-2023. Acestea pot fi
utilizate la nivelul ISJ / ISMB pentru a sustine mésuri specifice intemeiate pe date concrete, la

acest nivel;

4. Comisia judeteani / a municipiului Bucuresti de organizare §i desfdsurare a EN-2023 de fa
nivelul inspectoratului scolar transmite Raportul inspectoratului scolar/ al municipiului
Bucuresti sub forma unei arhive denumiti: id.judet_Raport_EN_2023, pe canalul securizat de
comunicare date MEN-CNPEE-Inspectorate, pind la finalizarea cursurilor ultimului modul al

anului scolar 2022-2023. Aceste rapoarte vor f1 utilizate pentru realizarea rapoartelor nationale.
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