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ANUNT
SCOALA GIMNAZIALA COZMA

Organizeaza concurs pentru ocuparea postului
de administrator financiar,
0,25 norma, studii superioare, perioada nedeterminata.

in conformitate cu HG nr.286/2011 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind
stabilirea principiilor generale de ocupare a unui post vacant sau temporar corespunzitor functiilor
si criteriilor de promovare in grade sau trepte profesionale imediat superioare a personalului
contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice, modificati cu H.G.1027/2014,
H.G.427/2015, H.G.269/2016;

Tn temeiul Legii nr.55/2020 modificatd prin Legea nr.203/16.09.2020, articolul 2;

Pentru ocuparea unui post vacant sau temporar vacant candidatii trebuie si indeplineasci
urmitoarele condifii, conform art.3 al Regulamentului-cadru aprobat prin HG nr.286/23.03.2011,
cu modificérile gi completérile ulterioare:

I. CONDITHI GENERALE:

+ Cetitenia roména, sau cetdjenia altor state membre ale Uniunii Europene si domiciliul stabil in
Romdénia;

« Cunoasgterea limbii romédne, scris i vorbit;

» Capacitate deplind de exercitiu;

* Stare de sindtate corespunzitoare postului pentru care candideazi, atestald pe baza adeveringei
medicale eliberatd de medicul de familie sau de unitaile sanitare abilitate;

« Indeplineste conditiile de studii si, dupi caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit
ceringelor postului scos la concurs;

« Nu are antecedente penale.



Conditiile enuntate mai sus teebuie Indeplinite cumulat.
II. CONDITH SPECIFICE PENTRU OCUPAREA POSTULUIL:

« Studii superioare economice absolvite cu diploma de feen(d;

» Experientd in domeniul contabilitdii minim 3 ani, prin inscrisuri in carnetul de munci sau
REVISAL;

« Cunosgtinte de operare PC, In special in ceea ce priveste aplicatii dedicate pentru contabilitate,
respectiv Microsoft Office, Windows, cunoasterea programelor SHIR, FOREXEBUG -contabilitate
bugeward, platform SEAP ;

« Abilititi de relajionare-comunicare cu intreg personaiul din Invafdmant;

+ Abilitati de muncd In echipd;

« Disponibilitate la program flexibil;

+ Disponibilitate pentru indeplinirca unor sarcini trasate de citre conducerea unitatii scolare prin
figa postuivi

Dosarul de concurs va contine:

« Cerere de inscriere la concurs, adresald conducerii unitdtii;
+ Curriculum vitae, model European, in conformitate cu modelul previzut de HG 1021/2004.
» Copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit legii, dupd caz;
+ Copie xerox dupi actele de studii conforme cu originalul;
». Copie Xerox dupi carnetul de munci conform cu originalul sau, dupd caz, adeverintele care
atestd vechimea in muncé, in meserie gifsau in specialitatea studiilor, raport gi Revisal;
». cazier judiciar .
» adeveringd medicald care sa ateste starea de sindtate corespunzitoare eliberat de cétre medicul de
familie al candidatului sau de ciitre unitajile sanitare abilitate;

Copiile de pe actele soficitate vor {i prezentate i in original In vederea verificarii
conformititii coplilor cu acestea,

Comisia de coneurs va selecta dosarele depuse pe baza indeplinirii conditiilor de participare.

Doar candidatii declarati admigi in urma acestei selectii pot participa la proba scrisi.

Cererea de Inseriere la concurs si documentele solicitate [a fnseriere se depun la

secretariatul Scolii Gimnaziale Cozma, Tntre orele 8-14, tel 0264349403

1L Procedura de sclectie
« Selectia dosarelor de inscriere se noteazd cu admis/respins;
» Proba scrisd —maxim 100 de puncte;
» Proba practicd —maxim 100 de puncte;
+ Interviu ~maxim 100 de puncte;

NOTA: Punctajul minim de promovare a fiecirei probe este de 50 puncte. Candidatii
care nu au obfinut minim S0 de puncte la o probd de concurs nu pot participa la urmitoarea
proba,



IV, Bibliografie

« Legea 1/2011 —-Legea Educatiei Nationale cu modificirile si completdrile ulterioare

+ Legea 53/2003 Codul Muncii, cu modificdrile i completarile ulterioare, republicatd;

* Legea nr.82/1991, Legea contabilitafii republicatd si actualizatd;

» Legea 500/2002 —privind finantele publice, cu modificarile st completirile ulterioare;

« HG 500/201 | —Registrul de evidentd al salariatilor actualizatd;

« Legea 273/29.06.2006 —privind finanfele publice locale, cu modificiirile si completérile ulterioare,
« Ordinul Ministrului Finantelor Publice 1917/2003 pentru aprobarea normelor metodologice
privind organizarea §i conducerea contabilitatii institutiilor publice, planul de conturi pentru
institufiile publice i instructiunile de aplicare a acestuia, cu modificrile §i completérile ulterioare;
« Ordinul 2021/17.12.2013 pentru modificarea si completarea normelor metodologige privind
organizarea §i conducerea contabilitéitii institutiilor publice, planul de conturi pentru institutiile
publice si instructiunile de aplicarc a acestuia aprobate prin OMFP nr.1917/2005 actualizat;

¢ Ordinu! Ministrului Finantelor publice nr.1792/2002 peatru aprobarea normelor metodologice
privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheituielilor institutiitor publice, precum si
organizarea, evidenia si raportarea angajamentelor bugetare si legale, publicat in M.OF.
nr.37//2003, cu modificiri i completdri,

» H(G.2139/2004 pentru aprobarea catalogului privind clasificarca si duratele normale de
functionare a mifloacelor fixe;

+ HG nr.276/2013, privind stabilivea valorii a mijloacelor fixe, cu modificdrile s completdrile
ulterioare;

« Ordinut 2861/2009 privind organizarea i efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor,
datoriilor gi capitalurilor proprii;

« QMFP nr.3512/2008 privind documentele financiar contabile, actualizat.

« Legea nr.153/2020 din 24 iulie 2020 pentru modificarea §i completarca Legii 227/2015 privind
Codul fiscal, precum si pentru completarea Legii nr. 170/2016 privind impozitul specific unor
activitéti;

+ Legea nr.98/2016 privind aciziiile publice;

«Hotdrdrea dc Guvern nr.395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare &
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizifie publicd/acordului-cadru din Legen
nr.98/2016;

Dispozitii finale

« Dosarele de inseriere la concurs se depun la secretariatul Scolii Gimnaziale Cozma, localitatea
Cozma nr 49/1, conform graficului;

« Concursul se va desfisura la sediul Scolii Gimnaziale Cozma, localitatea Cozmanr 49/1
conform graficului de mai jos;

« Se pot prezenta la proba urmitoare doar candidatii admigi la proba anterioaré;

» Candidatii pot contesta numai punctajul la lucrarea proprie;

« Jnterviul nu poate fi contestat;



Calendarul desfisuririi concursului:

Etapele de concurs

Data/Perioads

Observatii

Publicarea anungului

12.01.2021

Site-ul 18J,
La avizierul unitdii

Depunerea dosarelor de inscriere

13.0£.2021-25,01.2021

La secretariatul unitdfii zilnic intre

orele 08-14

Evaluarea dosarelor gi afisarea rezultatelar
n urma evalulrii dosarelor

26,01,2021, ora 10

La secretariatul unitai

Depunerea contestatiilor privind evaluarea
dosarelor

26.01.2021 Orele 10-13

La secrelariatul unitaii

Rezolvarea contestafiilor

26,08.2021 Orele 13-15

l.a secretariatul unitafii

Afisarea rezullatelor In urma contestatiilor

26.01.202F Ora 15

La secretariatul unitdtii

1. Proba scrisd

27.01.2021, Orele 10-11,00

La secretariatul wnit3gil

Afigarea rezultatelor proba scrisi

27.01.2021, Ora (1,30

La secretariatul unitatii

Depunere contestatii proba scris

27.01.2021, Ora 11,30-12,00

L.a secretariatul unitdfii

Rezolvarea contestatiilor

27.01,202% Qrele 12413

i.a secretariatul unitafii

Afisarea rezultatelor in urma comestatiilor

27.01.2021, Ora 13

La secretarintul unittii

2. Proba practici

27.01.2021, Ora 13,30-14,30

La secretariatul unitatii

Afigarea rezultatelor dupd proba practicd

27012021 Ora 14,30

La secretariatul unitifii

Depunerea contestatiifor

27.01.2021
Ora 14,30-15

La secretariatul unitafii

Afigarea rezultatelor dup# contestalii

27.01.2021 Oral5

I.a secretariatul unitafii

Interviu

27.01.2021 Ora 15,30

La secretariatul unitati

Afigarea rezultatelor finale

27.01.2021 Ora 16,30

La secretariatul wnititii

Director,




